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ALTALANOS RENDELKEZESEK
Vérteskethely Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Adatkezel) belsé adatkezelési folyamatainak
nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabdl az alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkotja.

Az adatkezelés helye:

Adatkezel6 megnevezése: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
Adatkezel6 cime: 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.
Adatkezel6 addszama: 15387408-2-11

Adatkezel6 e-mail cime: polgarmester@verteskethely.hu
Adatkezel6 képviseldje: Téth Janos

Adatkezel6 képvisel6jének telefonszama: + 36 30-700-8673

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr Kampfmdiller Sdndor

Adatvédelmi tisztviselS elérhetGségei: kampfmuller @t-online.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 telefonszdma : +36 703352119

Az AdatkezelGre irdnyadé adatvédelmi targyu jogszabalyok és jogi elGirasok, igy kiilondsen:

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél;

- azinformacids dnrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. torvény;

- aPolgari TérvénykonyvrGl sz6l6 2013. évi V. térvény;

- a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011 évi CLXXXIX térvény

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

- aRendGrségrdl szold 1994. évi XXXIV. torvény

- akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

- akozszolgalati tisztvisel6krdl szl 2011 évi CXCIX. torvény

- azallamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV

- az elektronikus dgyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL.
tv

- azaltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL tv.

rendelkezéseivel Gsszhangban szabalyozza az Adatkezel6 birtokdban levd, illetve birtokaba kerilé
személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozo dltaldnos kérdéseket.

Jelen rendelkezéseket az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak elGirasaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések
és barmely mas, jelen szabdlyzat hatdlybalépése el6tt hatdlyba lépett szabdlyzat elGirdsai kozott, ugy
abban az esetben jelen rendelkezések az iranyaddak.

A szabdlyzatban hasznalt roviditések:

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
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altalanos adatvédelmi rendelet

az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd

védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet);

Infotv. az informdacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél szolé 2011. évi CXII.
torvény
Munka tv. a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi l. torvény

Munkavéd tv.

a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XClII. torvény

Ptk. a polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény

Sztv. a szamvitelrdl sz4l6 2000. évi C. torvény

Rtv. a Rendérségrdl szold 1994. évi XXXIV. torvény

Kjt. a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény

Ktjv. a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6l6 2011 évi CXCIX. torvény

Mot. a Magyarorszag helyi d6nkormadnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Aht tv. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV

NAIH vagy

Hatodsag Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Elsztv. az elektronikus Ggyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL. tv

Akr. az dltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL tv.

A SZABALYZAT TARGYA

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tdrgya a hatdlya ald tartozé targykordokben az adatok
kezelésére vonatkozd alapvetd szabdlyok meghatdrozdsa annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsak, valamint a kozlgyek atlathatosaga a
kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog
érvényesitésével megvaldsuljon.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a
személyes adatok szabad aramldsara vonatkozé szabdlyokat allapit meg.

Els6 sorban a természetes személyek alapvet6 jogait és szabadsagait és kiilondsen a személyes adatok

védelméhez valé jogukat védi.

A személyes adatok Unién beliili szabad aramldsa nem korlatozhaté vagy tilthaté meg a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmével 6sszefliggd okokbal.

Az Adatkezel6 minden dolgozéja koteles a fentebb hivatkozott, valamint az adatvédelemre,
adatkezelésre vonatkozd egyéb jogszabdlyokat, és a jelen adatvédelmi szabalyzatot betartani. A
szabalyzat valamennyi munkavallalé szamdra elektronikus és papir alapon a tényleges adatkezelés
helyén Vérteskethely Kézség Onkormanyzata 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70. sz. alatt érheté el.

A szabalyzat végrehajtasaért a Polgarmester Ur, Jegyz8 Ur felelsek. Valamennyi munkavallalé

kotelezettsége annak bejelentése, ha a szabalyzat megkerilésérdl vagy megsértésérdl szerez tudomast,
vagy ennek gyanuja meriil fel. Bejelentéssel elsédlegesen Polgarmester Ur, Jegyz6 Ur keresendd meg.

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
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A SZABALYZAT HATALYA

Hatalyos torvények
Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)

2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil
helyezésérdl (tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet); az informacids 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szdlé 2011. évi CXII. térvényen ( a tovdbbiakban Infotv..), valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag allasfoglaldsain (NAIH) alapul.

Személyes adatoknak a kezelésére az altalanos adatvédelmi rendeletet, az Infotv.-ben. meghatarozott
kiegészitésekkel kell alkalmazni, a személyes adatok tekintetében minden olyan adatkezelésre kiterjed,
amely személyes adatra vonatkozik, valamint kozérdek(l adatra vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatra
vonatkozik.

Targyi hataly

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot kell alkalmazni a személyes adatok részben vagy egészben
automatizalt mddon torténé kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt
madon torténd kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy
nyilvantartdsi rendszer részévé kivannak tenni.

Személyes adatok bdlnlld6zési, nemzetbiztonsagi és honvédelmi célu kezelésére az Infotv.-t kell
alkalmazni.

A szabdlyzatban foglaltak nem alkalmazanddk a személyes adatok kezelésére, ha azt:

a) azunids jog hatdlyan kivil es6 tevékenységek soran végzik;

b) atagdllamok az EUSZ V. cime 2. fejezetének hatalya ald tartozd tevékenységek soran végzik;

c) természetes személyek kizardlag személyes vagy otthoni tevékenységiik keretében végzik;

d) az illetékes hatdsdgok blncselekmények megel6zése, nyomozdsa, felderitése, vadeljaras
lefolytatasa vagy blintet6jogi szankcidk végrehajtasa céljabdl végzik, ideértve a kdzbiztonsagot
fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel&zését.

A kozszféra informacidinak tovabbi felhasznaldsdra vonatkozdan torvény az adatszolgaltatds mddjara és
feltételeire, az azért fizetendG ellenértékre, valamint a jogorvoslatra vonatkozdan e torvénytdl eltérd
szabalyokat dllapithat meg.

Teriileti hataly
Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban

tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelSk vagy adatfeldolgozdk tevékenységeivel Gsszefliggésben
végzett kezelésére, flggetlenl attdl, hogy az adatkezelés az Unid teriiletén torténik vagy nem.

Id6beli hataly
A szabadlyzat alairast koveté napon lép hatadlyba és visszavonasig érvényes. A szabdlyzat hatalyba

[épésével minden korabbi bels6é adatvédelmi szabalyozas hatalya megsz(linik.

A szabdlyzat a hatalyba [épés forduldnapjdig bezarélag minden évben legaldbb egyszer felllvizsgalatra
kertl és amennyiben sziikséges, a Polgarmester Ur, Jegyzd Ur, jogszabdlyi és bels§ szervezeti
valtozdsoknak megfelel6en intézkedik a szabdlyzat megfelel6 mddositasa irant, gondoskodik a
madositott szabalyzat hatdlybaléptetésérdl és kihirdetésérdl, valamint arrdl, hogy a szabalyzat hatdlya
ala tartozo személyek a mdédositasok tartalmardl tudomast szerezzenek.

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
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ERTELMEZO RENDELKEZESEK

érintett: barmely informdcio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossdagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mdvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetGvé tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités; valamint az adat tovdbbi felhaszndldasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

az adatkezelés korlatozasa: a tdrolt személyes adatok megjel6lése jovGbeli kezelésiik korldtozdsa
céljabal;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzbk elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

alnevesités: a személyes adatok olyan mddon toérténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhaszndalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dladatfeldolgozo

lomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetg;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai
Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljdt meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

ko6z0s adatkezel6: az az adatkezel6, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kdzosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata



-9 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazanddé adatvédelmi
szabalyoknak;
harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;
az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel§ tdjékoztatdson alapuld
és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlendil
kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését, modosuldsat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvdnossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;
genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemz&ire vonatkozd minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotdra vonatkozd egyedi
informaciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;
biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozé
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;
egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dallapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyuljtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;
képvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé dltal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely
az adatkezel6t vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozdsdban;
vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, flggetlenil a jogi
form3jatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesit6 tarsasdgokat és és
egyesiileteket is;
vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;
kotelez6 erejli vallalati szabdlyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat, amelyet az
Unidé valamely tagdllamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy
kozbs gazdasagi tevékenységet folytatd villalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata tekintetében kovet;
feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelel6en Iétrehozott fliggetlen kdzhatalmi
szerv
érintett felligyeleti hatdsag: az a felligyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a kévetkezé
okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd az emlitett felligyeleti hatésag tagdllamanak teriletén

rendelkezik tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentGs mértékben érinti vagy valdszinUsithetGen jelentGs mértékben érinti a
felUgyeleti hatésag tagallamdaban lakéhellyel rendelkez6 érintetteket; vagy

c) panaszt nyljtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz;

személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:
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a) a)személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél t6bb
tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel$ vagy adatfeldolgozd tobb tagallamban
taldlhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben keril sor; vagy

b) b)személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben kerl
sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy valdszinlsithet6en
jelentds mértékben érint érintetteket;

relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas,
hogy ezt az 3ltaldnos adatvédelmi rendelet et megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy az
adatfeldolgozdra vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban van-e az altalanos adatvédelmi rendelet
tel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvet6 jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién beliili szabad aramlasara jelentett
kockazatok jelentGségét;

az informacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tanacsi irdnyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatdlya ald tartozé szervezet vagy annak aldrendelt szervei,
vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodds alapjdn jott létre.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zG6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzdé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozé személyes adatok

blinligyi személyes adat: a biintetGeljards sordn vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blntetGeljarassal 0Osszefliggésben, a blntetSeljards lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a blintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat;

kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak ellatdsdval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, figgetlenil kezelésének mdédjatdl,
6ndllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a
mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo
adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

blinlldozési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskdrében a kozrendet
vagy a koOzbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a blinmegelGzésre, a
blnfelderitésre, a blintetGeljards lefolytatdsdra vagy ezen eljdrasban valé kozrem(ikodésre, a
szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabdlysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen
eljarasban vald kozrem(ikbédésre, tovabbad a blntetSeljardsban vagy szabdlysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara irdnyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyltt: blinlildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolédd személyes adatok levéltari, tudomanyos,
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statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyutt: blnlldozési cél) végzett
adatkezelése;

nemzetbiztonsagi céla adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgdlatok jogszabalyban meghatdrozott
feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rend6rség terrorizmust elharitd szervének
jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6
torvény hatdlya ala tartozo adatkezelése;

honvédelmi célt adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l sz6l6 torvény és a Magyarorszag teriiletén
szolgdlati céllal tartézkodd kulfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyarorszag terlletén felallitott
nemzetkozi katonai parancsnoksagok és allomdnyuk nyilvantartasardél sz6lé torvény hatalya ald tartozo
adatkezelés;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;
kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa Utjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott étre vagy amely
ilyen megallapodds alapjan jott létre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem lehetséges;
adatkezelés korlatozdasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd
kozérdek(i adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kbzzé az adatot - az
adatfelelGs dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapoddsban részes
mas allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgdra az Eurdpai Unid és tagdllamai, valamint az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megéllapoddsban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését, moddosuldsat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;
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SZEMELYES ADATOK VEDELME

A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek
1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté médon kell végezni
(,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”);

b) gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszerl célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 moddon; az dltaldnos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en - A személyes adatok kozérdekl archivaldas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl folytatott kezelését az érintett jogait és szabadsagait
védd megfeleld garancidk mellett kell végzi- nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korldtozédniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és szilikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszerl intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (,, pontossag”);

e) taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, ha kozérdekl archivdlds céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl keril majd sor, az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elGirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara
is figyelemmel (,, korlatozott tarolhatésag”);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (,integritds és bizalmas jelleg”).

2) Az adatkezel6 felelGs az a)-f) pontban felsorolt személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek
vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara (,elszamoltathatdsag”).

3) Személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatdrozott, jogszer( célbdl, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok gyljtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

4) Csak olyan személyes adat kezelhet§, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

5) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

6) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

7) Az adatkezelés soran arra alkalmas m(iszaki vagy szervezési - igy kilonosen az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kdrosoddsdval szembeni
védelmet kialakitd - intézkedések alkalmazdasaval biztositani kell a személyes adatok megfeleld
biztonsagat.

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata



- 13 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

8) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositdsa érdekében az érintett véleményét megismerni kivand
személy az érintett lakdhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes
adatait e torvény rendelkezéseinek megfelelGen kezelik és a személyes megkeresés nem uzleti célra
irdnyul. A személyes megkeresésre a munka térvénykdnyve szerinti munkasziineti napon nem kerulhet
sor.

Adatkezelés jogalapja, célja

1) Személyes adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés akkor jogszer(, ha céljat e jogalapra hivatkozdassal hatarozza meg :

a) az érintett hozzajdruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez, valamint a g) pontban meghatdrozottak hidnydban az az adatkezel6 torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésre torténd lépesek megtételéhez sziikséges

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges, az adatkezelés jogalapjat, unids jog vagy azon tagallami jog amelynek hatdlya ald az
adatkezel6 tartozik, allapitja meg.

e) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges,
kivéve ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai
és szabadsdagai, amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek

f) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

g) azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben, kiilonleges
adatnak vagy blnigyi személyes adatnak nem mindsulé adat esetén - helyi 6nkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli,

h) ag)pontban meghatdrozottak hidnydban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz szlikséges és azzal aranyos.

Az els6é albekezdés e) pontja nem alkalmazhatd a kozhatalmi szervek altal feladataik elldtdsa sordn
végzett adatkezelésre.

A fentiekben felsorolt c) és f) pontjai szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkezéknek kell
megallapitania:

a) az unids jog, vagy

b) azon tagallami jog, amelynek hatdlya ala az adatkezel6 tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni, illetve az (1) bekezdés f) pontjaban

emlitett adatkezelés tekintetében annak szikségesnek kell lennie valamely kozérdekld vagy az
adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz.
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Ez a jogalap tartalmazhat az altaldanos adatvédelmi rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat kiigazito
rendelkezéseket, ideértve az adatkezel§ 4&ltali adatkezelés jogszerlségére iranyadd altaldnos
feltételeket, az adatkezelés targyat képez6 adatok tipusat, az érintetteket, azokat a jogalanyokat,
amelyekkel a személyes adatok kozolheték, illetve az ilyen adatkozlés céljait, az adatkezelés céljara
vonatkozod korlatozasokat, az adattdrolds idGtartamat és az adatkezelési miveleteket, valamint egyéb
adatkezelési eljarasokat.

2) Kilonleges adat kezelés jogalapja:
a) a személyes adat kezelésének torvényi alapja az (1) bekezdés c)-d) pontjdban meghatdrozottak
szerint, vagy
b) akkor kezelhetd, ha a torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlenl
szlikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvet6 jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megel6zése, felderitése vagy U(ldozése érdekében vagy
honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli.

A személyes adatkezelés a) pontjaban, a kilonleges adatkezelés b) pontjaban, valamint az altalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges és e) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges; pontjaban
meghatdrozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelez6 adatkezelés) esetén a kezelend6 adatok fajtdit, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetGségét, az adatkezel§ személyét, valamint az
adatkezelés idGtartamat vagy szikségessége idGszakos felllvizsgalatat az adatkezelést elrendel6
torvény, illetve 6nkormadnyzati rendelet hatarozza meg

c) Kizardlag allami vagy onkormanyzati szerv kezelheti az allam blincselekmények megelGzésére,
felderitésére és lildozésére iranyuld, valamint kdzigazgatasi és igazsagszolgaltatdsi feladatainak elldtdsa
céljabodl kezelt blinligyi személyes adatokat, valamint a szabalysértési, a polgdri peres és nemperes
Ugyekre, valamint a kozigazgatasi peres és nemperes (gyekre vonatkozd adatokat tartalmazo
nyilvantartasokat.

d) Ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamadt vagy szikségessége idGszakos fellilvizsgalatat torvény,
helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az
adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétél legaldbb haromévente feliilvizsgalja, hogy az dltala, illetve a
megbizdsabodl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvaldsuldasahoz sziikséges-e. Ezen felllvizsgalat koriilményeit és eredményét az
adatkezel6 dokumentdlja, e dokumentaciot a felllvizsgdlat elvégzését kdvet6 tiz évig megbrzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdésag (a tovdbbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

e) Kilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozd megfelel6 muiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az
adatkezelési m(iveletek végzése soran a kilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel,
akinek az adatkezelési mvelettel 6sszefligg6 feladatanak ellatasahoz feltétlenil szlikséges.

3) Kizarolag automatizalt dontés hozatal alapjan torténé adatkezelés jogalapja:
Kizarélag automatizalt adatkezelésen — igy ki zarélag profilalkotdson - alapuld, az érintett személyére
vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érint6 jogkovetkezményekkel jaro
dontés meghozataldra kizardlag akkor kerilhet sor, ha azt torvény vagy az Eurdpai Unid kotelezd aktusa
kifejezetten lehet6vé teszi és
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a) az nem sérti az egyenld banasmadd kovetelményét
b) az adatkezel6 vagy a megbizasabdl eljaré adateldolgozo az
ba) az érintettet —kérelmére- tdjékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
madszerekrél és szempontokrol
bb) az érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozrem(kodés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint
c) arra - torvény vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusanak eltéré rendelkezése hianyaban - nem
kiilonleges adatok felhasznalasaval kerdl sor.

7 s

Az adat gydijtés céljatdl eltér6 célbdl valé adatkezelés

1) Ha az adatgylijtés céljatol eltérG célbdl torténd adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan vagy
valamely unids vagy tagallai jogon alapul, amely korlatozhatja az érintett jogait, annak megallapitasahoz,
hogy az eltér6 célu adatkezelés Osszeegyeztethetl-e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat
eredetileg gy(ijtotték az adatkezel figyelembe veszi :

a) a személyes adatok gydjtésének céljat és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti esetleges
kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gydjtésének korilményeit, kiilonos tekintettel az érintettek és az adatkezeld
kozotti kapcsolatra;

c) a személyes adatok jellegét, kilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoridirdl van-e sz9, illetve, hogy a blintet6jogi felel6sség megaéllapitasara vonatkozo hatarozatokra
és a blincselekményekre vonatkozd személyes adatok kezelésérél van-e sz06;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezelése;

e) megfelel§ garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is;

Az adattovabbitas feltételei

1) Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a meghizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozd megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

2) Ha az (1) bekezdésben meghatdrozott vizsgalat eredményeként az adatkezeld, illetve a
megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé azt allapitja meg, hogy a tovabbitandd
adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizarélag abban az esetben
tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitds céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és
b) az adattovabbitassal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével és
naprakészségével 0sszefliggésben rendelkezésére allé informacidkrol.

3) Ha az adattovabbitast kovet6en jut az adatkezelG, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozd tudomadsara, hogy az adattovabbitas torvényben meghatarozott feltételei
nem teljesiltek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

4) Ha torvény rendelkezése alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként
vesz at, hogy az adattovabbitd adatkezel6 vagy adatfeldolgozé az adattovabbitassal egyidejlleg jelzi a
személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,
b) kezelésének lehetséges idGtartamat,
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c) tovabbitdsanak lehetséges cimzettjeit,
d) érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy
e) kezelésének egyéb feltételeit [

5) [az a)-e) pont a tovabbiakban egyltt: adatkezelési feltételek], a személyes adatokat atvevd
adatkezel6 és adatfeldolgozd (a tovabbiakban: adatatvevé) a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfeleld terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek
megfelel6en biztositja.

6) Az adatatvevG az adatkezelési feltételekre tekintet nélkiil is kezelheti a személyes adatot és
biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbitd adatkezel6 el6zetes jévahagydsat adta.

7) Ha torvény, nemzetkozi szerz8dés vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd adatkezelési feltételek alkalmazasanak kotelezettségével
kezel személyes adatot, annak tovabbitdsdval egyidejlleg tdjékoztatja a cimzettet az adatkezelési
feltételekrdl és az azok alkalmazasara vonatkozo jogi kotelezettségrél.

Az adattovabbité adatkezel6t - kérelmére - az adatatvevd tdjékoztatja az atvett személyes adatok
felhasznalasarol.

AZ ERINTETTI HOZZAJARULAS

A hozzajarulas megadasa, visszavonasa, 6nkéntessége

1) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie annak igazoldsara,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

2) Ha az érintett hozzdjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozatban adja meg, amely mas Ugyekre is
vonatkozik, a hozzajarulds irdnti kérelmet ezektSl a mas tgyektdl egyértelmlien megkilonboztethetd
madon kell el6adni, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgos és egyszerl nyelvezettel. az
érintett hozzajaruldsat tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti az 4ltalanos
adatvédelmi rendelet és az Infotv.. rendelkezéseit, kotelezé erével nem bir.

3) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulds visszavonasa
nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulds
megadasa el6tt errdl az érintetett tdjékoztatni kell.

A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer( médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

4) Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzdjarulds onkéntes-e, a lehet6 legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés teljesitésének — beleértve a
szolgdltatasok nyudjtasat is — feltételéll szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajaruldst, amelyek nem szlikségesek a szerz&dés teljesitéséhez.

A gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek az informacids tarsadalommal 6sszefiiggé
szolgdltatasok vonatkozasaban

1) Ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez a kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd,

a) ha a gyermek 16. életévet betoltotte,

b) A 16. életévet be nem toltétt gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak
akkor jogszerl, ha a hozzdjarulast a gyermek feletti szUl6i felligyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.
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2) Az adatkezel6 — figyelembe véve az elérheté technoldgiat- eréfeszitéseket tesz, hogy ilyen
esetekben ellendrizze, hogy a hozzdajarulast a gyermek feletti szUl6i felligyeleti jog gyakorldja adta meg,
illetve engedélyezte.

A személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelése

1) A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.

2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténé kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1)
bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajaruldsaval,

b) az adatkezelés az adatkezelGnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabdlyozd jogi el6irdsokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld
garanciakrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt
lehet6vé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy |étfontossdgu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvGképtelensége folytan nem képes a hozzajaruldsat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garanciak mellett végzett jogszer(li tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkial nem
teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szdmara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatdsi feladatkorikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentGs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir el6;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségligyi vagy szocidlis ellatas
vagy kezelés nyljtésa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés
értelmében, tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kdzérdekbdl szlikséges, mint a hatarokon
at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatds, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan
unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrél rendelkezik az
érintett jogait és szabadsdgait védd garancidkra, és kilonosen a szakmai titoktartdsra vonatkozdan;
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j) az adatkezelés a kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelels és konkrét intézkedéseket ir el6;

3) Az (1) bekezdésben emlitett személyes adatokat abban az esetben lehet a (2) bekezdés h)
pontjdban emlitett célokbdl kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan
szakember felelGssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkez6 tagallami szervek altal megallapitott szabdlyokban meghatdrozott szakmai titoktartasi
kotelezettség hatdlya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban,
illetve az arra hataskorrel rendelkezé6 tagéllami szervek altal megdéllapitott szabalyokban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

Azonositast nem igényl6 adatkezelés

1) Ha azok a célok, amelyekbél az adatkezel$ a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
sziikségessé az érintettnek az adatkezel6 altali azonositasat, az adatkezel6 nem koteles kiegészit6
informacidkat megdrizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy pusztdn azért azonositsa az
érintettet, hogy megfeleljen az altalanos adatvédelmi rendeletnek.

2) Ha az (1) bekezdésében emlitett esetekben az adatkezel$ bizonyitani tudja, hogy nincs abban a
helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errél lehet6ség szerint 6t megfelel6 mddon tajékoztatja. llyen
esetekben az érintett jogaira vonatkozd elGirasok nem alkalmazandd, kivéve, ha az érintett abbdl a
célbdl, hogy az emlitett cikkek szerinti jogait gyakorolja, az azonositasat lehetévé tevé kiegészit6
informacidkat nyujt.

ERINTETT JOGAI

Atlathat6 tajékoztatas, kommunikacio és az érintett jogainak gyakorldsara vonatkozé intézkedések

1) Az adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan, ha a személyes adatokat az érintettGl és nem az érintettdl
gy(jtik valamennyi informacidt, érintett és nem érintett részére tajékoztatasi kotelezettség teljesitése,
az érintett és nem érintett részére a hozzaférési jogardl, a helyesbitéshez vald jogardl, a torléshez valéd
jogardl és az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél, adathordozhatdsaghoz vald jogardl,
tiltakozashoz vald jogardl, automatizalt adatkezelésen alapuld jogardl, minden egyes tajékoztatast
tomor, 4atldthatd, érthet6 és konnyen hozzaférheté formdban, vildgosan és kozérthetGen
megfogalmazva nyujtsa, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében.

2) Az informacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazoltdk az
érintett személyazonossagat.

3) Az adatkezel6 elGsegiti az érintett fent leirt jogainak a gyakorlasat. Az adatkezel6 az érintett fent
leirt jogok gyakorldsara iranyuld kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

4) Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétd|
szamitott egy hoénapon beliil tdjékoztatja az érintettet a fent leirt jogokkal kapcsolatban kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatdrid6 tovabbi két hodnappal meghosszabbithatdé. A hataridé
meghosszabbitasardl az adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétél
szamitott egy hdonapon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a
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kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt
masként kéri.

5) Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem nélkil, de
legkésGbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely fellgyeleti
hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

6) A fenti jogokkal kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az
érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kilénosen ismétlédé jellege miatt — tulzo, az
adatkezel6, figyelemmel a kért informdcid vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

7) Akérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.

8) Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a fenti jogokkal kapcsolatos kérelmet
benyljté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informacidk nyujtasat kérheti.

9) Az érintett részére, ha az érintettdl és nem az érintettél gy(ijtenek valamennyi informdcidt,
szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy a tervezett adatkezelésrél az
érintett jol lathatd, kénnyen érthet6 és jol olvashatd formaban kapjon dltaldnos tajékoztatast. Az
elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashatonak kell lennilik.

Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintett8l gydjtik, az adatkezel6 a személyes
adatok megszerzésének id6épontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a kodvetkezd informaciok
mindegyikét:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhet&ségei;

b) az adatvédelmi felel6s elérhetGségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) a harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésen alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

2) Az emlitett informdcidk mellett az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban,
annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkez6
kiegészits informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tdroldsanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozdsanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

c) az érintett hozzajaruldsat adta, a hozzajarulas barmely id6pontban térténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

d) afelligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elGfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatas elmaradasa;
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f) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve milyen vérhatd kovetkezményekkel.

3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zGen tajékoztatnia kell az érintettet errl az eltéré célrdl
minden relevans kiegészit6 informaciordl.

4)  Amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, azokrél ismételten tajékoztatni

nem kell.

Rendelkezésre bocsatandé informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg

1) Ha a személyes adatokat nem az érintett6l szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és elérhet&ségei;

b) az adatvédelmi felel6s elérhetGségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) az érintett személyes adatok kategériai;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

2) Az emlitett informaciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre
nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkez§ kiegészit6 informacidkat:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjai

b) ha az adatkezelés a harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésen alapul, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatokhoz
valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jog

d) az érintett hozzajdruldsat adta, a hozzdajarulas barmely id6pontban vald visszavonasahoz vald jog,
amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

e) avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

3) Az adatkezel6 az informaciokrdl és a kiegészit6 informaciokrdl a tajékoztatast az aldbbiak szerint
adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétSl szamitott észszer( hatdridén, de legkés6bb egy hdnapon belil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljdra hasznaljak, legaldbb az érintettel
valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kozlésekor.

4) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet err6l az eltéré célrdl
minden relevdans kiegészit6 informaciordl.
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5) Az informdacid és kiegészit6 informaciérdl a tdjékoztatast nem kell alkalmazni, ha és amilyen
mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eré6feszitést igényelne, kiléndsen a kozérdek(i archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valdszin(isithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az
informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

d) személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell
maradni

Az érintetett megillets jogosultsagok

1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban az e torvényben meghatarozott
feltételek szerint

a) az adatkezeléssel 6sszefligg6 tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6z6en tadjékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elGzetes tajékozédashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggé informacidkat az adatkezels a
rendelkezésére bocsassa (a tovdbbiakban: hozzaféréshez valé jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez vald jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését
az adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz vald jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

2) Az adatkezel6 a 1 bekezdésben meghatdrozott jogok érvényesilésével kapcsolatban az e
torvényben meghatarozott feladatait - a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel - ingyenesen latja el.
Ha az érintett

a) afolyd évben, azonos adatkorre vonatkozdan a 1 bekezdés § b)-e) pontjaiban meghatarozott jogai
érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nydjt be, és

b) e kérelme alapjan az adatkezel6 vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat
az adatkezel6 jogszerlGen mell6zi,

c) az adatkezel6 az érintett jogainak az 1 bekezdés a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és
megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenil felmerilt koltségeinek megtéritését
kovetelheti az érintettdl.

3) Ha megalapozottan feltehet6, hogy az 1 bekezdés b)-e) pontjdban meghatdrozott jogok
érvényesitése irant kérelmet benyujté személy az érintettel nem azonos személy, az adatkezel6 a
kérelmet az azt benyujto személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kdvetben teljesiti.
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Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa:

1) Az adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében megfelel6 mUiszaki és
szervezési

2) intézkedéseket tesz, igy kiilondsen

a) az érintett részére az e térvényben meghatdrozott esetekben nyujtandd barmely értesitést és
tadjékoztatast konnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban, Iényegre tor6, vildgos és kodzérthetGen
megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon belil elbiralja és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Uton
értesiti.

2) Az adatkezelS a 14. §-ban meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban az e torvényben
meghatdrozott feladatait - a (3) bekezdésben meghatdrozott kivétellel - ingyenesen latja el. (3) Ha az
érintett a) a folyd évben, azonos adatkorre vonatkozdan a 14. § b)-e) pontjaiban meghatarozott jogai
érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és b) e kérelme alapjan az adatkezel6 vagy az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4dltal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezeld jogszerlien mellézi, az adatkezeld
az érintett jogainak az a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és megalapozatlan érvényesitésével
Osszefliggésben kozvetlenil felmerilt kéltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

4) Ha megalapozottan feltehetd, hogy a 14. § b)-e) pontjaban meghatarozott jogok érvényesitése irant
kérelmet benyujtd személy az érintettel nem azonos személy, az adatkezelG a kérelmet az azt benyujtd
személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazoldsat kbvetGen teljesiti.

El6zetes tajékozodashoz valé jog:

1) Az el6zetes tdjékozdodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel$ az dltala, illetve a
megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megel6z6en vagy legkés6bb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovet6en
haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési mUiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé -
megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmifelel6s nevét és elérhetdségeit,

c) atervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése maddjanak
ismertetését.

2) Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg, azzal azonos mddon vagy az érintettnek cimzetten az
adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamardl, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairdl,

c) a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korérdl,

d) akezelt személyes adatok gy(jtésének forrasarol és

e) az adatkezelés korilményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrdl.

3) A (2) bekezdésben foglaltak szerinti tajékoztatds teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan az
adatkezel6 késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja, vagy a tdjékoztatast mell6zheti, ha ezen
intézkedése elengedhetetlendl sziikséges
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a) az altala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljardsok - igy kiilondsen a bilintet6eljards -
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

b) a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

c¢) a blncselekmények elkovetSivel szemben alkalmazott bilntetések és intézkedések
végrehajtasanak,

d) a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e) az dallam kilsé és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kilondsen a
honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

f) harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositdsahoz.

A hozzaféréshez valé jog:
1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidokhoz hozzaférést kapjon, tovabba az
érintettet kérelmére az adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatait maga az adatkezelg, illetve
a megbizadsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli-e:

a) az adatkezelés céljai;

b) az adatkezelés jogalapja;

c) akezelt személyes adatok forrasa;

d) az érintett személyes adatok kategériai;

e) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

f) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatdrozdsdnak szempontjai;

g) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tSl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

h) avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

i) ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhet6 informacié;

j) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotds alkalmazasanak esetén annak tényét
is, valamint legaldabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd értheté
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel jar.

k) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése maddjanak
ismertetését,

I)  az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

m) a kezelt személyes adatok kore;

1) Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitdsra vonatkozdan
az altalanos adatvédelmi rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

2) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerl mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a
kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
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3) A (2) bekezdésben emlitett, masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.

4) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését az adatkezel6 az elérni kivant céllal
aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlenil szlikséges valamely
érdek biztositasahoz, az intézkedés alkalmazasa esetén az adatkezel6 irasban, haladéktalanul
tdjékoztatja az érintettet

a) a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagaddsanak tényérdl, tovabba jogi és ténybeli indokairdl,
ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatdsa harmadik személy alapveté jogainak érdek
érvényeslilését nem veszélyezteti, valamint

b) az érintettet e torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a Hatdsag kozremiikodésével is
gyakorolhatja.

Helyesbitéshez val6 jog
1) A helyesbitéshez valdé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6, ha az altala, illetve a

megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat - kilénosen az érintett kérelmére - haladéktalanul
pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal
rendelkezésére bocsatott tovdbbi személyes adatokkal vagy az érintett daltal a kezelt személyes
adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyutt: helyesbités).

2) Mentesiil az a helyesbitési kotelezettség aldl az adatkezeld, ha:

a) a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem dllnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréoan nem
allapithaté meg.

3) Ha az adatkezel6 az helyesbitési jogaval élve, az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdél és a helyesbitett
személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes
adatot tovabbitotta.

4) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténé —
kiegészitését.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

1) Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a (2) bekezdésben

meghatdarozott adatkezelési m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a tiltakozas elleni jog szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig megadllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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e) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossdga, helytdllésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdréan nem
allapithatd meg, a fennalld kétség tisztazasanak idGtartamara,

f) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli
nyilatkozata vagy az adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhet6,
hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek
fennallasanak id6tartamara,

g) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas
kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy
eljarasok - igy kiilondsen bintetGeljaras - sordn az adatok bizonyitékként vald meg6rzése szikséges,
ezen vizsgalat vagy eljards végleges, illetve joger6s lezérasaig,

h) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az Infotv.. 12. § (2)
bekezdésében foglalt dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megGrzése sziikséges,
az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell meg6rizni.

2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni¢, illetve
valamely tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

4) Az adatkezelés korldtozdsanak id6tartama alatt a korldtozassal érintett személyes adatokkal az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a tarolason tul
egyéb adatkezelési mlveletet kizardélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy
torvényben, nemzetkozi szerz6désben, illetve az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusdban meghatarozottak
szerint végezhet.

5) Az 1 bekezdés a) pontjaban meghatarozott adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az
adatkezel6 az adatkezelés korlatozdsanak felolddsdardl az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

Torléshez valo jog:

1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas
maodon kezelték;

b) az érintett visszavonja az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja az
érintett hozzdajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; vagy
a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelése
esetén az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;

c) azadatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

d) az érintett az altaldnos adatvédelmi rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan ( tiltakozasi jog
Uzletszerzés érdekében) tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvez6 jogszerl ok az
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adatkezelésre, vagy az érintett a altaldnos adatvédelmi rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan
(tiltakozasi jog sajat helyzetével kapcsolatban) tiltakozik az adatkezelés ellen;
e) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
f) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
ea) a 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
eb) célja megsz(int, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,
ec) torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott id6tartama eltelt, vagy
ed) jogalapja megsz(int és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

ee) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelését helyi Gnkormanyzat rendelete elrendeli vagy c létfontossagu
érdekek védelméhez, vagy pontjan nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlenil sziikséges ,

ef) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte,

vagy
eg) az adatkezelés korlatozasara meghatarozott id6tartam eltelt.

g) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

h) a személyes adatok gy(ijtésére a gyermek hozzdjaruldasara vonatkozo feltételek az informdacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

2) Ha az adatkezelS nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté
Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve mdsodpélddnydnak torlését, azonban nem alkalmazandd,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabdl;

c) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

d) a kozérdeku archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodé
értesitési kotelezettség

1. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld
tdjékoztatja e cimzettekrdl.

2. Az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasdra az adatkezel6
elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
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b) az érintettet e torvény alapjan megillet6 jogokrdél, valamint azok érvényesitésének maédjardl, igy
kiilondsen arrdl, hogy az adatkezel6, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozo jogat a Hatdsag kozremikodésével is gyakorolhatja.

3. Az (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak szerinti tajékoztatas teljesitését az adatkezel6 az elérni
kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatdst
mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenil sziikséges az Infotv.. 16. § (3) bekezdés a)-
f) pontjaban meghatdrozott valamely érdek biztositasahoz.

4. Ha az adatkezel6 az altala, illetve a meghizdsdbdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, az adatkezel6
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozdkat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6z6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a
helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozdsat a sajat adatkezelésiik tekintetében
végrehajtsak.

5. Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmien és minden
mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

6. Az informacids tdrsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan az
érintett a tiltakozdshoz valdé jogot mdszaki elGirdasokon alapulé automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Az adathordozhatésaghoz valé jog:

1) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, dltala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akaddlyozna az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt mdédon torténik.

2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3) Az e jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandd abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

4) Az torléshez vald jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

A TILTAKOZASHOZ VALO JOG ES AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL EGYEDI UGYEKBEN

A tiltakozashoz valé jog

1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan
alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben
az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovdbb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
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érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

2) Ha a személyes adatok kezelése kodzvetlen lzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozdé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik.

3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténé kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

4) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmdlen és minden
mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

5) Az informdacids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgdltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a
2002/58/EK iranyelvtsl eltérve az érintett a tiltakozdshoz vald jogot miiszaki elGirasokon alapuld
automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozataldt az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé, amely
az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfelel6
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) azérintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

3) A (2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelel
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak az altaldnos
adatvédelmi rendelet 9. cikk (1) bekezdésében emlitett kilonleges kategdridin, kivéve, ha az 4ltaldnos
adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfelel§ intézkedések megtételére keriilt sor

A személyes adatokkal 6sszefiiggs jogok érvényesitése az érintett halalat kovetGen

a) Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az Infotv.. 14. § b)-e) pontjaban, illetve - az altalanos
adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési miveletek esetén - az altaldnos adatvédelmi
rendelet meghatarozott, az elhaltat életében megillet§ jogokat az érintett altal arra Ggyintézési
rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejd maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél
tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a kés6bbi id6pontban tett
nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

¢) Ha az érintett nem tett az (1) bekezdésnek megfelelé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hidnydban is jogosult a helyesbités jogahoz, az a&ltalanos
adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési mlveletek esetén az altalanos adatvédelmi
rendeletben, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés
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célja az érintett haldldval megszilint — a korldtozashoz és torléshez vald jog, az dltaldnos adatvédelmi

rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési mlveletek esetén az altalanos adatvédelmi rendelet a

korlatozdshoz és torléshez valé jog, az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett

halalat kévet6 ot éven beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

2) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
kiilonosen az adatkezel6vel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag elbtti eljaras - soran az e
torvény altal az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

a) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesit6 személy az érintett haldlanak tényét
és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat - és
a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli hozzatartozéi mindségét - kdzokirattal igazolja.

b) Az adatkezel6 kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat az (1), illetve (2) bekezdés alapjan megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt az érintett az
(1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozataban megtiltotta.

JOGORVOSLAT
Az érintett jogainak érvényesitése

1) Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a) a Hatdsag vizsgalatdt kezdeményezheti az adatkezel§ intézkedése jogszerlségének vizsgdlata
céljabodl, ha az adatkezel6 az Infotv.. 14. §-ban meghatdrozott az érintett jogainak érvényesitését
korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

b) a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozott elGirdsokat.

2) Az érintett az adatkezel§, illetve - az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
mveletekkel 6sszefliggésben - az adatfeldolgozd ellen birésdghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az daltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatdrozott elGirasok megsértésével kezeli.

3) Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai
Unié kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott elGirdasoknak megfelel, az adatkezel6, illetve az
adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

4) A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék el6tt is megindithatja.

5) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az
érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

6) Ha a birdsag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezelGt, illetve az
adatfeldolgozét:

a) ajogellenes adatkezelési mivelet megsziintetésére,

b) az adatkezelés jogszer(iségének helyreallitasara, illetve

c) az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsdra pontosan meghatarozott magatartas
tanusitasara kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.
A birésag elrendelheti itéletének - az adatkezel6, illetve adatfeldolgozd azonosité adatainak
kozzétételével torténd - nyilvdnossagra hozatalat, ha az itélet személyek széles korét érinti, ha az alperes
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adatkezel§, illetve adatfeldolgozd kozfeladatot ellatd szerv, vagy ha a bekovetkezett jogsérelem sulya a
nyilvdnossagra hozatalt indokolja.

Karokozas

1) Ha az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott elGirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

2) Ha az adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott elGirdsokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi
joga sérelmet szenvedett, az adatkezel6tdl, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozétdl sérelemdijat kdvetelhet.

3) Az adatkezel6 mentesil az okozott karért vald felelGsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet
az adatkezelés korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

4) Az adatfeldolgozd mentesil az okozott kdrért vald felelGsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miveletek sordn a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabadlyban vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban
meghatdrozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terhel6 kotelezettségek, valamint az adatkezeld
jogszer( utasitasainak betartdsaval jart el.

5) Az adatkezel$ és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd, tovabba a
kozos adatkezel6k és az dltaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaré adatfeldolgozdk a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott elGirasok megsértésével okozott

a) kdrért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint
b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

6) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelheté a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

AZ ADATKEZELG ES AZ ADATFELDOLGOZO

Az adatkezel6 feladatai

1) Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa és
bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése e rendelettel 6sszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezel6 rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

2) Ha az az adatkezelési tevékenység vonatkozdsdban ardnyos, az (1) bekezdésben emlitett
intézkedések részeként az adatkezel6 megfelel6 belsé adatvédelmi szabdlyokat is alkalmaz.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem
1) Az adatkezel6 a tudomany és technoldgia dlldsa és a megvaldsitdas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatékore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossagu kockdzat figyelembevételével mind az
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adatkezelés mddjanak meghatdrozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel6 technikai és
szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvaldsitdsa, mdsrészt az e rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidak beépitése az
adatkezelés folyamataba.

A meghatdrozott intézkedéseket tgy kell kialakitani, hogy azok

a) a tudomany és technoldgia mindenkori alldsanak és az intézkedések megvaldsitasa koltségeinek
figyelembevételével észszerlien elérhetd mddon a személyes adatok kezelésére vonatkozd
kovetelmények, igy kiilondsen az adatkezelés alapelvei és az érintettek jogai hatékony érvényesilését
szolgdljak, valamint

b) alkalmasak és megfelelGek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint

ba) kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriljon sor, olyan mértékben és
id6tartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabdl sziikséges, és

bb) az adatkezeld altal kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulo kifejezett akarata hidnyaban
ne vdlhassanak nyilvdnosan hozzaférhetévé.

2) Az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az
intézkedések kilonosen azt kell, hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozasa nélkil ne vdlhassanak hozzaférhetévé meghatdrozatlan szamu
személy szamara.

3) Aki az adatkezelS tevékenységi korében kezelt személyes adatokhoz adatfeldolgozéként vagy az
adatkezel§ irdnyitasa alatt mas mddon jogszerlien hozzaférhet - ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy
az Eurdpai Unid kotelez jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik - a hozzaféréssel érintett személyes
adatokkal kizardlag az adatkezel6 utasitdsdban meghatdrozott mUiveletek végzésére jogosult.

4) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé az altala végzett adatkezelési mUveletek jogszerliségével
kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni,

részikre az eljardsuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast koteles megadni.
K620s adatkezel6k

1) Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezel6 kozdsen hatarozza meg, azok kdzos
adatkezel6knek minGsiilnek. A kdzos adatkezel6k atlathatdé moddon, a kozottik Iétrejott
megallapodasban hatdrozzak meg a kotelezettségek teljesitéséért fennalld, kilonosen az érintett
jogainak gyakorlasaval kapcsolatos feladataikkal Osszefliggd felelGsséglik megoszlasat, kivéve azt az
esetet és annyiban, ha és amennyiben az adatkezelGkre vonatkozd felelGsség megoszlasat a rajuk
alkalmazandé unids vagy tagallami jog hatarozza meg.

2) A megdllapodasban az érintettek szamdra kapcsolattartdt lehet kijeléIni, akihez az érintett a
személyes adatok kezelésének tekintetében meghatarozott jogainak érvényesitése érdekében fordulni
jogosult.

3) Az (1) bekezdésben emlitett megallapoddsnak megfeleléen tikroznie kell a kozos adatkezel6k
érintettekkel szembeni szerepét és a veliik valé kapcsolatukat. A megallapodas Iényegét az érintett
rendelkezésére kell bocsatani.

4) Kapcsolattartd kozos adatkezel6 meghatdrozdsa vagy kijel6lése hianydban az érintett az altaldnos
adatvédelmi Rendelet és az Infotv.. szerinti jogait barmely, k6z0s adatkezel6k altal végzett adatkezelési
m{velet vonatkozasaban barmelyik k6z0s adatkezel6vel szemben gyakorolhatja.
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5) Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa a kdzos adatkezel6k
altal végzett adatkezeléssel 0sszefliggd kotelezettségek teljesitésével, igy kiilondsen az érintett jogainak
érvényesitésével, valamint ezen kotelezettségek teljesitésének elmulasztasaval kapcsolatos felelGsséglik
megoszlasat nem, vagy nem teljeskorlien hatarozza meg, azt - a rajuk iranyado jogi kotelezettségek altal
nem szabalyozott mértékben - a kozos adatkezelSk a kozottik irdsban létrejott és nyilvanossagra hozott
megallapoddsban hatarozzdk meg.

6) Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa azt nem hatarozza
meg, az (3) bekezdés szerinti megallapodasban ki kell jelolni azt a kapcsolattartasra koteles kozos
adatkezel6t, akihez az érintett az e torvényben meghatdrozott jogainak érvényesitése érdekében
fordulni jogosult. Kapcsolattartd k6zos adatkezeld meghatarozasa vagy kijelolése hidanyaban az érintett
az e torvény szerinti jogait barmely, kozos adatkezelGk 4ltal végzett adatkezelési miivelet
vonatkozasaban barmelyik k6z6s adatkezel6vel szemben gyakorolhatja.

Az adatfeldolgozo

1) Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mds végzi, az adatkezel6 kizardélag olyan
adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garancidkat nyudjtanak az adatkezelés e
rendelet kovetelményeinek valdé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel
technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését
megel6z6en az adatfeldolgozé igazolja az adatkezeld szdmara.

2) Adatfeldolgozéként kizardlag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nyudjt az adatkezelés jogszer(iségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara
alkalmas mdszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés
megkezdését megel6zGen az adatfeldolgozé igazolja az adatkezeld szamara.

3) Az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozét kizardlag abban az esetben vehet igénybe, ha azt
jogszabaly nem zarja ki, tovabbda ha az adatkezel6 tovabbi adatfeldolgozé igénybevételéhez el6zetesen
kozokiratban vagy teljes bizonyité erejli maganokiratban eseti vagy altalanos felhatalmazast adott.

4) Ha az adatfeldolgozd a tovabbi adatfeldolgozot az adatkezel$ altalanos felhatalmazasa alapjan
veszi igénybe, az adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételét megel6z6en tdjékoztatja az
adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozé személyérdl, valamint a tovabbi adatfeldolgozd altal végzendé
tervezett feladatokrdl. Ha az adatkezel6 ezen tdjékoztatds alapjan a tovabbi adatfeldolgozd
igénybevételével szemben kifogdst emel, a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére az adatfeldolgozd
kizardlag a kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult.

5) Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan létrejott olyan
— az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek
kategdridit, valamint az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait meghatarozd —szerz6désnek vagy mas jogi
aktusnak kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozdt az adatkezelGvel szemben.

6) Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott keretek kézott jogszabaly vagy az adatkezeld
és az adatfeldolgozd kozott irdsban létrehozott szerz8dés - ideértve az elektronikus Uton létrehozott
szerz6dést is - hatdrozza meg.

7) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozotti jogviszony részletes tartalmat az e torvényben,
valamint az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott jogszabaly vagy az
adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozott irasban létrehozott szerz6dés - ideértve az elektronikus Uton
létrehozott szerz6dést is - hatarozza meg. Az adatkezel6 altal az adatfeldolgozénak adott utasitdasok
jogszer(iségéért az adatkezeld felel.

8) Az (1) bekezdésben meghatdrozott jogszabdlynak vagy szerz6désnek tartalmaznia kell az
adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek
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korét, valamint az adatfeldolgozd és az adatkezel6 e térvényben, valamint az Eurdpai Unié kotelez6 jogi
aktusaban nem szabalyozott jogait és kotelezettségeit.

9) Aszerz6dés vagy mas jogi aktus kilonosen elGirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezel$ irasbeli utasitdsai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara vald tovabbitdsat is
—, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra alkalmazandé unids vagy tagallami jog irja eld;
ebben az esetben errdl a jogi elGirasrol az adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést megel6z6en
értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja;

b) tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre
feljogositott személyek - ha jogszabalyon alapulé megfelel§ titoktartdsi kotelezettség hatalya alatt
egyébként nem dllnak - az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasdban titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak,

¢) meghozza a z adatkezelés biztonsagara elGirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan a (2) és (4) bekezdésben
emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett IIl.
fejezetben foglalt jogainak gyakorldsdhoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a az adatkezelések biztonsaga teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés
jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allé informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtdsanak befejezését kovetben az adatkezel6 dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat,
kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az e cikkben
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsahoz szlikséges, tovabba amely lehetGvé teszi és
el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgdlatokat is.

i) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozd
igénybevételére vonatkozd jogi rendelkezéseknek vald megfelelés igazoldsdhoz szlikséges,

j) tovabbi adatfeldolgozdt csak az e torvényben meghatdrozott feltételek teljesitése mellett vesz
igénybe.

A h) ponttal kapcsolatban az adatfeldolgozd haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha Ugy véli, hogy
annak valamely utasitdsa sérti az altaldnos adatvédelmi rendelet et vagy a tagdllami vagy unids
adatvédelmi rendelkezéseket.

10) Ha az adatfeldolgozdé bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgdltatdsait is igénybe veszi, unidés vagy tagallami jog
alapjan létrejott szerz6dés vagy mas jogi aktus Utjan erre a tovabbi adatfeldolgozdra is ugyanazok az
adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint amelyek az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozott
létrejott szerz6désben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek, kulondsen Ugy, hogy a tovabbi
adatfeldolgozénak megfelel6 garancidkat kell nydjtania a megfelel§ technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsdra, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet
kovetelményeinek.

11) Ha a tovabbi adatfeldolgozd nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az &6t megbizd
adatfeldolgozé teljes felelGsséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozd
kotelezettségeinek a teljesitéséért.
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12) Ha egy adatfeldolgozd e torvény rendelkezéseit6l eltérve maga hatdrozza meg az adatkezelés
céljait és eszkozeit, akkor azt az érintett adatkezelés tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo iranyitdsa alatt végzett adatkezelés:
Az adatfeldolgozé és barmely, az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé irdnyitdsa alatt eljard, a személyes

adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag az adatkezel6 utasitdsanak
megfelel6en kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi.

Az adatkezelGi és adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa:

1) Minden adatkezel6 és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselGje a felel§sségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl, az adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogdval
kapcsolatos intézkedésekrél nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyltt: adatkezel6i nyilvantartas
nyilvantartast vezet. Az adatkezel6i nyilvantartds a kovetkezd informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kdzOs adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetGségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
- ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési mUveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha azismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) az e torvény szerint végrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatdsait és a kezeléslikre tett intézkedéseket,
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

2) Minden adatfeldolgozé és — ha van ilyen — az adatfeldolgozé képvisel6je nyilvantartdst vezet az
adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategdridjardl; a nyilvantartas a
kovetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetGségei, és minden olyan adatkezeld neve
és elérhetGségei, amelynek, vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének, valamint az adatvédelmi felel6snek a neve és
elérhet6ségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositdsat, valamint a 49. cikk
(1) bekezdésének masodik albekezdése szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciadk leirasa;

d) ha lehetséges, az adatbiztonsagra vonatkozd technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirdsa.

3) Az 1 és 2 bekezdésben emlitett nyilvantartast irdsban kell vezetni, ideértve az elektronikus
formatumot is.
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4) Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, valamint — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd képvisel6je megkeresés alapjan a felligyeleti hatdsag részére rendelkezésére bocsatja a
nyilvantartast.

5) Az 1 és 2 bekezdésben foglalt kotelezettségek nem vonatkoznak a 250 fénél kevesebb személyt
foglalkoztatd vallalkozasra vagy szervezetre, kivéve, ha az altala végzett adatkezelés az érintettek jogaira
és szabadsdagaira nézve valdszinlsithet6en kockazattal jar, ha az adatkezelés nem alkalmi jellegd, vagy
ha az adatkezelés kiterjed a személyes adatok az altaldnos adatvédelmi rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategdridinak vagy az altalanos adatvédelmi rendelet 10. cikkben
emlitett, blntet6jogi felel6sség megallapitdsdra vonatkozd hatarozatokra és blincselekményekre
vonatkozo személyes adatoknak a kezelésére.

Nyilvantartds vezetése:

1) Az adatkezel6 a kezelésében |év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast
vezet (a tovabbiakban egylitt: adatkezel6i nyilvantartas).

Az adatkezelGi nyilvantartasban az adatkezeld rogziti

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi felelés nevét
és elérhetGségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek -
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotds alkalmazdsa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési mUveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) az e torvény szerint végrehajtott mlszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirasat,

j) az dltala kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatdsait és a kezeléslikre tett intézkedéseket

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korldtozéd vagy megtagadd
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

2) Az adatfeldolgozd az altala az egyes adatkezel6k megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett
adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a tovdbbiakban: adatfeldolgozdi nyilvantartds).

3) Az adatkezel6, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozdk, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi felel6s nevét és elérhetGségeit;

a) az adatkezel6 megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

b) az adatkezel6 kifejezett utasitdsdra torténd nemzetkozi adattovabbitas esetén a nemzetkozi
adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet megjelolését;

c) azetorvény szerint végrehajtott mlszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirasat.

4) Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartast irdsban vagy elektronikus Uton rogzitett
formdban kell vezetni és azt - kérésére - a Hatdsag rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatkezel6 a kezelésében |év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirél, az adatvédelmi
incidensekrél és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetend6 nyilvantartast az
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Vérteskethely Kézség Onkormanyzata. sz. melléklete

tartalmazza
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Elektronikus naplé vezetése

1) A személyes adatokkal elektronikus uUton végzett adatkezelési mdlveletek jogszerliségének
ellendrizhet6sége céljabdl az adatkezelS és az adatfeldolgozd automatizdlt adatkezelési rendszerben (a
tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

a) az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
b) az adatkezelési mvelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

d) az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjelolését,

e) aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

2) Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(iségének ellendrzése,
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba bintetGeljaras lefolytatasa céljabdl
ismerhet6ek meg és haszndlhatoak fel.

Az elektronikus naplohoz a Hatdsag, tovabba a (2) bekezdésben meghatarozott célbdl jogszabalyban
meghatarozott tevékenységet folytatd személy és szervezet részére - azok erre iranyuld kérelmére - az
adatkezel6 és az adatfeldolgozd hozzaférést biztosit, abbdl résziikre adatot tovabbit.

3) Az adatkezelGi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell meg6rizni.

4) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd, valamint — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
képvisel6je feladatai végrehajtdsa soran a fellgyeleti hatdsaggal — annak megkeresése alapjan —
egyuttmikodik.

ADATBIZTONSAG

Az adatkezelés biztonsaga

1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelels szint(i adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek k6zott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

2) A biztonsdg megfelel§ szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kilénésen a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdasabdl, jogosulatlan nyilvdnossdgra hozataldbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbél erednek.

3) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositdsdra, hogy az adatkezel6
vagy az adatfeldolgozd irdnyitdsa alatt eljaré, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
természetes személyek kizardlag az adatkezel§ utasitasanak megfelel6en kezelhessék az emlitett
adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.
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4) A meghatdrozott intézkedések kialakitdsa és végrehajtdsa sordan az adatkezel6 és az
adatfeldolgozé figyelembe veszi az adatkezelés Osszes koriulményét, igy kalonésen a tudomany és a
technoldgia mindenkori allasat, az intézkedések megvaldsitdsanak koltségeit, az adatkezelés jellegét,
hatdokorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozo
valodszinlségli és sulyossagu kockazatokat.

5) Az adatkezel6 és tevékenységi korében az adatfeldolgozd az (1) bekezdésben meghatdrozott
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, masoldasanak, maodositasanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat,

c) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban tarolt
személyes adatok jogosulatlan megismerésének, mddositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan torténd
haszndlatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatdra jogosult személyek kizarélag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozz3,

f) azt, hogy ellenGrizhet6 és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat adatdtviteli
berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy
bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellenbrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozd szallitasa kozben torténd
jogosulatlan megismerésének, masolasanak, mdédositadsanak vagy torlésének megakaddalyozasat,

i) azt, hogy Gzemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithatod legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikod6&képes legyen, a mikddése soran fellépd hibdkrdl jelentés
készlljon, tovabbad a tarolt személyes adatokat a rendszer hibdas mikodtetésével se lehessen
megvaltoztatni.

6) A kilonboz6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomdnyok védelme érdekében az
adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd megfelel6 muiszaki megoldassal biztositja,
hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetlenil ne legyenek
osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

AZ ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

1) Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsdra jutott, bejelenti a

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnak (Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5., cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu URL http://naih.hu,
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kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazoldsara szolgalé indokokat is.

Az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzését kovet6en indokolatlan

késedelem nélkil bejelenti az adatkezel6nek.
2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavet6leges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi felel6s vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét
és elérhetGségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered, valdszinlsitheté kbvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel§ 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

3) Ha és amennyiben nem lehetséges az informdcidkat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozélhetsk.

4) Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsoldédd tényeket, annak hatdsait és az orvosldsdra tett intézkedéseket. E nyilvantartds lehet6vé
teszi, hogy a felligyeleti hatdsag ellendrizze.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

1) Az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrél.

2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetGen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a 33. cikk (3) bekezdésének b), c)
és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesul:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat
az intézkedéseket — mint példdul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszin(isithet6en nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informacidk atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

4) Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti
hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinisithet6en magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tdjékoztatasat, vagy megdllapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek
valamelyikének teljestilését.

5) Rendelkezésre bocsatja a b), ¢) és d) pontjaban meghatarozott informacidkat.
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Nem koteles az adatkezel6 az (1) bekezdésben foglalt tdjékoztatdsi kotelezettség teljesitésére, ha a
Hatdsag a teljesitett bejelentés alapjan a)-d) pontban meghatarozott korilmény fenndllasat allapitja
meg.

6) Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszinGsithet6, hogy az nem jar kockazattal az
érintettek jogainak érvényesilésére.

7) Az torvény az érintett tdjékoztatdsat az Infotv. 16. § (3) bekezdésben foglalt feltételekkel és
okokbol kizarhatja, korlatozhatja vagy a tajékoztatas késleltetett teljesitését irhatja eld

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Vérteskethely Kozség Onkormanyzata. sz. melléklete
tartalmazza az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos vezetend§ nyilvantartast.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényesilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselGt
alkalmaz,

a) ha az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd allami feladatot vagy jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot Iat el - kivéve a birdsagokat -, vagy
b) ha torvény vagy az Eurdpai Unid jogi aktusa azt elGirja.

2) Adatvédelmi tisztvisel6nek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi
el6irdsok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel6 szintl ismeretével rendelkezik és alkalmas az
adatvédelmi tisztviselGi feladatok ellatasara.

3) Az adatvédelmi tisztvisel6 egyidejlleg tobb adatkezel§, illetve adatfeldolgozd tekintetében is
ellathatja az adatvédelmi tisztviselGi feladatokat, ha az feladatainak szakszer(i és hatékony ellatasat nem
veszélyezteti.

4) Az adatvédelmi tisztvisels tdjékoztatja az adatkezel6t, illetve adatfeldolgozét arrdl, hogy mely mas
adatkezel6nél vagy adatfeldolgozonal Iat el adatvédelmi tisztviselSi feladatokat.

5) Az adatkezel6, illetve az adatfeldolgozd tdjékoztatja a Hatdsdgot az adatvédelmi tisztviseld
nevérél, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozdsardl, valamint ezen adatokat
nyilvdnossagra hozza.

6) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé kell§ id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés elbkészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szdmara mindazon feltételeket, jogosultsdagokat és er6forrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal elldtandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz
szlikségesek.

7) Az adatvédelmi tisztvisel6 el&segiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd - a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogi elGirdsokban meghatdrozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirasokrdl naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének maddjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgozé és az azok altal
foglalkoztatott, az adatkezelési m(iveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6érzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
el6irdsok, igy kiléndsen a jogszabdlyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatok
érvényeslilését, ennek keretei kozoOtt az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelm
feladat meghatdrozds, az adatkezelési mdveletekben kozrem(ikédé foglalkoztatottak adatvédelmi
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ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé
vizsgalatok megvaldsulasat;

c) el6segiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait
és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsaddssal el@segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat,

e) egyuttm(ikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elGzetes konzultacid és a
Hatdsag dltal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

f) kozrem(ikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

8) Az adatkezel$ és az adatfeldolgozd tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatasaban
azaltal, hogy biztositja szdmdra azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez vald hozzaféréshez sziikségesek.

9) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd legfels6 vezetésének
tartozik felelGsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorldsdhoz
kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

10) Az adatvédelmi tisztvisel§ jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetGen is
titokként meg6rzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomadsara jutott személyes
adatot, minGsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak
mindsilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozdé nem koteles torvény elGirdsai szerint a nyilvdnossdg szamdra

P

hozzaférhetdvé tenni.
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Az adatvédelmi hatdasvizsgalat és az el6zetes konzultacio

1) Az adatkezel6 a tervezett adatkezelés megkezdését megel6z6en felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére.

2) Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinlsithet6en az érintetteket
megillet6, valamely alapveté jog érvényesiilését lényegesen befolydsolja (a tovabbiakban: magas
kockazatu adatkezelés), az adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megel6zGen irasban elemzést készit
arrél, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen
varhaté hatdsokat fog gyakorolni (a tovdabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

3) Ha a Hatésag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek
mindsit és e megallapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitdssal érintett
adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi muvelet vagy m(iveletsorozat
alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat vélelmezni kell.

4) Ha a Hatodsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsil magas kockazatu adatkezelésnek és e megadllapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusd m(ivelet vagy m(iveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében
azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsul magas kockdzatu adatkezelésnek.
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5) Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési m(iveletek altalanos
leirdasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott
kockdzatok leirasat és jellegét, az e kockdzatok kezelése céljdbdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesillésének biztositasdra iranyuld, az adatkezel§ altal alkalmazott
intézkedéseket.

6) Kotelez6 adatkezelés esetén - ideértve személyes adatok b(inlildozési, nemzetbiztonsagi és
honvédelmi célokbdl folytatott kotelezé adatkezeléseket - az Infotv.. 2 (5) bekezdésben meghatarozott
tartalmu adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést elGird jogszabaly elGkészit6je folytatja le.

7) Ha atervezett adatkezelés

a) vonatkozasaban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredménye alapjan megallapithatd, hogy
a tervezett adatkezelés - az adatkezel6 altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges
intézkedések megtételének hidnyaban - magas kockazatu lenne, vagy

b) magas kockazatot vélelmezni kell, az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az
adatfeldolgozé az adatkezelés megkezdését megel6z6en konzultaciét kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultacid).

8) Kotelez6 adatkezelés esetén - ideértve kiilondsen személyes adatok blinlld6zési, nemzetbiztonsagi
és honvédelmi célokbdl folytatott kotelez6 adatkezeléseket - az elGzetes konzultaciét az adatkezelést
el6ird jogszabaly el6készitéje a jogszabaly el6készitési eljaras keretei kozott kezdeményezi és folytatja
le.

9) Az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd az el6zetes konzultacio
kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsdtja az adatvédelmi hatdsvizsgdlat
eredményét, tovabba felvilagositast nyljt a Hatdsag részére minden olyan korGlményrél, amelynek
tisztazasat a Hatdsag az el6zetes konzultacié eredményes lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

10) Ha a Hatésag az el6zetes konzultacid sordn arra a megallapitasra jut, hogy a tervezett adatkezelés
vonatkozasaban az arra irdnyadd jogszabalyban meghatarozott elGirdsok nem érvényesiilnek
maradéktalanul - kilondsen, ha alldspontja szerint az adatkezel6 az adatkezeléssel jaré kockdazatokat
nem megfelel6en azonositotta vagy nem megfelel6éen mérsékelte -, a feladat- és hataskorébe tartozo
barmely egyéb intézkedés megtétele mellett vagy helyett a feltart hidnyossagok megsziintetésére
alkalmas lépéseket hataroz meg és azok végrehajtasara tesz javaslatot az adatkezeld, illetve - annak
tevékenységi korére korlatozva - az adatfeldolgozd részére.

11) A (4) bekezdésben meghatarozott javaslatot a Hatdsag az el6zetes konzultacié kezdeményezésétdl
szamitott hat héten belll, irdsban teszi meg. E hatdrid6t a Hatdsdg legfeljebb egy hdnappal
meghosszabbithatja, ebben az esetben a meghosszabbitds tényérél és indokairdl az elézetes konzultacid

kezdeményezésétisl szamitott egy hdnapon bellil tdjékoztatja az adatkezelGt, illetve az adatfeldolgozot.

A hatdsvizsgdlat kiterjed
a) a tervezett adatkezelési m(iveletek mddszeres leirdasara és az adatkezelés céljainak ismertetésé

beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miuiveletek sziikségességi és aranyoss
vizsgalatara;

c) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsdagait érint6 kockazatok vizsgdlatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok védelmét
az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdek
figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.
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1. Az adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési miveletek biztonsaganak sérelme nélkil — kikéri az érintettek vagy képviselGik véleményét
a tervezett adatkezelésrdl.

2. Az adatkezel§ sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési m(iveletek altal jelentett kockazat
valtozdsa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

El6zetes konzultacid

1) Ha az altalanos adatvédelmi rendelet 35. cikkben el6irt adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitja,
hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a kockazat mérséklése céljabodl tett intézkedések hidanyaban
valdszinGsithet6en magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezeld
konzultal a fellgyeleti hatdsaggal.

2) Az adatkezel6 a felligyeleti hatdosaggal folytatott, (1) bekezdés szerinti konzultacié soran a
fellgyeleti hatdsagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kdzos adatkezelSk és adatfeldolgozok
feladatkoreirdl, kiilondsen vallalkozdscsoporton bellli adatkezelés esetén

b) atervezett adatkezelés céljairdl és madjairdl;

c) azérintettek e rendelet értelmében fenndllé jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrdl és garanciakrol;

d) adott esetben, az adatvédelmi felelGs elérhet&ségeirdl;

e) a 35. cikk szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és

f) afellgyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informacidrél.

3) Az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd az el6zetes konzultacio
kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsdtja az adatvédelmi hatdsvizsgdlat
eredményét, tovabba felvilagositast nyljt a Hatdsag részére minden olyan korGlményrél, amelynek
tisztazasat a Hatdsag az el6zetes konzultacié eredményes lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

4) Ha a Hatdsag az el6zetes konzultacid sordn arra a megallapitasra jut, hogy a tervezett adatkezelés
vonatkozasaban az arra irdnyadd jogszabalyban meghatarozott elGirdsok nem érvényesiilnek
maradéktalanul - kilondsen, ha alldaspontja szerint az adatkezel6 az adatkezeléssel jaré kockdazatokat
nem megfelel6en azonositotta vagy nem megfelel6éen mérsékelte -, a feladat- és hataskorébe tartozo
barmely egyéb intézkedés megtétele mellett vagy helyett a feltart hidnyossagok megsziintetésére
alkalmas lépéseket hataroz meg és azok végrehajtasara tesz javaslatot az adatkezeld, illetve - annak
tevékenységi korére korlatozva - az adatfeldolgozd részére.

5) A (4) bekezdésben meghatdrozott javaslatot a Hatésdag az el6zetes konzultacio
kezdeményezésétSl szamitott hat héten belll, irasban teszi meg. E hatarid6t a Hatdsag legfeljebb egy
hénappal meghosszabbithatja, ebben az esetben a meghosszabbitds tényérdl és indokairdl az elézetes
konzultacid kezdeményezésétsl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az adatkezel6t, illetve az
adatfeldolgozét.

Erdekmérlegelés

1) Az altaldnos adatvédelmi rendelet rendelkezései szerint lehet6ség van hozzdjarulas nélkali
adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos érdek lehetévé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel6 eleget tesz
tdjékoztatdsi kotelezettségének. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordn az altaldnos adatvédelmi
rendelet 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az irdnyadok.
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2) Amennyiben a jogalapot az dltaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az
adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel§ vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik szlikségessé.

3) Az adatkezelés jogszerlségének vizsgalatdhoz Az Adatkezel6 elvégez egy érdekmérlegelési tesztet,
mely soran az adatkezelés céljanak szlikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos
mértékd korlatozasat vizsgalja és megfelelGen alatamasztja.

4) Az érdekmérlegelési teszt soran Az Adatkezel§ azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez,
valamint a sulyozads ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal
ellentétes jogok és érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos kérilményeire vald
tekintettel vizsgalja Az Adatkezel6. Az Adatkezel6 a mérlegelés soran figyelembe veszi kilondsen a
kezelt, illetve kezelend6 adat természetét és szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak meértékét, az
esetlegesen bekovetkez6 szabdlysértés sulyossagat stb.

5) Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatdt is elvégzi Az
Adatkezel6, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem
korlatozasainak a feltétlentl sziikséges mérték hatarain belll kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege
és mennyisége nem haladhatja meg a jogszer( érdekek érvényesitése céljabdl sziikséges mértéket. Az
aranyossag vizsgalata a célok és a megvalasztott eszk6zok kozotti kapcsolat értékelését foglalja
magaban. A valasztott eszk6zok a szikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az
eszkozoknek is alkalmasnak kell lennilik a meghatdrozott cél elérésére.

6) Asllyozas elvégzése alapjan Az Adatkezel6 megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

7) A teszt eredményérél az érintettek tdjékoztatast kapnak, melybdl egyértelmdlen kideril, hogy
mely jogos érdek alapjan és miért tekinthet6 ardnyos korlatozasnak az, hogy Az Adatkezel6 az érintett
beleegyezése nélkil kezeli a személyes adatot, tehat Az Adatkezel6 adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos
érdeke miért mulja fellil az érintett érdekeit, illetve jogait. Az Adatkezeld tajékoztatja az érintetteket a
hozzajarulds hidnydra tekintettel alkalmazott adatvédelmi garancidkrél és az adatkezelés elleni tiltakozas
lehetségeirdl.

8) Nem irhatd el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkil, hogy eltéré
eredményt tenne lehet6vé Az Adatkezel6 az adott eset sajatos korllményeire tekintettel, ezért Az
Adatkezel6 minden egyes esetben kilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

9) Lehetséges forgatokonyv, melyt6l valé eltérés jogat Az Adatkezel6 fenntartja:

1. |épés: Az Adatkezel6 a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése
érdekében feltétlenll szikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre dllnak-e olyan alternativ
megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkil megvaldsithatd a tervezett cél.

2. lépés: Az Adatkezel6 a jogos érdekét a lehet6 legpontosabban meghatdrozza.

3. lépés: Az Adatkezel6 meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok,
meddig tarté adatkezelését igényli a jogos érdek.

4. lépés: Az Adatkezel6 meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott
adatkezelés vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatnanak az
adatkezeléssel szemben).

5. Iépés: Az Adatkezel6 elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozdsat
és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e. Az Adatkezel6 meghatarozza, hogy miért
korlatozza ardnyosan Az Adatkezel6 jogos érdeke — és az ennek alapjan végzett adatkezelés — a 4.
I[épésben meghatdrozott érdekelti jogokat, varakozasokat.
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6. |épés: Az Adatkezel6 meghatarozza, mely garancidk biztosithatjak az adatkezelés szlikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatoék).

FELUGYELETI HATOSAG
A Hatdsag jogallasa

1) A Hatdsag autondm dllamigazgatdsi szerv.

2) A Hatoésag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdeki és a kozérdekbdl
nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének ellenGrzése és elGsegitése, tovabbd a
személyes adatok Eurdpai Unidn beliili szabad dramlasanak elGsegitése.

3) Az dltalanos adatvédelmi rendeletben a felligyeleti hatdsag részére megdllapitott feladat- és
hatdskoroket a Magyarorszag joghatdsaga ala tartozd jogalanyok tekintetében az 4ltaldnos adatvédelmi
rendeletben és Infotv.-ben meghatdrozottak szerint a Hatdsdg gyakorolja.

4) A Hatésagnak a (2) bekezdésben a személyes adatok tekintetében meghatarozott feladatkore a
birésagi dontés meghozatalara irdnyuld peres és nemperes eljardsokban, az azokra vonatkozé el&irdsok
alapjan a birdsag altal végzett adatkezelési miveletek vonatkozasaban nem terjed ki a

5) (3) bekezdésben meghatarozott hataskorok gyakorlasara.

6) A Hatdsag a (2) és (3) bekezdés szerinti feladatkdrében az e térvényben meghatarozottak szerint
kiilébndsen

a. bejelentés alapjan és hivatalbdl vizsgalatot folytat;

b. az érintett kérelmére és hivatalbdl adatvédelmi hatdsagi eljarast folytat;

c. hivatalbdl titokfelligyeleti hatdsagi eljarast folytat;

d. a kozérdeki adatokkal és a kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos jogsértéssel
Osszefliggésben birdsaghoz fordulhat;

e. a mas altal inditott perbe beavatkozhat;

f. g) h) ellatja az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban, igy kiiléndsen az dltalanos adatvédelmi
rendeletben és a 2016/680 (EU) iranyelvben a tagallami felligyeleti hatdsag részére megallapitott,
tovabba a torvényben meghatarozott egyéb feladatokat.

7) A Hatdsag a (2) és (3) bekezdés szerinti feladatkorében kiilondsen
a) javaslatot tehet a személyes adatok kezelését, valamint a kzérdek( adatok és a kozérdekbdl

nyilvdnos adatok megismerését érint6 jogszabalyok megalkotdsara, illetve mddositasara, véleményezi a
feladatkorét érintd jogszabalyok tervezetét;

b) tevékenységérél minden évben marcius 31-éig beszamoldt hoz nyilvanossagra és a beszamolét
benyujtja az Orszaggy(lésnek;

c) altalanos jelleggel vagy meghatdrozott adatkezel6 részére ajanlast bocsat ki;

d) véleményezi a kozfeladatot ellatod szerv tevékenységével kapcsolatosan az e térvény szerint
kozzéteend6 adatokra vonatkozé kiilonds, illetve egyedi kozzétételi listakat;

e) torvényben meghatarozott szervekkel vagy személyekkel egytttmikodve képviseli
Magyarorszagot az Eurdpai Unid kozos adatvédelmi feligyel6 testileteiben;

f) megszervezi az adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjat;

8) A Hatdsag fuggetlen, csak a torvénynek van aldrendelve, feladatkorében nem utasithatog, a

feladatat mas szervektdl elkiilonilten, befolyasolastdl mentesen latja el. A Hatdsag szamara feladatot
csak torvény allapithat meg.
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A Hat6sag vizsgalatanak inditasa

1) Ha hatésagi eljaras meginditdsa e torvény szerint nem kotelez8, a Hatdsag hivatalbdl vizsgélatot
indithat.

2) A Hatdsagnal az érintett bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet az Infotv.. 22. § a) pontjdban —
adatkezel6 jogszerlségének vizsgalata- meghatarozott esetben. A bejelentésben az érintett feltiinteti az
annak alatdmasztasara szolgald adatokat, hogy az Infotv.. 14. §-ban meghatarozott érintett jogainak az
adatkezel6nél torténd érvényesitését megkisérelte.

3) A Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével, illetve a kozérdekl adatok vagy a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorldsdval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall.

4) A Hatésag vizsgalata az Infotv.. 31. § (1) bekezdésében meghatdrozott indokok valamelyikén
alapulé bejelentés esetén az igény elutasitdsdnak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridé lejartatdl szamitott egy éven belil kezdeményezhet6.

5) A Hatdsag vizsgalata nem mindsil kozigazgatdsi hatdsagi eljarasnak. A Hatdsag vizsgdlata
ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatdsag elSlegezi és viseli.

A Hatésag a vizsgalat soran

a) a vizsgalt adatkezel6 kezelésében levé, a vizsgdlt liggyel Osszefiiggésbe hozhatd Gsszes adatot
megismerheti, arrél masolatot készithet, és az 0Osszes ilyen iratba - ideértve az elektronikus
adathordozon tarolt iratokat is - betekinthet, illetve azokrél masolatot kérhet,

b) a vizsgdlt lggyel 6sszefliggésbe hozhaté adatkezelést megismerheti, az adatkezelés helyszinél
szolgdld helyiségbe beléphet, az adatkezelési m(iveletek végzéséhez hasznalt eszk6z6khoz hozzaférhet,

c) a vizsgalt adatkezel6tdl, illetve az adatkezel§6 barmely munkatarsatdl irdsbeli és szobeli
felvilagositast kérhet,

d) a vizsgdlt Uggyel Osszefiggésbe hozhaté barmely szervezettél vagy személytél irasbeli
felvilagositast, illetve a vizsgalt liggyel 0sszefliggésbe hozhatd adatrdl, iratrél - ideértve az elektronikus
adathordozon tarolt iratokat is - masolatot kérhet, és

e) az adatkezel6 hatdsag feligyeleti szervének vezetGijét vizsgalat lefolytatasara kérheti fel.

1) A Hatdsag fenti pontok szerinti kérésének a vizsgdlt adatkezeld, illetve az eljarasi cselekménnyel
érintett mas szervezet vagy személy a Hatdsag altal megallapitott hataridén belll koteles eleget tenni. A
Hatdsag altal megallapitott hatarid6 az (1) bekezdés d) és e) pontja szerinti esetben tizendt napnal
rovidebb nem lehet.

2) A vizsgalat eredményérél, a vizsgdlat lezarasanak indokardl, esetleges intézkedésérdl, illetve
hatdsagi eljards meginditasardl a Hatdsag a bejelent6t és - ha a vizsgalatban részt vett - a vizsgalat ala
vont adatkezel6t, illetve adatfeldolgozét értesiti.

3) Ha a Hatdsag a személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdek( adatok vagy a kozérdekbdl
nyilvdnos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorldsdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak
kozvetlen veszélye fenndlldsat allapitja meg, az adatkezel6t a jogsérelem orvosldsara, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére szolitja fel.

4) Az adatkezel6 - egyetértése esetén - haladéktalanul megteszi az (1) bekezdés szerinti
felszélitdsban megjeldlt szlikséges intézkedéseket, és a megtett intézkedéseirdl, illetve - egyet nem
értése esetén - dllaspontjardl a felszélitds kézhezvételétsl szamitott harminc napon belll irdsban
tdjékoztatja a Hatdsagot.
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5) Ha az 56. § szerinti felszélitds vagy ajanlds alapjan a jogsérelem orvosldsara, illetve a jogsérelem
kozvetlen veszélyének megsziintetésére nem kerilt sor, a Hatdsag az
6) 56. § (2) bekezdése szerinti, illetve - ha ajanlas tételére kerlt sor - az 56. § (4) bekezdése szerinti
tdjékoztatasi hataridG lejartat kévet6 harminc napon belll dont a szikséges tovabbi intézkedések
megtételérdl.
Az (1) bekezdés szerinti esetben sziikséges tovabbi intézkedésként a Hatdsag
a) a60. §-ban foglaltak szerint adatvédelmi hatdsagi eljarast indit, illetve indithat,
b) a 62. §-ban foglaltak szerint titokfelligyeleti hatdsagi eljarast indit, illetve indithat,
c) a 64. §-ban foglaltak szerint birdsagi eljdrast indithat, vagy d) az 59. §-ban foglaltak szerint
jelentést készithet. (3) Az 56. § és az 57. § szerinti intézkedések eredményérdl, illetve a (2) bekezdés
szerinti tovabbi intézkedések megtételérdl a Hatdsag a bejelentst értesiti.

A Hatoésag altal indithaté per

Ha az adatkezel6 az Infotv.. 56. § (1) bekezdésében foglalt felszdlitdsnak nem tesz eleget, a kdzérdekl
adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos jogsértés miatt a Hatdsag az Infotv. 56. § (2)
bekezdése szerinti tajékoztatasra vonatkozd hataridé lejartat koveté harminc napon belil keresettel
kérheti a birésagtdl az adatkezel6nek a Hatdsag felszdlitasa szerinti magatartdsra vald kotelezését.

A birésag hataskorének és illetékességének megallapitasara a 31. § (5) bekezdését kell alkalmazni.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 koteles bizonyitani.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége.
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AZ ADATKEZELO TEVEKENYSEGE SORAN MEGVALOSULO ADATKEZELESEK
SZABALYOZASA

AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE, AZ ADATKEZELES HELYE

Adatkezel6 megnevezése: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
Adatkezel6 cime: 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.
Adatkezel6 addszama: 15387408-2-11

Adatkezel6 e-mail cime: polgarmester@verteskethely.hu
Adatkezel6 képviselgje: Téth Janos

Adatkezel6 képvisel6jének telefonszama: + 36 30-700-8673

Adatvédelmi tisztviselS neve: Dr Kampfmidiller Sandor
Adatvédelmi tisztviselS elérhetGségei: kampfmuller @t-online.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 telefonszdma : +36 70 335 2119

Az adatkezelG6i nyilvantartas:

A GDPR alkalmazdasdaval egyidejlileg a NAIH adatkezelési folyamatok nyilvantartasa megsz(int, helyét az
Adatkezel6 sajat szervezetén bellli nyilvdntartds vezetési kotelezettsége valtotta fel.

Adatfeldolgozas, adattovabbitas:

Az adott adatkezelésekhez kapcsolédd adatfeldolgozdkat és az adattovabbitasok cimzettjei az
adatkezelés pontja alatt feltiintetve talalhato.

A szabalyzatban felsorolt adatfeldolgozd és az adattovabbitds cimzettje valtozhat (példaul Uj
adatfeldolgozd Iép be egy adatkezelési eljarasba), a valtoztatds megtételéért a szabalyzatba vald
valtozas bejegyzésért a Polgarmester Ur, Jegyz6 Ur, felelSs.

AZ ADATKEZELO TEVEKENYSEGE

Az Onkormanyzat kotelezd és dnként vallalt feladataira az Motv. 10.§ (1) és (2) bekezdése irdnyado.
A képviselG-testiilet a hataskoreit az Motv. 41.§ (4) bekezdése szerinti szerveire ruhazhatja at az Motv.
41.§ (4) bekezdése alapjan, mely az Motv. 41.§ (5) bekezdése alapjan tovabb nem ruhazhato.

A képvisel6-testlilet a torvényben meghatarozott esetekben rendeletet alkot és a dontést igényld
kérdésekben hatarozatot hoz.

Az 6nkormanyzat honlapjan a rendeletek mellékleteit és egységes szovegét is kozzé kell tenni. A
rendelet és a hatarozat Vérteskethely Kozség Onkorményzata épiiletében tekinthet meg személyesen.

A koézmeghallgatds idépontjat Vérteskethely Kézség Onkorményzata honlapjan koézzé kell tenni. A
kézmeghallgatas plakatjat ki kell fiiggeszteni Vérteskethely Kézség Onkormanyzata 2859 Vérteskethely
Kossuth L. u. 70. sz. alatt taldlhato hirdet6tablajan.

A kézmeghallgatds gyakorisadgara, a valaszadas szabalyaira az Motv. 54.§-a iranyado.

A polgarmester el6re meghatarozott kozérdekd tdrgykorben, ill. a jelentésebb dontések sokoldalu

el6készitése érdekében — az allampolgdrok, az 6nszervezddd kozosségek kozvetlen tdjékoztatdsa, a
fontosabb dontések el6készitésébe vald bevonasa céljabdl — falugylilést hivhat 6ssze.
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A képvisel6-testiilet dontéseinek elGkészitésére, a dontések végrehajtdsdnak szervezésére,
ellenérzésére, valamint az atruhazott hatdskorben valé dontéshozatalra dllandd bizottsagokat valaszt,
ideiglenes bizottsagot valaszthat.

A képvisel6-testilet meghatdrozott feladat ellatdsara eseti bizottsagot hozhat Iétre.

A képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgdrmestert
valaszthat a képviselSk kozdl.

A jegyz6 és az aljegyz6 kinevezésére, a jegyzli, aljegyzGi allas 6 hénapon tul torténé betoltetlensége
esetére vonatkozd szabdlyokra, a jegyz6 jogaira és kotelezettségeire a Motv. 81-82.§-ai irdnyaddak.

A felel6sség alakulasa, ha onkormanyzati ligyintézésben ha a koztisztvisel6 vét az Aaltalanos
adatvédelmi rendelet vagy az Info tv. szabalyai ellen.

Az Adatvédelmi Irdnyelv 29. cikke szerint létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport 1/2010. szamdu
véleményére alapjan, ,Végs6é soron a szervet kell felelésnek tekinteni az adatfeldolgozasért és az
adatvédelmi jogszabalyokbdl eredd kotelezettségekért, kivéve, ha egyértelm(i elemek utalnak arra, hogy
egy természetes személy a felelds.

Azonban az ilyen esetekben is, amikor konkrét természetes személyt neveznek ki, hogy biztositsa az
adatvédelmi elvek betartdsat vagy hogy személyes adatokat dolgozzon fel, ez a személy nem lesz
adatkezel6, hanem annak az Onkormanyzatnak a nevében jir el, amely adatkezel6i minéségében
tovabbra is felelGs az alapelvek megsértése esetén.”

Az dltaldnos adatvédelmi rendelet vagy az Info tv. alapjan is az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozénak
kell biztositania és bizonyitania, hogy az adatkezelés az altaldnos adatvédelmi rendelet vagy az Infotv.
rendelkezéseivel dsszhangban torténik. Osszességében az adatvédelmi rendelkezések betartdsaért az
adatkezel§, illetve az adatfeldolgozo felelbs.

KEPVISELO TESTULET

A képvisel6 testlilet nyilvdnos és zart (ilést tart a Magyarorszag helyi d6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben foglaltak alapjan.

A nyilvanos és zart llésen végzett tevékenységlik soran maganszemélyek személyes adatainak kezelését
is végezheti, amely személyes adatok kezelésére a szabdlyzatban foglaltak az irdnyaddak, kiiléndsen az
érintett jogainak biztositasa és az érintett jogai érvényesitésének biztositdsa végett.

Adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az adatkezelésre
vonatkozo szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Ertelmezd rendelkezés pontja alatt a fogalmak értelmezése megtaldlhaté:

e nyilvdnossagra hozatal

e kozérdeki adat

e hozzdjarulas

e adatkezelés

e személyes adat

e személyes adat kizdrélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

e személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény, helyi
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

e adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az e
torvény és az adatkezelésre vonatkozd mds szabdlyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

e érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmUen és részletesen tdjékoztatni kell

e a kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a jogszabalyi rendelkezésekre vald
utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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e, kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét térvény elGirja. A kozérdekbdl
nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek.

Nyilvanos lilés tartasara vonatkozé szabalyozas

1) Az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének Ulésérdl készitett jegyz6konyv nem tekintheté olyan
dokumentumnak, amely jellegénél fogva kizardlag kozérdek( adatokat tartalmaz

2) A nyilvanos (lésen a képviselG-testiilet a természetes személyeket érinté dontés meghozatala
soran kozérdekl adatnak nem minésilé személyes adatokat is kezel.

3) Nyilvdnos (lés tartdsabdl azonban nem kovetkezik, hogy egyes, az Ugyhoz kapcsolddd
dokumentumokban szerepld személyes adatok is korlatlanul barki szamara megismerhetéek.

4) A kozérdek(i adatok megismerése el6tt csak meghatarozott térvényi korlatok allhatnak, illetve
azon személyes adatok nem ismerheték meg, amelyek olyan személyekre vonatkoznak, akik nem
gazdasagi tevékenységik keretében kerllnek pénziigyi kapcsolatba az Onkormanyzattal (pl.
onkormanyzati bérlakas bérének megfizetése, szocialis segélyezés, munkabér-kifizetés stb.).

5) az Adatkezel6 a személyes adatok kozzététel Utjan torténd nyilvanossagra hozataldhoz minden
esetben az érintett hozzajaruldsat beszerzi.

6) Az érintett hozzajaruldsdnak hidnydban a személyes adatainak védelmét anonimizalassal
biztositja.

A kozzététel megteremti annak lehetdségét, hogy a helyi kozigyekrél valé dontési folyamat
attekinthet6vé, atlathatdva valjon az allampolgdrok szamdra.

A nyilvdnossag biztositasaval nem az a cél, hogy az érintett személyes (név és lakcim) adatai révén
pontosan beazonosithatd legyen, vagy a ra vonatkozd személyes adatok (informdcidk) személye
kézmegitélését befolydsolja, hanem az, hogy az 6nkormanyzat altal hozott dontésrél a kozosség tagjai
tdjékoztatdst kapjanak.

Zart lilés tartasara vonatkozo szabalyozas

Hatdsagi eljarasban az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell.

Azonban ez a hozzajarulds a célhoz kotott adatkezelés elve alapjan nem terjed ki a személyes adatok
kozzétételére mivel, a nyilvanossagra hozatal nem szikséges a hatarozatba foglalt nkormanyzati tigyek
lefolytatasahoz, hatarozatok meghozataldhoz.

A képvisel6-testilet, valamint a bizottsagok miikodésében a kozérdek(i adatok nyilvanossagat, illetéleg a

személyes adatok védelméhez fliz6dG6 jogot és az érintett személyiségi jogait egyarant biztositani kell,
ezért a torvény zart Ulés tartasat szigoru szabalyokhoz koti.

A Motv. konkrétan rogziti azt, hogy mely esetekben kell zart Glést tartania a képvisel6-testiiletnek,
tobbek kozott 6nkormanyzati, hatdsdagi Ggy targyaldsakor. A térvény hatdrozza meg a zart Ulésrdl készilt
jegyz6konyvre vonatkozo szabalyokat.

Eszerint: ,,A zart Ulésrdl kilon jegyz6konyvet kell késziteni. A kilon torvény szerinti kozérdekl adat és
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetdségét zart (ilés tartdsa esetén is biztositani kell.”

Az allampolgarok személyes adatai, szocidlis és vagyoni helyzetére vonatkozé adatok nem tartoznak a
kozérdek(i adatok kérébe. Személyes adat csak célhoz kototten, az érintett beleegyezése vagy torvényi

rendelkezések alapjan, az adatok kérének pontos meghatarozasaval keriilhet nyilvdnossagra.

Az Adatkezel6nek Ugy kell gondoskodnia a zart Glésen hozott dontések megismerhet6ségérdl, hogy
ekozben személyes adatok nem keriilnek nyilvanossagra.
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A képviselG-testiileti hatarozatok kozzétételének altalanos gyakorlata

Az o6nkormanyzat kozfeladatot elldtd szervnek mindsil, és az 6nkormdnyzat kozalkalmazottai és
munkavallaldi is kozfeladatot ellatd személynek tekintenddék, mivel az Info tv, 26. § (1) bekezdésébdl
kovetkez6en kozfeladatnak mindGsil valamennyi allami feladat, helyi dnkormdnyzati feladat, és olyan
egyéb kozfeladat, melyet jogszabaly hatdroz meg.

Az Info tv. 27. §-a alapjdn — tobbek kozott — az Onkormdnyzati koltségvetéssel, a kozpénzek
felhasznaldasaval kapcsolatos adatokrdl, az ezeket érinté szerz6désekrdl, maganszemélyek részére
kiilonleges jogok biztositasardl tajékoztatast kell adni, vagyis ez az adatkor nyilvanos, barki altal
megismerhetd.

A képvisel6-testiilet miikodésében a kozérdekl adatok nyilvanossagat, illetéleg a személyes adatok

sr_ g

védelméhez f(iz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait egyarant biztositani kell.

Az irasos elGterjesztések, illetve hatarozatok esetében tekintettel kell lenni az azokban szerepld
személyes adatok védelmére.

Nyilvanos (ilés tartdsdra a torvényben meghatarozott csoportba tartozé személyi tigyek targyaldsakor is
lehet&ség van.

Azonban nyilvdnos Ulés tartasara, ha azon személyes adatok is elhangoznak, csak az érintett
beleegyezésével keriilhet sor.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat a kozfeladatot elldté szerv feladat- és hatdskorében eljaréd személy neve,
feladatkoére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat elldtasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elGirja. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek
Az érintettek szlletési hely, szlletési id6, anyja neve és lakcim adata azonban nem a kozfeladat
ellatdsdval 6sszefliggb adat, ezért az Info tv. értelmében nem mindsiil kozérdekbdl nyilvanos adatnak.

A torvényben meghatdrozott csoportba tartozd ugyekben nyilvanos Ulésen torténik a napirend
targyalasa, illetve a napirend azon részének targyaldsa, ahol az érintett a személyes adatokkal vald
onrendelkezési jog alapjan hozzajarul a nyilvanos targyalashoz.

A testilileti Glést megel6zGen, illetve a napirend targyaldsa elGtt az érintettet nyilatkoztatni kell. Az
érintett indokolasi kotelezettséggel nem tartozik, nyilatkozata kotelez6 a képvisel6-testiletre. A
hozzajarulé nyilatkozatat a jegyz6kdnyvben szerepeltetni kell.

Ha az érintett nincs jelen, nem lehet a nyilatkozatat beszerezni vagy nem nyilatkozik, ilyenkor a
képvisel6-testiilet zart Gilésen koteles targyalni az Gigyet, hiszen ,az érintett a nyilvanos targyalasba nem
egyezett bele”

Az Infotv. 27. § (3) bekezdését alapul véve kdzérdekbdl nyilvdnos adatként nem mindsul Gizleti titoknak
a kozponti és a helyi dnkormdnyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndalasaval,
koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtokldsdval, hasznalatdval, hasznositdsaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozataldt kilon térvény kézérdekbdl elrendeli.

A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiléndsen a védett
ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetGségét.
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Az ingatlan bérbeaddsa esetén Kozérdekbdl nyilvanos adat, hogy a kotelmi jogviszony milyen
feltételekkel jon létre vagy szlinik meg.

Az Onkormadnyzattal kotelmi jogviszonyban allé polgarok személyes adatainak védelméhez f(iz6d6
jogdnak figyelembe vétele és a személyes adatok nyilvanossdgra hozatala az Onkormanyzat
gazdalkoddsanak atlathatésagahoz nem sziikséges.

A képvisel6-testiileti dontésekkel Osszefliggésben keletkez6 kozérdek(i adatnak nem mindsuld
személyes adatok nyilvdnossagra hozatalanak az érintett nyilatkozatatdl kell fliggenie, tehat annak, hogy
zart vagy nyilvdnos lesz-e az lés, illetve annak is, hogy az el6terjesztések, hatdrozatok a bennik
szerepl6 személyes (név és lakcim, értesitési cim) adatokkal kerlilnek nyilvanossagra hozatalra vagy
anonimizalva.

Kotelezett a nyilvanossa tett jegyz6konyvekben a képvisel6-testiileti hatarozatok végén a , hatarozatrdl
értesll” cim alatt valamennyi, a dontéssel érintett természetes személy nevét és lakcimét vagy értesitési
cimét az érintett hozzajaruld nyilatkozata alapjan hozhatja nyilvanossagra, a célhoz kotottség
kovetelményének betartasaval.

A dontésrél értesiltek nevének és cimének felsorolasa csak a hatdsagnadl maradd példanyon
szerepelhet, vagy arrdél kiilon jegyzék készitend6.

Adatkezel6 altal a kezelt személyes adat, -az érintett beleegyezése vagy torvényi rendelkezések
hidnydban - nyilvdnossagra keriilése az érintettek szamdra jelent8s jogsérelemmel jarhat.

SZEMELYUGYI ADATKEZELESEK

Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel6, a munkavallalok kivalasztasa soran személyes adatok adatkezelését valdsitja meg.

A munkara jelentkez6k megkeresése AdatkezelS részérGl és munkavallalék altal a kévetkez6 modon
torténik:

¢ KOZIGALLAS.HU oldalon

e Onéletrajz bekildésével, papir alapon, elektronikus uton

e ajanlds utjan

e sajtéban,

e tovabba sajat munkavallaléi kdzott is kereshet a megliresedett allashelyre munkavallalét

Egyéb mdédon munkavallalo keresését nem végzik.

A megfelel§ munkavallalé kivalasztasaért a Polgarmester Ur, Jegyzd Ur felel6s, igy a jelen adatkezeléssel
Osszefliggs feladatok ellatasa soran az adatvédelmi tisztvisel6vel egylittmikodve kotelesek az érintettek
jogait biztositani.

Kozfoglalkoztatas

A helyi 6nkormanyzat feladat és hataskoreinek ellatdsa soran —térvényben meghatarozott modon és
mértékben- biztositja a kozfoglalkoztatasi jogviszonyban |évé személy feladat elldtasba torténd
bevondasat.

Az Adatkezel6 az altala végzett adatkezelési folyamatokat a kozfoglalkoztatottak kozteriileten végzett
kézmunka ideje alatt, az aldbbiak szerint alakija ki, mivel kozteriileten képfelvevé megfigyel6rendszert
Uzemeltet:

1) A kozfoglalkoztatott munkavallalékrél a kozteriileten végzett -képfelvevével a kozterileten
képfelvétel késziil- munkaidejiik beosztasanak, a munka intenzitdsanak és minGségének ellenérzése és
serkentése céljabdl, valamint a munkakoézi szlinetek alatt toltott id6rél a kdzterlleten tartdzkodas alatt
rogzitett képfelvételeket, az Adatkezel6 nem tekinti meg.
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2) A kozfoglalkoztatott munkavallalok altal a kézmunka végzéssel Osszefliggésben elkdvetett
esetleges szabdlytalansagok és jogsértések elkerilése, illetve azok megtorténtének dokumentalasa
érdekében az Adatkezel6 nem tekinti meg a rogzitett képfelvételt

3) A kozterilleten munkavégzés kozben a képfelvevé hatdkorében végzett munkavégzés alatta a
felvételek készitésére a munkafelligyel6 az érintettek altal értheté és hallhatdé mddon széban is hivja fel
a figyelmet, hogy a kozterileten képfelvétel fog késziilni és rogzitésre keriil, a rogzitett felvételek
megtekintésére a rend6rség jogosult.

4) BilntetGeljarasban torténd felhaszndlds céljabdl (a munkafelliigyel6 megfenyegetése, rdgalmazas,
becsiiletsértés, zsarolds, tettleges magatartasok, munkaeszkdzok eltulajdonitasa) csak abban az esetben
hasznalhato fel a felvétel, ha a blincselekmény elkovetésének veszélyével redlisan szamolni lehet és a
blntetGjogi felelGsséget alatamasztd bizonyiték mas mdédon nem szerezhetd be.

5) A kozterilleten készitett, kozfoglalkozottak munka végzése soran rogzitett felvételek
visszanézésére jogosultsaggal a rendérség rendelkezik.

6) A kézmunkasoktdl az adatkezel6t6l nem gylijt be, adataikkal és aldirasaikkal ellatott, a képfelvevd
mUikodésével kapcsolatos adatkezeléshez hozzajarulé nyilatkozatot, mivel a lehetséges esetekben az
adatkezelés jogalapjat nem az érintett hozzajarulasa adja.

Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos a kozmunkavallald részére készilt tajékoztatast.
Az aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktajanak, mert vita

esetén a munkaltaténak kell bizonyitani, hogy a kotelez6 és elGirt tajékoztatdast megadta az
adatkezelésrél. A szabalyzat 7 sz. melléklete tartalmazza.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabdlyzat

7 _ 7

14. sz. mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavondst megel6z6 adatkezelésre.

adatkezelés célja: kozfoglalkoztatdsi munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése
adatkezelés jogalapja: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény,
torvényi felhatalmazas: Magyarorszag helyi dGnkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény,
egyéb torvények: az add és Tb jogszabalyok , a Renddrségrdl szold 1994- évi XXXIV. térvény
adatkezelés targya: kozfoglalkoztatdsi munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése a nyilvantartasi
rendszer részét képezik.
adatkezelés tipusa:
A munkavallaléknak azon személyes adatai kerlilnek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez
szikségesek: pl:

- Vezetéknév

- Keresztnév

- Sziletésinév

- Anyja sziiletési neve

- Addigazolvany azonositd jele

- Tarsadalombiztositasi azonositd jel

- Szlletésiid6

- Szliletési hely - Orszag

- Szuletési hely - Varos

- Allampolgarsag

- Levelezési cim: Orszag

- Levelezési cim: Iranyitészam

- Levelezési cim: Vdros

- Levelezési cim: Utca, hazszam

- Lakcim: Orszag

- Lakcim: Iranyitészam

- Lakcim: Varos

- Lakcim: Utca, hazszam

- Els6 munkahelye lesz (Igen/Nem)

- Az évben volt kordbban alkalmazva (Igen/Nem)

- Belépés datuma
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- Munkakor

- Beosztds

- FEOR kéd

- Részleg vagy koltséghely

- Napi munkadrdk szama

- Alapbér

- Bankszdmlaszam

- Bankneve

- Végzettség, szakképzettség, szakképesités

- Kibocsatdé intézmény neve
adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata,
adatfeldolgozdék neve: munka-, baleset- és tlizvédelmi felelGs: Bozori Szabolcs, 2870 Kisbér Kishomok u. 4.
adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor
k6z06s adatkezel: kdz6s adatkezelSvel nem kezel adatot
az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épliletében
adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatdrozasanak okai: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, a
kozfoglalkozas ideje alatt
adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatas, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok tarolasanak
maddja, papiralapon és elektronikusan,
egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz vald jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara irdnyuld kérelmek elbirdldsa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.
adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:
Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalldsagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak idétartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kilénosen bilintet6eljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezarasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

A , berepiil6 onéletrajzok”-kal és a munkaerd-toborzassal kapcsolatos k6zos szabalyok

1) Az Adatkezel6 altal bekért a munkdra jelentkezés céljabdl érkezett személyes adatokat tartalmazé
onéletrajzok (tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének mddja kozott: azonos
elbiralas ala esik a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.

s Y4

FGszabaly szerint az onéletrajzokat kés6bbi felhasznalds céljabdl tarolja az Adatkezel6, a késGbb
megliresedd vagy betdltendGvé vald pozicidk miatt.
Az adatbazisba keril6 adatokat egy év elteltével semmisiti meg, lévén ennyi idG elteltével mar vélhetGen
nem relevansak a munkakeresés szempontjabdl az adatok.

2) A nem meghirdetett allashelyre vald jelentkezés esetén az Adatkezel6 valaszlevelet kild a
jelentkez6nek, amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni
tiltakozas formairél.
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A ,Vdlaszlevél az adatbazisba keril6, az érintett altal bekiildott 6néletrajzokra” cim( valasz a szabdlyzat
8. sz. melléklete.

Minden, az Adatkezel6 el6tt feltart CV esetében az adatkezelésre az altalanos adatvédelmi rendelet 6.
cikk (1) bekezdés a) pontja, az Infotv.. 5 § (1) b) pontja szerinti érintetti hozzajarulds ad jogalapot.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabdlyzat 14. sz.

7 _ 7

mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavondst megel6z6 adatkezelésre.
Az ajanlas utjan érkezd 6néletrajzokra vonatkozé kiilonos szabalyok

Az Adatkezel6 ismeri és elismeri a munkavallaléi ajanldas rendszerét. Az Adatkezel6 barmely
munkavallaldja ajanlhatja ismerdsét altalanossagban vagy egy konkrét pozicidéra, ebben az esetben
azonban az Adatkezel6 mindig nyilatkoztatja munkavallaléjat (10. sz. melléklet) arrdl, hogy
felhatalmazassal rendelkezik az beajanlott érintettjétdl, hogy azokat feltarja az Adatkezeld elétt.

E nyilatkozatot az adott CV tarolasi hataridejéig meg6rzi, majd ezt kbvet6en a CV-n szerepl6 adatokkal
egyltt megsemmisiti.

Amiatt azonban, mert az érintett hozzdjaruldsat — a munkavdllaldi nyilatkozattal egyitt is — az
Adatkezel6 csak vélelmezni tudja, ezért minden ilyen esetben tdjékoztatd levelet kild az ajanlott
személy szamadra, amelyben tdjékoztatja az adatkezelés tényérél, jogalapjardl és az adatkezelés elleni
tiltakozas formairdl.

A ,Valaszlevél nem az érintett6l érkez6 dnéletrajzokra” cim(i valasz a Szabdlyzat 9. sz. melléklete.

A CV alapjdn kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (Ugy mint: alkalmassag eldontése) mar a
munkaviszony létesitése céljabdl torténik, szabalyozdsa a munkaviszony létesitése alatt taldlhato.

adatkezelés célja: a megiiresedé allashelyek betoltésére a munkaviszony késébbi létesitése céljdbol, megfelel
leendd munkavdllald kivalasztdsa

adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, az Infotv. 5 § (1) b) pontja
szerinti érintetti hozzajarulas

egyéb térvények: a kdzalkalmazottak jogdllasardl sz6lé 1992. évi XXXIII. térvény, a kdzszolgdlati tisztvisel6krdl
sz6l6 2011 évi CXCIX. térvény, Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,
adatkezelés targya: személyes adatoknak a nem automatizadlt médon torténd kezelése, amely a meglresedd
allashelyek betoltésére a munkaviszony késGbbi |étesitése céljabol, illetve a megfelelé leendé munkavallald
kivalasztasanak a nyilvantartasi rendszerét képezik .

adatkezelés tipusa: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, az érintett altal megadott egyéb
adatok, ajanlo személyazonosit6 adatai, hattérellendrzés sikerességének ténye

adatkezelé személye: Vérteskethely Kozség Onkormanyzata

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor a munkavallalé kivalasztdsa soran

kodz6s adatkezeld: kozos adatkezelvel nem kezel adatot a munkavallalé kivalasztdsa folyaman
az_adatmegismerhetdsége: hozziféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkormdnyzata 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiletében

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: megiiresed6 allashelyek betoltéséig, az
érintett torlési kérelméig,az odnéletrajzok tarolasi ideje maximum egy év

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
madja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatésaghoz valé jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korldtozza az adatkezelést,
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a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossdgdt, helytallosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossdga, helytallésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithaté meg, a fenndllé kétség
tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
elldtd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilonosen biintet6eljards - soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardsaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megé6rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi dnkormanyzat rendelete kodzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatdrozott feladatainak ellatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

Munkara jelentkezG6k felvételi eljarasa
A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony |étesitése, fenntartdsa.
Személyazonosito igazolvanyok fénymasoldsa

Az Adatkezel6 — 0Osszhangban a NAIH dlldspontjaval — nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrdl. A hatdsdgi okmanyrdél készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténdé
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité
erdvel, ha annak alapjan az Adatkezel6 megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy
képmasa és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat
nem rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatminGség elvének megtartasa céljabdl az Adatkezel6 azonban az Ujonnan
belépd vagy adatot moddositdé munkavallalék azonositd igazolvanyairél maszkolt fénymasolatot (vagy
szkennelt képet — egyltt: fénymasolat) készithet. A fénymasolds soran az Adatkezel$ az igazolvany csak
azon részeit hagyja fénymasoldsra alkalmas, a tovabbiakban olvashatd allapotban, amely adatokat a
munkavallalo a belépése soran egyébként is koteles magarol megadni. A fénymasolat ebben az esetben
az adategyeztetés céljabodl készil. A fénymasolatot az Adatkezel6 azonnal és visszavonhatatlanul torli
vagy megsemmisiti a munkavallalé altal kitoltott belép6papirokon és a maszkolt igazolvany-
fénymasolatokon szerepl6 adatok az Adatkezel6 kijelolt munkatarsa altali Osszehasonlitdsat, de
legkésSbb a fénymdsolat készlltét kdvets 30 nap elteltével.

Erkolcsi bizonyitvanyok kezelése

77

Az Adatkezel6 egyes munkakorokre jogszabalyi elGirdas vagy egyéb jogviszony teljesitésének okan
fenntartja maganak a jogot, hogy olyan munkavallalot alkalmazzon, aki erkodlcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért Adatkezel6 a felvételt tiszta erkdlcsi bizonyitvany meglétéhez kétheti.

A tiszta erkolcsi bizonyitvany ellendrzését a Polgarmester Ur, Jegyzé Ur, végzi, ellenérzi az erkdlcsi
bizonyitvany:

— érvényességét (barki szamara elérheté mdédon), illetve

— annak tartalmat.
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Az Adatkezel6 blinligyi személyes adatot csak az érintett irdsbeli hozzajarulasaval kezel. Az Adatkezeld
el6zetesen tajékoztatja az érintettet, hogy a blinligyi személyes adat kezelésének célja az adott
munkakdrre vald érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsuldsaig, a dontésig kezeli az
Adatkezel6.

Az Adatkezel6 csak az adott, konkrét munkakor feltételeként koti ki a blntetlen el6életet. Egyes
méltanyolhatd esetekben azonban az Adatkezel6 esetében a Polgarmester Ur, Jegyzd Ur egyedi elbiralas
soran, donthet a munkakorre valé alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés taldlhaté
az erkolcsi bizonyitvanyban, amely

— az elkovetett cselekmény fajtdjatol és sulyatdl figgben a betdltendé munkakorben elvartakkal

nem Osszeegyeztethetetlen,

— abirdsagi mentesitési idGszakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bealltdhoz kozel van,

— egyéb méltanyolhaté indoknal fogva nem veszélyezteti az AdatkezelG céljait és elveit.

A munkara vald jelentkezés sordn az adatok az aldbbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezd
személyhez kerlilnek. A munkakérre vald alkalmassag elbiralasa ugyanis minden esetben a szakmai
vezetSk jogkdre. A munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a Polgarmester Ur, Jegyzé Ur
ismerhetik meg.

Az adatokhoz az itt megjeldlteken kiviil senki sem férhet hozza, igy Adatkezel6 mds munkavallaléja vagy
egyéb, az Adatkezel6vel mas jogviszonyban 3ll6 személy azokat semmilyen mdédon és formaban nem
ismerheti meg.

Az érintett a térvényben vagy az AdatkezelS bels6 utasitdsaban meghatarozott munkakorre vonatkozd
munkaviszony létesitése soran benyujtja érvényes erkdlcsi bizonyitvanyat is. Mivel a munkakorre valo
alkalmassagrél a Polgarmester Ur, JegyzS Ur, dont, ezért hozza az 6sszes adatnak el kell jutnia. Az
Adatkezel6 azonban minden esetben keresi a lehet6 legjobb maddszert arra, hogy ne korlatozza az
érintett maganszférajat, egy érvényes erkdlcsi bizonyitvany pedig kiallitasatél szamitott 90 napon beldl
felhasznalhaté az Adatkezel6hoz torténd jelentkezésen kivili mas célokra is, ezért az Adatkezel6 nem
iktatja be az érintett erkdlcsi bizonyitvanyt fizikailag.

Azért, hogy az azon szerepl6 adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, az Adatkezel6 kotelezGen
kikoti, hogy a felvételi eljaras soran az erkolcsi bizonyitvanyt az érintett Polgarmester Ur, Jegyz6 Ur, el6tt
tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
soran az érintett nem tud erkdlcsi bizonyitvanyt bemutatni, Ugy azt postan is megkilldheti
hidnypdtlasként az Adatkezel6nek. Ebben az esetben 30 napos hataridén belil
— aszakmai vezet6 dont a munkaviszonyrdl,
— a dokumentum a dontési eljdras zarultaval postai Uton, utdlag is nyomon kovetheté mdédon
visszaklldésre keriil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy

— afelvételi eljaras sordn megvizsgalta az erkodlcsi bizonyitvany érvényességét,

— afelvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan itélte meg a leendé munkavallalét,
az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartdsahoz sziikséges adatokkal egyitt, azonos tarolasi
madon és tarolasi hataridével rogziti:
— erkdlcsi bizonyitvany kidllitdasanak datuma,
— erkdlcsi bizonyitvany okmanyszama,
— erkdlcsi bizonyitvany kérelem azonositdja.
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Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kilénleges személyes adatnak, mert nem
blnlgyi személyes adatok. Ezen adatok alapjdn a Kozigazgatadsi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
K6zponti Hivatala rendszerében utdlag minden, 2013. janudr 1-je utdn kiallitott erkdlcsi bizonyitvany
valddisdga és tartalma ellendrizhetd.

Az Adatkezel6 igy sem a felvételi eljdrds sordn, sem a munkaviszony kapcsdn nem tdrol erkolcsi
bizonyitvanyt, sem az erkélcsi bizonyitvanyrél valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkdra jelentkez6 érintett nem kerdl kivalasztdsra, Ggy az 6 adatait, azaz az
erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait az Adatkezel6 haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jov6ben olyan munkakorre torténd jelentkezéshez hasznalja fel az Adatkezels az érintett
adatait, ahol az érintettnek tiszta erkolcsi bizonyitvanyra van szliksége, Ugy az érintettet ismét egy
érvényes erkolcsi bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat az Adatkezel6 nem ismeri meg, és nem kezeli
egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedé mértékben. Az Adatkezel6 az egészségligyi alkalmassag
megitélése céljdbdl az illetékes megbizott egészségligyi szolgaltatotdl beszerzi az adott (leendd)
munkavallalé egészségligyi alkalmassagardl szolé véleményt. Az Adatkezel6 csak az egészségigyi
alkalmassag tényét bizonyité adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran deril ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betéltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara szlinik
meg, Ugy az adatkezelés hatarideje és mddja is ezzel parhuzamos.

Egészségligyi alkalmassagi vizsgdlatra a munkaviszony fennallasa alatt - A Munkavédelmi Szabalyzat
meghatdarozottak szerint munkakoroktdl figgéen mas és mas id6pontokban - id&szakos jelleggel is sor
kertl. A munkaltatonak a dolgozé munkakori alkalmassaganak vizsgéalatat a 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet 14. sz. melléklete és az 50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet 1. sz. melléklete alapjan kell kérnie az
Uzemorvostdl. A Munkavédelmi Szabalyzat szerint a munkaltatonak nyilvantartast kell vezetnie, amely a
természetes személy vonatkozdsaban tartalmaz kilonleges (egészségligyi) személyes adatokat.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza az egészségiigyi
alkalmassaggal, egészséglgyi adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallald részére késziilt
tdjékoztatast.

A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

Az Adatkezel6 a munkavallaléirél munkadgyi nyilvantartast vezet.

A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papir alapon is tarolja. A munkavallaléknak azon
személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez szlikségesek.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatdsra irdnyulé egyéb jogviszonyra (pl.:
06nalld tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozé tények dokumentaldsara szolgdld
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhaték fel. A személyzeti nyilvantartds az
Adatkezel6 valamennyi munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

A munkaviszony létrejotte utan a munkavallalék részére a bérszamfejtést, a Magyar Allamkincstér végzi
a KIRA programmal.
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A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése szikséges a
munkavallalotél, ugy a nyilatkozat beszerzése sordn az Adatkezel6 minden esetben felhivja a
munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére,
jogalapjara, céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatdsa sziikséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), ugy az Adatkezel6 semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt
vagy szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavéllaléja alairasaval tanudsitja az okmany
bemutatasat és annak érvényességét, adatlapon tarthatja nyilvan az adatokat.

Munkavallalok oktatasa

Az adatkezelG jelenleg nem all szerz6désben oktatdsra vonatkozdan, azonban az Adatkezels fenntartja a
jogot, hogy a munkavallalék oktatasara harmadik féllel szerz6djon, illetve az adatvédelemre vonatkozd
oktatasokat az adatvédelmi tisztvisels tartja meg.

Amennyiben az oktatas torvényileg kotott a munkaviszony ellatasahoz, ugy a harmadik fél az Adatkezeld
adatfeldolgozéjaként dolgozza fel az adatokat, minden mads oktatds esetén a munkavallald
hozzajaruldsaval keril a harmadik félhez tovdbbitdsra a személyes adat.

Az Adatkezel6nél meghatdrozott idénként tlz- és munkavédelemi oktatdsra keril sor., amelyet az
Onkorményzat munka-, baleset- és tlizvédelmi felel6se Bozori Szabolcs, 2870 Kisbér Kishomok u. 4.
végziel.

A munka-, baleset- és tlizvédelmi felelssel mint adatfeldolgozéval kdtendé szerz6dést a szabalyzat 2.sz.
melléklete tartalmazza.

Béren kiviili juttatasok

Az Adatkezel8 béren kivili juttatasként Széchenyi Pihend kartyat biztosit a munkavallaldk részére, az
OTP Pénztarszolgaltatd Zrt.-vel (1243 Budapest, Pf.: 564.).

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatasokat biztositson a munkavallalok részére és
harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallalé a béren kivili juttatasi elemek kozil kivalasztja
azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni, Ugy azon szolgdltatdék részére a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges adatokat az Adatkezel6 tovabbitja.

Munkavallalas alatt kitéltendé nyilatkozatok:
Jelen szabdlyzat 5. sz. melléklete tartalmazza a titoktartdsi nyilatkozatot, amelyet azon munkavallaldkkal

kell alairatni, akik személyes adatokat kezelnek, tovdbba minden adatfeldolgozéval és minden
adattovabbitas cimzettjével.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat 6. sz. melléklete tartalmazza az adatvédelmi tajékoztatot
munkavallaldk részére és az adatkezeléshez hozzdajaruld nyilatkozatot.

A munkavallaldkkal ala kell iratni (amennyiben ez tul nagy terhet ré az Onkorméanyzatra, Ggy egy oktatds
keretén belil kell megismertetni a munkavallaldkkal a tartalmat és egy jelenléti ivet kell velik alairatni,
hogy a tdjékoztatast megkaptdk). Az Gjonnan felvett munkavallaloknal a munkaszerzédés mellékleteként
kell hasznalni. A szabalyzat 7. sz. melléklete tartalmazza.

Az aldirt munkavallaldi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktajanak.
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Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabdlyzat 14. sz.

s

mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavondst megel6z6 adatkezelésre.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok
elismerése és kotelezettségek tanusitasa, egészségligyi alkalmassagi vizsgalat
adatkezelés jogalapja: az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, az Infotv.. 5. § (1) b)
pontja szerinti érintetti hozzajarulds
térvényi felhatalmazas (Munka tv- 10. § (1),(3) bekezdései, valamint az add és Tb jogszabalyok
egyéb torvények: a kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXIII. torvény, a kdzszolgalati tisztviselSkrdl
sz6l6 2011 évi CXCIX. torvény, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. toérvény, munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény 10. § (1),(3) bekezdései, valamint az add és Th jogszabalyok
adatkezelés targya: személyes adatok a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek nyilvantartasi rendszer részét képezik.
adatkezelés tipusa:
A munkavallaldknak azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez
szlkségesek: pl:

- Vezetéknév

- Keresztnév

- Szlletési név

- Anyja sziletési neve

- Addigazolvany azonositd jele

- Tarsadalombiztositasi azonositd jel

- Sziletésiid6

- Szlletési hely - Orszag

- Szuletési hely - Varos

- Allampolgarsag

- Levelezési cim: Orszag

- Levelezési cim: Iranyitészam

- Levelezési cim: Vdros

- Levelezési cim: Utca, hazszam

- Lakcim: Orszag

- Lakcim: Iranyitészam

- Lakcim: Varos

- Lakcim: Utca, hdzszam

- Els6 munkahelye lesz (Igen/Nem)

- Az évben volt kordbban alkalmazva (Igen/Nem)

- Nyugdijas (Igen/Nem)

- Belépés datuma

- Munkakér

- Beosztas

- FEOR kéd

- Részleg vagy koltséghely

- Napi munkadrdk szama

- Alapbér

- Cafeteria keret

- Bankszdmlaszam

- Bankneve

- Magannyugdijpénztar neve

- Magannyugdijpénztar belépés ideje

- Onkéntes nyugdijpénztar neve

- Onkéntes egészségpénztar neve

- Végzettség, szakképzettség, szakképesités

- Kibocsatd intézmény neve

- Okirat szdma
poétszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybevétele, addmentes természetbeni juttatdsnak minGsilé
kedvezményes utazdsi igazolvany igénylésének vagy addémentes iskolakezdési tdmogatds céljabdl a munkavallalé
16. életévét be nem toltott hozzatartozéjanak
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- szlletési helye és ideje,
- lakcime,
- anyja neve,
- tarsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szam),
- addazonosito jele,
adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
adatfeldolgozdk neve:
1) egészségiigyi orvosi vizsgéalat: BOJTE KFT 2890 Tata Oz utca 43.
2) munka-, baleset- és tlizvédelmi felelds: Bozori Szabolcs, 2870 Kisbér Kishomok u. 4.
adattovabbitas cimzettje: SZEP Kartya: OTP Pénztarszolgaltatd Zrt. (1243 Budapest, Pf.: 564.)
k6z206s adatkezelS: kozos adatkezelGvel nem kezel adatot
az_adatmegismerhetdsége: hozzéféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkormdnyzata 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70.épiletében
adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig,
f6szabaly szerint

— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony

megszlinéséig

— munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrél szélé jogszabalyokban

meghatarozott hatdrideig.
adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
madja, papiralapon és elektronikusan,
egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz valo jog
gyakorlasa, tiltakozdashoz vald jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.
adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:
Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korldtozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalldsagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell§zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kilénosen blintet6eljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardsaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatdrozott feladatainak elldatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozdinak adatait is kezeli az Adatkezeld, kedvezmények
érvényesitése céljabodl. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a szlikséges adattartamot meg nem
haladdan veheték fel és kezelhet6k.

Ilyen kedvezmény lehet a csaladi adokedvezmény igénybe vétele.

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, Ugy a harmadik személytdl
koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajaruldsat megszerezni, amellyel az Adatkezeld
igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazdssal rendelkezik.

A 16 éven aluli személy esetén az Adatkezel6 minden esetben beszerzi a torvényes képviseld
hozzajaruldsat is az adatkezeléshez.
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Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
1) 13. sz. melléklete tartalmazza a hozzatartozéi nyilatkozatot az adatkezeléshez

2) 11. sz. melléklete a szilGi felligyelet gyakorléjanak hozzajarulasa

Az alairt nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személylgyi aktajanak, mert vita esetén a
munkaltaténak kell bizonyitani, hogy a kotelezé és eldirt tajékoztatast megadta az adatkezelésrdl.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabalyzat 14. sz.

7 _ g

mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavondst megel6z6 adatkezelésre.

adatkezelés célja: harmadik személy adatainak kezelése, kedvezmények biztositasa végett

adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, az Infotv. 5. § (1) b) pontja
szerinti érintetti hozzajarulas,

egyéb torvények: a kozalkalmazottak jogdllasardl széld 1992. évi XXXIII. torvény, a kdzszolgalati tisztviselSkrol

sz0616 2011 évi CXCIX. torvény, munka torvénykonyvérdl szélo 2012. évi l. torvény, ado, Tb torvények

adatkezelés targya: harmadik személy adatainak kezelése, kedvezmények biztositdsa végett a nyilvantartasi
rendszer részét képezi.

adatkezelés tipusa: munkavillalé kozvetlen hozzatartozdjanak neve, sziletési neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakbhelyének cime, addazonosité jele, TAJ szdma, elérhetGsége

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

ko6z6s adatkezeld: kozos adatkezelSvel nem kezel adatot

az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859

Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiletében

adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig,
fészabaly szerint

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatas, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok tarolasanak
maddja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz vald jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatadrozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalldsagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fennalld kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informdacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kilénosen bilintet6eljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ térvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
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MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA

Az Munka tv. 52. § (1) a) kimondja, hogy a munkavallalé koteles a munkaltatd altal elGirt helyen és
id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

A Munkavéd tv. 2. § (3)-ban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg az alkoholos
befolyasoltsagra vonatkozéan az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsdagos munkavégzés
kovetelményeinek megvaldsitasat:

A Munkavéd tv. 60. § (1) alapjan a munkavallalo csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a
munkavédelemre vonatkozé szabalyok, utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi oktatasnak
megfelel6en végezhet munkat. A munkavallalé koteles munkatarsaival egylttmiikodni, és munkajat dgy
végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

Az Adatkezel6 valamennyi munkavégzési helyen — ideértve kiilondsen az Adatkezeld, irodahelyiségeit,
folyamatos és teljes alkoholtilalmat rendel el, és elvdrja, hogy a munkavallalé alkoholos
befolyasoltsagtdl mentesen alljon rendelkezésre a munkaidé teljes tartama alatt. Ez a tilalom magaba
foglalja a munkaid6 kezdetekor fennalld posztalkoholos dllapotot is, vagyis a tilalom kiterjed a
munkaidén kiviili alkoholfogyasztdsra is, amennyiben az a munkavégzés kezdetekor észlelhet6.

Az Adatkezel6 minden munkakorre vonatkozdan tiltja, hogy a munkavallaléi alkohol, drog vagy
gyogyszer befolydsoltsag alatt tartdzkodjanak a munkavégzés teriiletén — ez vonatkozik arra az esetre is,
ha a munkavallalé munkaidején tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartdzkodik a terileten, lévén az
alkohol, drog vagy gyodgyszer befolydsoltsdga alatt allé6 személy veszélyezteti mdsok biztonsagos
munkavégzését. Tilos az Adatkezel6 teriiletére vagy amennyiben az nem azonos vele, Ugy a
munkavégzés terlletére alkohol, drog vagy gyogyszer befolyasoltsaga alatt belépni, ott alkoholt,
munkara alkalmas allapotot befolydsold gydgyszert, drogot fogyasztani, alkoholos, drogos, gyégyszeres
befolyasoltsag alatt munkat végezni.

Jelen szabaly alél indokolt esetben csak az Polgarmester Ur, Jegyzd Ur adhat irdsos felmentést.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hidnya, igy az alkoholos,
drogos, gyogyszeres befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre torténd
megjelenéskor kell munkdara képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje
lejartdig koteles megdrizni.

A munkavdllalé munkaja elldtdsa sordn nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét és
testi épségét.

Az Adatkezeld a biztonsdagos munkavégzés kdvetelményeit kialakitandd kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkavallalék megtartjak-e a rajuk vonatkozé rendelkezéseket.
A munkajogi el6irdsok betartdsdnak ellenérzésére vonatkozd szabdlyokat mind a Munka tv., mind a
Munkavéd tv. pontositja.

Munka tv. 11. § (1) A munkdltaté a munkavallalé ellenérzése és az annak soran alkalmazott eszk6zok,
madszerek nem jarhatnak az emberi méltésag megsértésével. A munkavéllalé magénélete nem
ellendrizhetd.

Munkavéd tv. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsdgos munkavégzés érdekében a
munkaltaté koteles rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkakorilmények megfelelnek-e a
kovetelményeknek, a munkavallalék ismerik, illetve megtartjak-e a rajuk vonatkozé rendelkezéseket.

Az ellenGrzés elrendelésére az alabbi személyek jogosul:

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata



- 63 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

- a munkaltatdi jogkorrel rendelkezé vezetd;

Az alkoholos, drogos vagy gyégyszeres befolyasoltsag ellenérzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem
jarhat a munkavallalé emberi méltdésaganak megsértésével — igy az ellenGrzésre jogosult személy nem
élhet vissza ellenérzési jogdval, illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen,
példaul ha a vizsgalatot naponta tobbszor indok nélkil vagy személyes bosszubdl folytatja, de az is
jogszerl(tlen, ha jogkorrel nem rendelkez6 személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellenGrzés pontos menete:

az ellenGrzésre jogosult személy barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozdan az

alkoholos, drogos vagy gydgyszeres befolydsoltsag ellenérzést,

— gyanu esetén az érintett kdzvetlen munkahelyi vezetGje koteles eljarast kezdeményezni,

— az ellenGrzésre jogosult személy Az Adatkezel§ barmely munkavallaldjanak jelzésére jogosult
elrendelni az ellen6rzést, amennyiben a munkavallalé megjel6li az ellenérzés indokat és az
ellenérizendé személyt, azonban jogosult az ellen6rzést megtagadni, amennyiben az
intézkedésre okot add korilményekbdl egyértelmlen arra lehet kdvetkeztetni, hogy az
ellenérzés nem indokolt,

— a vizsgdlatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkil, két tanu jelenlétében,
szonddval vagy mUszeres szonddval, vagy egyéb egészségligyi vizsgalattal kell elvégezni,

— az ellen6rzés tényérdl az ellendrzésre jogosult személy jegyz6konyvet allit ki, a jegyz6konyv
tartalmi kellékei az ellen6rzés ténye, az ellenérzésre okot add korilmény (altaldanos
munkavédelmi célu ellenérzés vagy alkoholos, drogos, gyogyszeres befolydsoltsag gyanuja), az
ellendrzéssel érintett személy, az ellen6rzés id6pontja, az ellenérzés eredménye, az ellen6rzott
személynek az ellen6érzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

— amennyiben a munkavallald az eredményt nem fogadja el, egészségligyi szolgaltatonal
kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd ellenérzését, amennyiben az orvosi
vizsgalat a munkaltaté gyanujat igazolja, ugy a vizsgdlattal jard koltségek a munkavallalét
terhelik,

— amennyiben az ellen6rzés alda vont munkavallaldé nem hajlandé az ellenérzésre jogosult
személlyel egylttm(ikodni és nem veti magdt ala az ellenérzésnek, az ellenGrzésre jogosult
személy azonnal értesiti a munkavallalé felett munkaltatéi jogkorrel rendelkezd személyt,

— az ellen6rzés megtagaddsa automatikusan munkara alkalmatlan dllapotnak mindsul az
Munkavéd tv. 60. § (1) szerint, |évén megtagadja a torvényben foglalt egylittmi{kddési
kotelezettséget.

Abban az esetben, ha a munkavdllalé6 munkara alkalmatlannak mindsil (pozitiv eredmény vagy
egyuttm(ikodési kotelezettség megszegése), gy az ellendrzést végz6 személy azonnal koteles értesiteni
a munkavallalé felett munkaltatdi jogkorrel vagy dontési jogkdrrel rendelkezé személyt, aki koteles a
munkavallalét felmenteni a munkavégzés aldl.

Az ellenérzés folyamatdroél, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza az
adatvédelmi tdjékoztatdt a munkavallalok részére.

Az aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktdjanak, mert vita
esetén a munkaltaténak kell bizonyitani, hogy a kotelez6 és elGirt tajékoztatdst megadta az
adatkezelésrél. A szabalyzat 7. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabalyzat 14. sz.

7 _ s

mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6 adatkezelésre.

adatkezelés célja: a munkara képes dllapot ellen6rzése az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek megvaldsitasa céljabal
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adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szélo 1993. évi XClIl. torvény 60. § (1), valamint a munka

térvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

egyéb térvények: ------------

adatkezelés targya: személyes adatok a munkara képes allapot ellenérzése az egészséget nem veszélyeztetd és

biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek vizsgalata végett készillt jegyz6konyv a nyilvantartasi rendszer részét

képezi.

adatkezelés tipusa: a munkavallalé alkoholos befolyasoltsagara vonatkozé adatok és a befolydsoltsag ténye:

- a vizsgalat ald vont munkavallalé neve;

- a vizsgalta helye és ideje;

- az ellendrzést elrendel§ személy neve és beosztdsa;

- az ellenGrzést elvégzd személy neve és beosztasa;

- az ellenérzés tipusa (a megfeleld alahdzassal jelolve): [rendszeres ellenérzés / szirdprdbaszeri ellenbrzés
/ rendkivili ellenérzés];

- a felhasznalt szonda tipusa;

- a vizsgalat eredménye (mért érték), illetve az alkoholos befolyasoltsag mértéke;

- a vizsgélat ald vont munkavallalé nyilatkozata (a megfelel§ aldhuzéssal jelGlve): [A vizsgalat eredményét
elismerem / A vizsgalat eredményét vitatom, a véralkohol-vizsgalat eredményét elismerem / a vérvizsgélat
eredményét vitatom]. Nyilatkozat hidnydban ennek tényének jel6lése;

- a vizsgalat ald vont munkavallalé egyéb megjegyzései;

- az eljaro tanuk nevei és beosztasuk;

- a véralkohol-vizsgélat esetén annak eredménye.

A munkavallalé tudatmddosito szerek altali befolydsoltsaganak ellen6rzése adatai és a befolydsoltsag ténye:

- annak ténye, hogy a munkavallalé munkaidejében vagy a munkavégzési helyen tartézkodds id6pontjaban
allt-e munkavégzésre hatranyosan haté egyéb szer hatdsa alatt

adatkezelé személye:Vérteskethely Kézség Onkormanyzata

adatfeldolgozdk neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

k6z26s adatkezelS: nem kezel kdz0s adatkezelSvel adatot

az_adatmegismerhetdsége: hozzaféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkorményzata, 2859

Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épliletében

adatkezelés idG6tartama vagy az id6tartam meghatarozdsanak okai: az ellenérzésbél fakadd jogok és

kotelezettségek altal megalapozott igények érvényesitésére nyitva allé hataridé

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatas, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok tarolasanak

maddja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz vald jog

gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek elbirdlasa,

adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési

m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak idGtartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kilénosen bilintet6eljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgdlat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult.
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AZ ONKORMANYZAT TULAJDONAT KEPEZO ESZKOZOK ELLENORZESE

Az Adatkezel6 a munkavallaldknak munkavégzés céljdra a tulajdonat képezden biztosit szamitdgépet,
telefont, e-mail cimet és internet-hozzaférést.
Az Adatkezel6 az 6nkormanyzati eszk6zok és az internet hasznalatat szabalyozasban rogzitette.

Az Onkormanyzat tulajdonat képezé e-mail cimek ellenérzése

Mivel az Adatkezel6 tulajdondt képez6 személyi szamitogépeket, e-mail cimeket az Adatkezeld
munkavégzés céljabdl biztositja, azokon személyes adatot tarolni tilos. Amennyiben a munkavallalé a
tiltds ellenére ezen eszkdzokdén magancélu személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkonyvek, sajat
adatbazisok stb.) tdrolja, Ugy az Adatkezel6 a szamitdgép ellenérzése sordn ezeket az adatokat is
megismerheti. Errél (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallaldkat az
eszkozok hasznalata eldtt irdasban tajékoztatja az Adatkezeld.

Az Adatkezel6 munkavallaléi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben az Adatkezeld
neve kiterjesztésként szerepel polgarmester@verteskethely.hu, az Adatkezeld tulajdonat képezik és az
ezen a cimeken folytatott levelezés munkacéll levelezésnek mingsiil. A fogadott és kildott e-mailek
tartalma az Adatkezel6 tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Adatkezel6 megfelel jogalap esetén jogosult betekinteni. Az
Adatkezel6 jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatdrozott idékozonkénti
biztonsdgi mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

Az Onkormadnyzat tulajdonat képezé e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magdn vagy barmilyen
egyéb) levelezést tilos folytatni. Amennyiben a munkavdllalé polgarmester@verteskethely.hu az
Onkorményzat tulajdonat képezd e-mail cimén taldlhatd leveleiben magan- vagy barmilyen egyéb célu
levelezést folytat, ezzel egy id6ben a postafiokban magdncéli személyes adatait tdrolja, ugy az
Adatkezel6 az e-mail cim ellen6rzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Az internet hasznalatanak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak
Adatkezel6i célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok Onkormanyzati adatoknak
mindsilnek.

Az Onkormanyzat tulajdonat képezéd telefonhasznalat

Az 6nkormanyzati mobiltelefonok hasznalata soran a személyi jovedelemaddrdl szdlé 1995. évi CXVII.
torvény 70. §-ban foglaltak alapjan magan célra sem munkaidében sem munkaid utan nem hasznaljak.

Az ellen6rzés menete

Az Adatkezel6 a tulajdonaban 4ll6 valamennyi eszkdzt ellenérizheti, a fokozatossag elvének betartdsdval,
valamint a munkavallalé jelenlétének biztositasaval.

Az ellenérzés tényér6l az ellen6rzés céljdval oOsszefliggben tajékoztatja az ellenGrzéssel érintett
munkavallalét. A technikai ellenérzést a JegyzS Ur végezheti alkalmi vizsgélatok lefolytatdsaval, de akar
az Adatkezel6 barmely munkavallaldéja altal kérelmezhet6, amennyiben az Adatkezel§ érdekeit

s

veszélyeztetd folyamat valdszin(sithetd.

Az ellen6rzés folyamatardl, a szabdlyzat 6. sz. melléklete tartalmazza az adatvédelmi tdjékoztatot a
munkavallaldk részére.
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Az aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktdjdnak, mert vita
esetén a munkdltaténak kell bizonyitani, hogy a kotelez6 és elGirt tdjékoztatdst megadta az
adatkezelésrél. A szabalyzat 7 sz. melléklete tartalmazza.

adatkezelés célja: az AdatkezelS altal megfelel6en a munkavallalék Munka tv. 11. § (1) szerinti ellendrzése, igy
kiilonésen az Adatkezel6 tulajdondt képezd szamitdégép, e-mail cim, telefonhaszndlat és internet-hozzaférés
ellenGrzése

adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) f) és az Infotv. 5. § (1) bekezdés c) pontja
szerinti jogos AdatkezelGi érdek érvényesitése

egyéb torvények:-----------

adatkezelés targya: az Adatkezeld altal megfelel6en a munkavallalék Munka tv. 11. § (1) szerinti ellen&rzése, igy
kiilonésen a az Adatkezel6 tulajdonat képez6 szamitogép, e-mail cim, telefonhasznalat és internet-hozzaférés
ellen6rzésrél hozott jegyz6kdnyvek a nyilvantartasi rendszer részét képezik .

adatkezelés tipusa: az ellenérzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan e-mail cimek, magan
telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények, cookie-k, a
munkajogviszony ellatdsa sordn észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitdsra nem keril sor

koz6s adatkezeld: kozos adatkezel6vel nem kezel adatot

az_adatmegismerhetdsége: hozzaféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiletében

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozdsanak okai: az ellen6rzéstél szamitott 1 év, de legkésGbb

az ellenGrzéssel kapcsolatos igény eléviilése

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatas, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok tarolasanak
maddja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatésaghoz valé jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara irdanyuld kérelmek elbirdldsa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatarozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossdgdt, helytallosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossdga, helytallésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithaté meg, a fenndllé kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak idétartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot
elldtd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilonosen biintet6eljards - soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezarasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megé6rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete kodzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

Pénziigyi adatkezelés
A helyi 6nkormanyzat koltségvetése az allamhaztartds része. A helyi 6nkormanyzat koltségvetési, a

koltség teljesitési és szakmai tevékenységének bemutatasara, értékelésére vonatkozd adatainak
jogszabalyban meghatarozott korét a jegyz6 legalabb évente a helyben szokdsos mddon kdzzé teszi.

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata



- 67 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

Az Adatkezel6 altal kidllitott szamldk a személyes adatok tekintetében —a magdnszemélyek és az egyéni
vallalkozék esetén - az altaldnos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény 169. § szerinti kotelezd
elemeket tartalmazzak: a vev6 neve, cime, valamint ,esetfliggéen” a vev6é addszama (kilfoldi vevé
esetén: kozosségi addszam) és bankszamlaszama.

Az Ugyfelek szamldit az Adatkezel6 késziti el, a szamla el&allitasahoz, nyomtatasahoz kilsé szolgdltatot
nem vesz igénybe.

Elektronikus szamlat az Adatkezel6 nem bocsat ki, viszont befogad. Az elektronikus szamla nyilvantartdsi
rendszer zart, az adatokra csak az arra jogosult munkatarsai latnak ra.

adatkezelés célja: Ggyfeleknek torténd szamlazas,

adatkezelés jogalapja: a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 169. § (1)-(2)-ben szerepld
torvényi rendelkezés

egyéb térvények: -----------

adatkezelés targya: Ugyfeleknek torténd szamlazds sordn megismert személyes adatok a nyilvantartdsi rendszer
részét képezik .

adatkezelés tipusa: maganszemély esetén név, cim, szamlazassal kapcsolatos adatok, egyéni véllalkozd beszallitd
esetén neve, cime, addszama, szamlavezet6 pénzintézet neve, bankszamla szama

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitdsra nem keril sor

koz6s adatkezel6: kdzos adatkezel6vel adatot nem kezel

az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiletében

adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatdrozasanak okai: szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvényben
el6irt megG6rzési, selejtezési idGig

adatkezelési miiveletek: az elGzetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
madja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatésaghoz valé jog
gyakorlasa, tiltakozdashoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkoz6 korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossdgdt, helytallosdgat vagy hidnytalansdgat, és a kezelt személyes adatok
pontossdga, helytallésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithaté meg, a fenndllé kétség
tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhet8, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell§zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
elldtd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilonosen biintet6eljards - soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardsaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok meg6rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kételez6 adatkezelés: torvény, helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatdrozott feladatainak ellatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
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Kényvelés

A Vérteskethely Kozség Onkormanyzata kdnyvelését Tarkanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal végzi
adatfeldolgozéként.

Az adatfeldolgozdra vonatkozd szabalyok:
1) Az adatkezeld kizardlag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe, aki megfelel6 garancidkat nyujt az

adatkezelés torvényi kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések tekintetében

7 _

2)Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését megel6z6en az adatfeldolgozd igazolja az
adatkezel6 szamara.

3)Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést szerzddésnek kell szabdlyoznia, amely koti az
adatfeldolgozét az adatkezelGvel szemben.

Py

4) Az adatkezel6 altal az adatfeldolgozdnak adott utasitasok jogszer(iségéért az adatkezel6 felel.
5)Ha egy adatfeldolgozd e torvény rendelkezéseit6l eltérve maga hatdrozza meg az adatkezelés
céljait és eszkozeit, akkor azt az érintett adatkezelés tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo iranyitdsa alatt végzett adatkezelés:

Az adatfeldolgozé és barmely, az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag az adatkezel6 utasitdsanak
megfelel6en kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi.

adatkezelés célja: konyvelés, bevallasok készitése bérszamfejtés

adatkezelés jogalapja: a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény

egyéb térvények: az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV

adatkezelés tipusa: név, cim, szlletési helye, ideje, anyja neve, szakmai kompetencidk, szerz6désben rogzitett
egyéb adatok

adatkezelé személye: Vérteskethely Kézség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.

adatfeldolgozok neve: Tarkanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

k6z206s adatkezel: kdz6s adatkezelSvel adatot nem kezel

az_adatmegismerhetdsége: hozzaféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70.éplletében

adatkezelés id6tartama vagy az idGtartam meghatarozasanak okai: szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvényben
eléirt megdbrzési, selejtezési idGig

Beszerzési eljarasok

Az Adatkezel6 a beruhdazasait, beszerzéseit a Beszerzési, illetve Beruhazasi Szabalyzat alapjan bonyolitja,
illet6leg az eljarasok eredményét, a beérkezett ajanlattételi anyagokat irattarozza.

A beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran az Adatkezel6 birtokaba kertilhetnek személyes adatok.

A palyazati dokumentdcidk tartalmazhatnak egyéni vallalkozé alvallalkozoi adatokat, illetve szakmai
személyekre vonatkozd kompetencia-igazoldsokat is (végzettség igazolasok, igazolvany masolatok) a
kiirds szerinti beszerzés elnyeréséhez.

A beszerzési eljarasok soran a kezelt személyes adatok taroldsa az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig,
legfeljebb azonban az adatfelvételtdl szamitott 8 év [Sztv. 169. § (1)-(2)], illetve hazai vagy unids forrdsu
palyazati tdmogatasok felhasznaldsa esetén 20 év.

adatkezelés célja: beszerzési eljaras lefolytatasa,
adatkezelés jogalapja: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
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egyéb térvények: az dllamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV

adatkezelés tipusa: név, cim, szlletési helye, ideje, anyja neve, szakmai kompetencidk, szerz6désben rogzitett
egyéb adatok

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

k6206s adatkezel: kdzos adatkezelSvel adatot nem kezel

az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70.éptletében

adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: A beszerzési eljarasok sordn a kezelt
személyes adatok taroldsa az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, legfeljebb azonban az adatfelvételt6l szamitott
8 év [Sztv. 169. § (1)-(2)], illetve hazai vagy unids forrasu palydzati tdmogatasok felhaszndldsa esetén 20 év.

Irattarozas

Az Adatkezel6 a pénzligyi adatkezelése soran kidllitott szamldk kezelésével (igy kilonosen azok
kategorizalasaval, tarolasaval, selejtezésével) sajat munkavallaléjat bizza meg.

Az iratok tdroldsa riasztoval felszerelt kiilon zart helységben torténik a Vérteskethely Kozség
Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.. sz. alatti épiiletében.

A riaszto adatkezelése kilon fejezetben keriil szabalyozasra.

adatkezelés célja: iratok irattarba helyezése ,

adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) f) és az Infotv. 5. § (1) bekezdés c) pontja
szerinti jogos AdatkezelGi érdek érvényesitése

egyéb térvények: az ligynek megfelel6 agazati torvény

adatkezelés tipusa: név, cim, szlletési helye, ideje, anyja neve, szakmai kompetencidk, szerz6désben rogzitett
egyéb adatok

adatkezelé személye: Vérteskethely Kézség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.

adatfeldolgozdk neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

k6z206s adatkezel: kdzos adatkezelSvel adatot nem kezel

az_adatmegismerhetdsége: hozzaféréshez valéd jog keretében Vérteskethely Kézség Onkorményzata, 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70.éplletében

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: az eléviilés selejtezés idejét figyelembe véve

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezel6 a hatralékkezelést sajat dolgozoja végzi, felszodlitas, fizetési meghagyas kibocsatasaval. A
hatralékkezelés soran kezelt adatok név, szlletési datum, sziletési hely, anyja neve, lakcim,
addazonosito jel.

A hatralékkezelés soran keletkezett kilon nyilvantartds az elévilés 4altalanos szabdlya szerint
megGrzésre keriil, hatralék listat nem tesz kozzé.

Az Adatkezel6 az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol sz6lo 2017. évi CLIIL.
térvényben foglaltak alapjan végez behajtasi tevékenységet .

adatkezelés célja: adatkezelG altal nyilvantartott hatralék behajtasa végett az ligyfél adatok kezelése

adatkezelés jogalapja: az adéhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrél sz6lé 2017. évi CLIIIL torvény
egyéb térvények: -----------------—--

adatkezelés targya: személyes adatok kezelése hatralékkezelés céljadbol amelyek a nyilvantartas rendszer részét
képezik .

adatkezelés tipusa: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; szlletési idg; allandd lakhely; telefonszam;
levelezési cim, hatralék 6sszege, addazonosito jel

adatkezelé személye: Vérteskethely Kozség Onkormanyzata

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

koz6s adatkezeld: kdzos adatkezel6vel adatot nem kezel
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az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859

Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiletében

adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: a hatralék kiegyenlitése, a hatralék eléviilési
idejéig.

adatkezelési miiveletek: az elGzetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
maddja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz vald jog
gyakorlasa, tiltakozashoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyuld kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korldtozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalldsagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kilénosen bilintet6eljaras - soran az adatok bizonyitékként valé meglrzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardsaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ térvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL GSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

AZ ELEKTRONIKUS MEGFIGYELGRENDSZERREL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

A Vérteskethely Kézség Onkormanyzata a kdzbiztonsdg novelését szolgald énkormanyzati fejlesztések
tamogatasardl szolé  28/2014. (IV.1.) Bm rendeletben foglaltak alapjan a kozbiztonsag novelését
szolgdlé oOnkormanyzati fejlesztések keretében megvaldsitandd térfigyel6 kamera rendszerek
kiépitéséhez vagy blvitéséhez a Magyarorszdg 2014. évi kdzponti kdltségvetésrdl sz616 2013. évi CCXXX.
torvény | Melléklet IX Helyi 6nkormanyzatok tamogatdsi fejezet, 18. a kdzbiztonsag novelését szolgald
onkormanyzati fejlesztések tamogatdsa cim terhére vissza nem téritendd tdmogatast igényelt, amelybdl
a fényképrogzitd eszkdzoket, kamerakat megvasarolta.

A képfelvevs rendszer GzemeltetGje, karbantartdja, Mor-Véd Security Kft, 8060 Mér Millenium tér 1/b
fsz.2,11733618-2-07, a képfelvevével készitett képekrdl informaciéval nem rendelkezik.

Vérteskethely Kozség Onkorményzata a képfelvevd elhelyezési és lizemeltetési koltségeit biztositja, a
képfelvevbvel rogzitett képeket merev lemezen taroljak a torlési id6ig, a Vérteskethely Kozség
Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70. szam alatti zarthelységben riasztéval védve, az
onkormanyzat a képekhez hozzaféréssel nem rendelkezik, személyes adatkezelés végzésre a
képfelvevbvel rogzitett felvételek esetében nem jogosult.

A felvételek megtekintésére, adatkezelésre a renddrség jogosult.

A képfelvevé rogzité berendezése

Vérteskethely K6zség Onkormanyzata
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1) A renddrség kozteriileten, ahol az, kozbiztonsagi blnmegel6zési, illetve blnlldozési célbdl
igazoltan szlikséges, barki szamara nyilvanvaléan észlelhet6 mdédon képfelvevét helyezhet el és felvételt
készithet.

2) Az (1) bekezdés alapjan elhelyezésre kerilé képfelvevd sziikségességérél, a képfelvevével
megfigyelt kozterilet kijelolésérSl a rendGrség dont az illetékes telepiilési 6nkormanyzat véleményének
el6zetes kikérését kdvetden.

3) A rendérség a képfelvevbk elhelyezésére, a megfigyelt teriiletre vonatkozd adatokat a kdzponti
szerv honlapjan kozzéteszi.

4) A képfelvevé dltal megfigyelt teriletre belép6 személyek tdjékoztatdsat elGsegité maddon
figyelemfelhivd jelzést, ismertetést kell elhelyezni a képfelvevik elhelyezésérdl, az adatkezelés tényérdl.

5) A kamerdk elhelyezése:

a kamera latdszoge: Polgarmesteri Hivatal 3 db, Kossuth u. 70.

A Vérteskethely Kozség Onkormanyzata 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70. szam alatt elhelyezett
képfelvevd eszkoz l1atdszoge csak a kozteriletre irdnyul. Az Adatkezeld, a munkavallaléit munkavégzésre
iranyuld tevékenységik kozben nem figyeli meg.

a kamera latdszoge: Buszmegalldk, Kossuth u. 58.

a kamera latdszoge: Kisbér feldli faluvég, Kossuth u. 6.

a kamera latdszoge: Csaszar feloli faluvég, Kossuth u. 176.

a kamera latdszoge: Pet6fi utca keresztez6dése, Pet6fi u. 20.
a kamera latdszoge: Napora, Kossuth u. 94

a kamera |atdszoge: Vdarhely parki bejarat, Kossuth u. 110.

Az Adatkezel6 elektronikus megfigyelGrendszere, a kamerdk [atdszoge kozterllet megfigyelésére irdnyul.

Az elektronikus megfigyelGrendszerrel készitett felvételek torlésének maédja és hatarideje

1) Az (1) bekezdésben foglaltak alapjan, a rend6rség kozteriileten készitett felvétel, illetve az abban
szerepl6 személyes adat:
a) blncselekmény, szabalysértés vagy a kozlekedés szabdlyainak megsértése miatt indult blntetd,-
szabalysértés vagy mas hatdsdgi eljaras sordn
b) az érintett személyes jogainak gyakorldsa érdekében
hasznalhato fel.

2) Az (1) bekezdésben megjeldlt eljaras lefolytatdsdhoz vagy az ott meghatdrozott egyéb célbdl
azokra nincs szlikség:

a) ha a rendérség kozteriileten, ahol az kdzbiztonsagi blnmegel&zési, illetve blinlildozési célbdl
igazoltan szikséges, barki szdmara nyilvanvaldan észlelheté mdédon képfelvevst helyezhet el és
felvételt készithet, a rogzitést koveté 5 munkanap elteltével téréini kell.

b) A szabalysértési vagy bilintetSeljards meginditasahoz és lefolytatasahoz sziikséges adatok és
informacidk biztositasa céljabdl az adatkezeld renddri szerv a rogzitett adatok kezelésének hataridejét
legfeljebb harminc napig meghosszabbithatja .

Ha ezen id6tartamon beliil nem indul szabalysértési vagy bintetGeljaras, amelyben a felvételek
felhasznalhatdk, az adatokat haladéktalanul toérolni kell.
3) Afelvételek rogzitésének ideje alatt a rogzitett felvételbdl
a) jogszabalyban meghatarozott szabalysértési, blinlldozési

b) jogainak gyakorlasa érdekében az érintett
c) jogszabaly alapjan eljaras kezdeményezésére irdnyuld jogdnak gyakorlasa érdekében
harmadik személy
igényelhet adatot.
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Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancidlis szabalyok

1) arenddrség a felvétel kezelése soran megtesz azokat a sziikséges szervezési, technikai és egyén
adatbiztonsagi intézkedéseket, amelyek szlikségesek az érintett adatai, igy kilénésen a magantitkai és
maganéletének korilményeit illetéktelen személy tudomasara jutdsatél megdvija.

2) Az akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti

a) blncselekmény, szabalysértés vagy a kozlekedés szabdlyainak megsértése miatt indult blintetd,-
szabalysértés vagy mas hatdsdgi eljaras sordn

b) az érintett személyes jogainak gyakorlasa érdekében
kérheti, hogy az adatot annak kezelGje az adat tovabbitasaig, de legfeljebb harminc napig ne torolje.
A kérelem benyujtasara a felvétel rogzitésétSl szamitott harminc napig van lehetdség.

3) A Renddrsag altal, a Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére vagy adatkérésére a rogzitett
felvételt haladéktalanul meg kell kildeni. Ha a torlési kérelem benyujtasatdl szamitott harminc napon
beliil nem keril sor megkeresésére vagy adatkérésre, a rogzitett felvételt torolni kell.

Az érintettek tajékoztatasa

A képfelvevsé altal megfigyelt terlletre belépd személyek tdjékoztatdsat elGsegité madon
figyelemfelhivd jelzést, ismertetést kell elhelyezni a képfelvevdk elhelyezésérél, az adatkezelés tényérdl.

adatkezelés célja: kozbiztonsag novelése, a kozteriletek altaldnos rendjének biztositdsa, a vagyon védelme, a
renddrség blnllddzé munkajanak segitése, a lakossag biztonsagérzetének novelése, a jogsértések visszaszoritasa
adatkezelés jogalapja: a Renddrségrél szold 1994- évi XXXIV. térvény

egyéb torvények: a kozbiztonsdg novelését szolgald dnkormdnyzati fejlesztések tamogatdsarol szolé 28/2014.
(IV.1.) Bm rendeletben foglaltak alapjan a kozbiztonsag novelését szolgald dnkormanyzati fejlesztések keretében
megvaldsitandd térfigyel6 kamera rendszerek kiépitéséhez vagy bGvitéséhez a Magyarorszag 2014. évi kozponti
koltségvetésrél szold 2013. évi CCXXX. torvény | Melléklet IX Helyi dnkormdanyzatok tamogatasi fejezet, 18. a
kdzbiztonsag novelését szolgdld dnkormanyzati fejlesztések tamogatasa cim

adatkezelés targya: a képfelvevével rogzitett képek taroldsa a torlési idGig, automatikus torlés, a Renddrségrdl
sz6l6 1994- évi XXXIV. torvény alapjan személyes adatok a nyilvantartdsi rendszer részét nem képezik .
adatkezelés tipusa: személyes adatok adatkezelése nem valdsul meg, a képfelvevével rogzitett képek térolasa a
torlési iddig, automatikus torlés

adatkezeld személye: Rend@rségrdl szold 1994- évi XXXIV. torvény alapjan a Rendérség

adatfeldolgozdk neve: adatfeldolgozét nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitdsra nem kerdl sor

koz6s adatkezel6: kdzos adatkezel6vel adatot nem kezel

az adatmegismerhetdsége: RendGrségrdl sz6l6 1994- évi XXXIV. torvény alapjan a Rendérség

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatdrozasanak okai: a rendGrség kozteriileten, ahol az
kozbiztonsagi blnmegelSzési, illetve blnilldozési célbdl igazoltan szikséges, barki szamara nyilvanvaldan
észlelhet6 mdédon képfelvevist helyezhet el és felvételt készithet, a rogzitést kdvet6 5 munkanap elteltével tordini
kell.

adatkezelési miveletek: személyes adatok adatkezelése nem valdsul meg, a képfelvevével rogzitett képek taroldsa
a torlési idGig, automatikus torlésig, a tarolds modja elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: Rendbrségrdl sz6l6 1994- évi XXXIV. torvény alapjan a Rendbrség
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Riasztérendszer adatkezelése

Az Adatkezel6 ingatlan- és ingdvagyona védelme érdekében elektronikus riasztérendszert (izemeltet, a
Vérteskethely K6zség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.. alatti épiiletében.

Az adott riasztérendszerhez kiosztott aktivalé kédok minden esetben személyre szabottak, egy kddot
csak egyetlen személy hasznalhat. Barmilyen vagyonvédelmi incidens esetén ezért az incidens
felderitése sordn a riasztokddok vizsgalatakor egy riasztokdd minden esetben egy személlyel kéthetd
0Ossze, igy a riasztokdd személyazonositasra alkalmas adatta, igy az altalanos adatvédelmi rendelet és az
Info tv. szerinti személyes adatta valik.

Riasztékoddal csak az Adatkezel6 munkavallaldi rendelkezhetnek.

A riasztokod személyes adatjellegérdl és az azzal kapcsolatos informdciordl az Adatkezel6 a szabdlyzat
6. sz. mellékletében tdjékoztatja a munkavallaléit.

Az aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktdjdnak, mert vita
esetén a munkdltaténak kell bizonyitani, hogy a kotelez6 és elGirt tdjékoztatdst megadta az
adatkezelésrél. A szabalyzat 7 sz. melléklete tartalmazza.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabdlyzat 14. sz.

s

mellékletét képezi. A visszavonds nem vonatkozik a visszavondst megel6z6 adatkezelésre.

adatkezelés célja: riasztérendszer mikodtetése
adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, az Infotv.. 5 § (1) b) pontja

szerinti érintetti hozzajarulas

egyéb torvények: -----------------

adatkezelés targya: a riasztorendszer miikodtetéséhez megadott riasztd kdd nyilvantartdsakor személyes adat is a
nyilvantartasi rendszer részét képezi.

adatkezelés tipusa: név, riasztokod

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata

adatfeldolgozdk neve:

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitdsra nem kerdl sor

k6z206s adatkezel: kdzos adatkezelSvel adatot nem kezel

az_adatmegismerhetdsége: hozzaféréshez vald jog keretében,Vérteskethely Koézség Onkormanyzata 2859

Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiiletében

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasdnak okai: a riasztérendszer miikodtetéséig, egy adott
kdd a kiilon eljdrasrend szerint meghatdrozottak szerinti rendszeres cseréjéig

adatkezelési miiveletek: az elGzetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
moddja papiralapon

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz vald jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyuld kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytalldsagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell§zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
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kiilonosen biintet6eljards - soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezardasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok meg6rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: onkormanyzat torvény, helyi rendelete kozérdeken alapuld célbél elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

AZ ADATKEZELG ADATVEDELMI ADATBIZTONSAGI, INFORMATIKAI RENDSZERE

Az Onkorményzat Jegyz6je az Onkormanyzat sajatossagainak figyelembevételével meghatadrozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozd
feladat- és hatdskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellaté adatvédelmi tisztvisel6t.

77 s 11

A szabdlyzatban el8irtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett Onkormanyzat Jegyzdje,
felel8s.

Az 6nkormanyzat munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovdbba arrdl, hogy a személyes adat taroladsa, elhelyezése ugy
keraljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet6, megismerhet6,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Az Onkormdnyzat adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyzd latja el egy megbizott adatvédelmi

Py

tisztvisel§ utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintd
ismerete alapjan kell kinevezni.

Az Onkormanyzat az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetSségét kdzzéteszi honlapjan, valamint
bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

Az Onkormdnyzat biztositja az adatvédelmi tisztvisel8 részére a feladat elldtadsahoz sziikséges forrasokat,
valamint biztositja szdmdra, hogy a feladatai elldtdasa sordn utasitdsokat senkitél ne fogadjon el és
szankciéval nem sujthaté.

Az Application Service Provider (ASP) szolgaltatas

A Motv. 114. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzatoknak olyan informatikai rendszert kell
mUkodtetnitik, amely biztositja a feladatellatds egységes szabdlyok szerinti elvégzését és az allami
informatikai rendszerrel vald 06sszekapcsolhatdosagat. Mindez a folyamatos pénziigyi ellenérzés
eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzati ASP kdzpont szolgaltatasaival megvaldsul az dnkormdnyzatok egységes informatikai
rendszerrel torténd ellatasa, Ggyintézési folyamataik standardizalasa.

Az Application Service Provider (ASP) szolgaltatas lényege, hogy az ligyfél nem magat a szamitégépes
programot vasarolja meg, telepiti fel a gépére és kezdi el annak hasznalatat, hanem egy tavoli
szolgdltatd kdzponttdl szolgaltatasként veszi igénybe az alkalmazasokat.

Az ASP K6zpont a megkotott Csatlakozasi és szolgaltatasi szerz6dés és szolgaltatasi szint megallapodasok
(SLA) mentén nydjtja az 6nkormanyzatoknak az dnkormanyzati ASP rendszer szolgdltatasait.

Az Onkormdnyzati ASP-rendszer alapinfrastruktura Uzemeltet6je a Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd Zrt. (NISZ Zrt.)
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Az 6nkormanyzatok tehdat az ASP-kdzponttdl szolgdltatasként veszik igénybe a feladataik elldtdsahoz
sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva Ugyfeleik hatékony kiszolgdldsat, valamint a szakfeladatok
ellatdsanak informatikai tdmogatasat.

Az 6nkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar utjan mikodteti
A Kincstar mikodtetési feladatai:
e Acsatlakozas-, és szolgdltatas-menedzsment ellatdsa
e Aszolgaltatasi szerz6dések csatlakozo szervezetekkel valé megkotése és modositasa
« Ugyfélszolgalat biztositasaval a szolgaltatassal kapcsolatos ligyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi
és adminisztrativ feladatok ellatdsa, biztositva a hibabejelentés lehet&ségét
A szolgdltatasokkal kapcsolatos kommunikacids és képzési feladatok elvégzése-

A koz6s Onkormanyzati hivatalhoz tartozd minden helyi 6nkormanyzat esetében a szakrendszerek
haszndlatanak 6nkormanyzatonkénti elkiilonitését biztositani kell.

2018. januar 1-ével pedig az Osszes helyi 6nkormanyzat csatlakozni koteles az 6nkormanyzati ASP-
rendszer valamennyi szakrendszeréhez.

A szakrendszerek a kévetkez6k:

a) iratkezel6 rendszer,

b) 6nkormanyzati telepulési portal rendszer,

c) elektronikus tgyintézési portal rendszer (elektronikus (irlap szolgaltatassal),
d) gazdalkodasi rendszer,

e) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) 6nkormanyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltdr rendszer.

Mindezekhez tartozik egy olyan keretrendszer, amely biztositja az egységes felliletet és hozzaférést, az
egységes felhaszndlé- és jogosultsdgkezelést, valamint a rendszerszinti menedzsment (Uzleti) funkcidk
elérését. Tartozik tovabbd hozza olyan tdmogatd rendszer, amely tartalmazza a napi adminisztrativ,
Ugyfélszolgdlati és miikodtetési feladatokat rogzit6é alkalmazasokat.

Az dnkormadnyzati ASP-rendszert Ugy kell kialakitani, hogy az egyes szakrendszerekben tarolt adatokhoz
csak az adatgazda helyi dnkormanyzat férjen hozza.

Az ASP-rendszerhez a Korm. rendelet szerint rendszercsatlakozassal vagy az adatok atadasat lehetévé
tevé interfészes csatlakozassal (interfész kiépitésével) lehet csatlakozni.
Rendszercsatlakozds esetén az dnkormanyzat csatlakozik a Magyar Allamkincstar Gtjan mkodtetett
keret- és szakrendszerhez (biztositva az 6nkormanyzatnal a hattérfeltételeket).

Interfészes csatlakozas esetén az interfész kiépitéséhez sziikséges fejlesztésekrdl a helyi 6nkormanyzat
sajat er6bdl gondoskodik a Kincstar altal meghatarozott informatikai specifikacidk alapjan. Az interfész
technoldgiai megfelelGségét a csatlakozas el6tt az e-kozigazgatasért felelGs miniszter ellendrzi.

A csatlakozast megel6z6en az Gnkormanyzat szolgaltatasi szerz6dést kot a Kincstarral. A szerz6désben az
onkormanyzat vallalja, hogy interfészes csatlakozds esetén az interfész kiépitésérél gondoskodik;
rendszercsatlakozas esetén pedig a csatlakozas id6pontjaig tartd felkészilési id6 alatt biztositja a
csatlakozashoz sziikséges minimum-kévetelményeknek valé megfelelést. A szerz6dés tartalmazza —
tobbek kozott — az elektronikus Ugyintézési szolgdltatdsok bevezetésére vonatkozd Onkormanyzati
kotelezettségvallalast. A Kincstdr pedig koteles vallalni, hogy a szakrendszerben és Onkormanyzati
adattarban tarolt Oonkormadnyzati adatok biztonsdgdt technoldgiai és adminisztrativ eszkdzokkel
biztositja.
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Jegyz6 Ur adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

felelés az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

felelés az Onkormanyzat altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;

felelds az adatkezelésre irdnyuld ellenGrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

vizsgalatot rendelhet el;

kiadja az Onkormanyzat adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyait.

hozzajaruldsat adja valamennyi munkavallalé szerver hozzaférési jogosultsagahoz.

Az informatikaért felelGs vezet6 (a tovabbiakban: IT vezetd) adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)

ellatja a munkakori leirdsdban meghatarozott koordinacids és ellendrzési feladatokat;

elldtja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, tgyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitdsara;

Osszedllitja az informatikai beszerzések, beruhazasok, fejlesztések tervezetét;

szervezi és koordindlja az informatikusok munkajat;

hozzajaruldsat adja valamennyi munkavallalé szerver hozzaférési jogosultsagdhoz.

Az informatikus adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

d)

e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

ellatja a munkakori leirasaban meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

a Polgarmester Ur, Jegyz8 Ur, irdsos kérelme alapjan kozrem(kodik az adatkezelSk egyéni
kdadjanak, jelszavanak, jogosultsdganak beallitdsdban azon szerver tekintetében, amelyre
adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik;

haszndlatba allitas elGtt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat);

a szerveren tdrolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérél, mdodositasardl, illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasardl;

igény esetén kozrem(ikddik a szamitogépen/szerveren téarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgdltatasban;

virusfert6zottség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszkdz virusmentesitését;

szlikség szerint ellatja a szamitogépek és a haldzat karbantartdsat, gondoskodik a szerver
Uzemszer( mikodésérdl;

elldtja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhatd szakszerviz segitsége nélkiil;

Uzemzavar esetén elharitja a problémat, sziikség esetén mentésbdl helyreallitja az adatokat,
folyamatosan lizemelteti a szamitdgépes haldzatot;

igény esetén segitséget nyujt az adatkezel6knek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatanal és az adatbazisok kezelésénél.

Informatikai védelem

A szamitégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitdgépek az Onkorményzat tulajdonat képezik,

- aszamitégépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithaté jogosultsaggal -
legaldbb felhasznaléi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérél az
Onkormanyzat rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal tortén6é minden szamitdgépes rekord nyomon kévethetGen napldzasra kertil;
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- a hdldézati kiszolgald gépen (a tovdbbiakban: szerver) tdrolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozz3;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatdrideje letelt, Ugy az adatot
tartalmazd fdjl visszadllithatatlanul torlésre kerdl, az adat Ujra vissza nem nyerhetd;

- a hdldzaton tarolt adatok biztonsdga érdekében a szerver esetén magas rendelkezésre allasu
infrastrukturan térténik mentésekkel és archivalassal keriili el az Onkormanyzat az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kdzponti szerver teljes adatdllomdanydra vonatkozik.

- a lementett adatokat tdrolé mdagneses adathordozd az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

Szerver hasznalata

Vérteskethely Kozség Onkormadnyzata alkalmazottja térvényben meghatdrozott feladatait az ASP
rendszerben végzi.

A Tarkany K6z6s Onkormanyzati Hivatal tulajdondat képezd, 2945 Tarkany F8 u. 144. sz. alatt talalhato
szerverre keriilnek, azon az Vérteskethely Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezd szamitégépen, a
torvényben és Jegyzd Ur &ltal meghatarozott feladatok elldtdsa soran készitett és mentett iratok,
amelyek nem az ASP rendszerben késziilnek el.

A szerverre maganjelleg(i személyes adatok nem mentheték el.

Tavoli hozzaférés csak VPN-en keresztiil lehetséges.

Szerver biztonsaga

A szerver adatvédelmi biztonsadganak szabdlyozéasa a Tarkany K6z6s Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzataban torténik.

Az Onkormanyzat altal kezelt személyes adatok tarolasat a szerver haszndlata pontban leirtaknak
megfelel6en, elektronikus madodon szerver segitségével valdsitjdk meg, fizikai tarolasukat pedig
adattarolok segitségével. Mind az adattaroldkat, mind pedig a szervert kiilén erre a célra kialakitott
helyiségben kell elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozdan ki kell alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez6 munkavallalé bazist, akik engedéllyel férhetnek hozzd ezekhez az eszkdzokhoz és
esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobaba valo belépési jogosultsagot a munkavallalénak
kiilon kell igényelnie, amit Polgarmester Ur, Jegyzd Ur birélja el.

A helyiségbe csak jelen szabdlyzat 18. sz. mellékletében meghatdrozott és tételesen felsorolt személyek
I[éphetnek be.

A személyes adatok tdrolasanak helyén, a szerverszobaban térolt szerver fizikai védelme érdekében az
Onkormanyzat az aldbbi intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:
- aszerverszoba fizikai védelmét tlizgdtlé falak biztositjak,
- aszerverszoba klimatizalt és tlizjelz6 berendezéssel elldtott,
- A szerver kulccsal nyithaté szobdban kerilt elhelyezésre, riasztéval ellatott épliletben. A belépési
jogosultsag alapjan csak az engedéllyel rendelkezé munkatarsaknak van hozzaférése a szerverhez.
- aki nem az Onkormanyzat alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,
- az Onkormanyzat ezen feladattal megbizott munkatdrsa a kulcskezelési szabdlyok alapjan
folyamatosan rogziti a kulcs felvételét és leadasat,
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amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatdsa miatt bemenni a szerverszobdba, aki
nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem az Onkormanyzat alkalmazottja, akkor minden esetben
tartdzkodik vele egy olyan személy is a szerverszobdban, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

Adattarold kezelése, biztonsaga

A személyes adatok tarolasat adattaroldn is lehetséges.

Az adattdroldkat kiilon erre a célra kialakitott zart tarold helyen, pancéldobozban kell elhelyezni. A

tarolé

helyhez, az eszk6zokhoz és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz a hozzaférési jogosultsaggal

rendelkezé munkavallalok jogosultak hozzaférni.

A személyes adatok tarolasanak helyén, az adattaroldkat fizikai védelme érdekében az Vérteskethely
Kdzség Onkormanyzata az aldbbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

Az adattaroldt kulccsal zarhatd pancél dobozban kell elhelyezni

A pancél dobozt kulccsal nyithatd szobaban kell elhelyezni, az épiilet riasztéval ellatott.

Az adattarold tarold helyiségébe csak belépési jogosultsag rendelkez6 munkatdrsak [éphetnek be
csak a jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsak jogosultak hozza férni az adattaroldkhoz.

aki nem Vérteskethely Kézség Onkormanyzata alkalmazottja, az nem rendelkezhet az adattarold
helyiségének kulcsfelvételi engedélyével,

Vérteskethely Kozség Onkormanyzata ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési
szabalyok alapjan folyamatosan rogziti a kulcs felvételét és leadasat,

amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatdsa miatt bemenni az adattarold, aki nem
jogosult a kulcs felvételére vagy nem Vérteskethely Kozség Onkormanyzata alkalmazottja, akkor
minden esetben tartdzkodik vele egy olyan személy is az adattarold szobaban, aki kulcsfelvételi
engedéllyel rendelkezik.

Adatbiztonsagi szabalyok

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Az AdatkezelG a szabalyzatban foglaltak megvaldsitasa révén is meg kivanja akadalyozni az altala
kezelt személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, tovabba azok jogosulatlan
felhasznalasat. Ennek érdekében koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és
végrehajtani, hogy az adatkezelésre vonatkozd szabalyok alkalmazdsa soran biztositsa az
érintettek magdanszférajanak védelmét.

Az Adatkezeld, illetve ha az Adatkezel6 adatfeldolgozét von be, akkor tevékenységi kérében az
adatfeldolgozé is koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsdhoz szikségesek. Ezen
intézkedéseket Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozéja esetében ellendrizheti.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell, kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatads, tovabbitads, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kllénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetlenil ne legyenek Osszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendelhetdk.

A munkaliggyel kapcsolatban kezelt adatokat az erre kijelolt zarhatd helyiségben, zarhatd
szekrényben Grzik. Az egy (1) évnél régebbi iratokat irattdrban taroljak, ahova csak az
engedéllyel rendelkez arra jogosult személyek léphetnek be.

Az irodakban kezelt személyes adatokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz az Adatkezel6 erre
jogosult dolgozdin kivil mas személy ne férhessen hozza.

Azokra a szamitastechnikai eszkozokre, valamint file-okra, amelyek utjan személyes adatok
tdroldsa, illetve kezelése torténik, megfeleld jelszavas védelmet kell biztositani. A jelszavas
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védelemrsl a Polgarmester Ur, Jegyzd Ur hatdroz, és err6l irdsban tajékoztatast adnak a
szamitégéphez hozzaféréssel rendelkez6knek.

8) Személyes adatok automatizalt feldolgozasa, profilalkotas esetén az Adatkezel6 és az
adatfeldolgozé szintén koteles biztositani az adatbiztonsagot.

Az Adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazdasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére — tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Adatkezel6nek.

Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozzd, mas
szamara fel nem tarhatoak;

b) a dokumentumokat jol zdrhatd, szdraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel elldtott
helyiségben helyezi el;

¢) afolyamatos aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

d) Az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatdrsa a nap folyamdn csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

e) Az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az AdatkezelG.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, Ugy az Adatkezeld
intézkedik a papir megsemmisitésérél. Ebben az esetben az Adatkezeld kijeldl egy munkavallalét, aki a
megsemmisitésért felelés. A megsemmisitésért felel6s munkavallald az Adatkezel§ vezet6jének
bevonasaval dllitja 0Ossze a megsemmisitend6 iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagu
megsemmisitési bizottsag vesz részt.

A megsemmisitésrél a szabalyzat 21. sz. mellékletében taldlhaté nyomtatvanyt kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, agy a fizikai eszkoz
megsemmisitésére a papiralapi dokumentumokra vonatkozdé megsemmisitési szabalyok az irdnyaddak.

Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethet6ek legyenek, dokumentalt formdban megé6rzésre keriljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellenérizhet6
legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6t a téle elvart, illetve altala
elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabbd az informatikai haldzat torvényi és szakmai normak
szerinti izemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (Iétez6 jogosultsagok, Uj jogosultsagok kiosztasa,
maddositdsa, megszlinése) dokumentdlni kell.

A személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezel§ az alabbi jogosultsagkezelési el6irdsokat

alkalmazza:
Alapelvek
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a) Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatasat a jogosultsag birtokosa az
Adatkezel6 JegyzGje altal megbizott végzi.

b) A jogosultsdgok megallapitdsa sordn kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

c) El kell kerilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak mas
munkat végzg, illetve a jogosultsag birtokldsara igényt nem tarté személyek.

d) Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznaloét kell alkalmazni a rendszer
adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé mddon, aldirva kell tarolni.
Ezek haszndlatat az Adatkezel6 JegyzGje vagy akaddlyoztatdsa esetén helyettesitési rend
szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi jogosultsagok hasznalatat
indokolni és dokumentalni kell.

e) Kulsé — karbantarté vagy fejleszt6 — cég alkalmazottja folyamatosan miikddd, korlatlan
id6re sz0l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

Jogosultsagkezelési folyamat

1) Jogosultsag igénylésre, -moddositasara- létrehozott (rlapon keril sor majd az engedélyezés utan
a rendszergazda allitja be ténylegesen a jogosultsagokat.

2) A jogosultsagok nyilvantartasa elektronikus rendszerben torténik.

3) Alegyz6 Ur minden esetben dént a jogosultsag megaddsardl vagy médositasardl.

4) A megsziiletett dontést kdvetSen a Polgarmester Ur, Jegyz6 Ur, altal kijeldlt munkatars beallitja
a jogosultsagokat, amelyrdl visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

5) A jogosultsag birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megszlinésével az Adatkezeld
JegyzGje a jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében intézkedni.

6) A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megszlintetési kérelmet elektronikus
maddon vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kildi meg a Jegyzének, aki
gondoskodik a jogosultsag torlésérdl.

7) Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznaldk profiljait fel kell fliggeszteni, hasznalaton kiviil
kell helyezni. A felhasznaldi fiokok torlése a rendszerek ellenGrzését kovetGen térténhet meg, ha
a torlés nem okoz adatvesztést.

A szabdlyzat 17. sz. melléklete tartalmazza a jogosultsagkezelési nyilvantartdlapot, amelyet
jogosultsagigénylés esetén sziikséges nyilvantartani dolgozénként a jogosultsagi jogokat, amelyet Jegyz6
Ur tart nyilvan.

Alnevesités

Az dlnevesités a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhaszndlasa nélkil tobbé mar nem dllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezel az ilyen tovabbi informaciét kiilon tarolja, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az alnéven tortén6 adatkezelést az Adatkezel6 a nagyobb foku biztonsag érdekében, valamint a
statisztikai célra gy(jtend6 adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartas alatt all6 rendszerek
esetében a tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az
érintettek szdmara a kockazatokat, valamint az Adatkezel§ ezdltal konnyebben meg tud felelni az
adatvédelmi kotelezettségeinek.

Az alnevesités személyes adatok kezelése sordn torténd alkalmazasanak 6sztonzése céljabdl lehet6vé
teszi az dlnevesitésre iranyuld intézkedések és az altaldnos elemzés egyideji alkalmazasat az Adatkezeld
szervezetén belil. Az Adatkezel6 tovabba biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi informacidkat,
amelyek dltal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkiilonitve taroljak. Az
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Adatkezel6nél a vezet6 tisztségviseld az, aki ugyanazon a szervezeten belil feljogositott személynek
minGsul.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilleté jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli az altaldnos adatvédelmi rendelet és az Infotv. kdvetelményeinek teljesitését
biztositd megfelel6 technikai és szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az adatkezeld
igazolni tudja az altaldnos adatvédelmi rendeletnek és az Infotv.-nek valé megfelelést, olyan belsé
szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek teljesitik
kiilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

Az Adatkezel6 torekszik - az dltaldnos adatvédelmi rendeletben és az Infotv.-ben foglaltaknak vald
megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének minimalisra cskkentésére, a személyes adatok
mihamarabbi dlnevesitésére, a személyes adatok funkcidinak és kezelésének atlathatdsdgdra, valamint
arra, hogy az érintett nyomon kovethesse az adatkezelést, az Adatkezel§ pedig biztonsagi elemeket
hozhasson létre és tovabbfejleszthesse azokat.

Honlap lizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelés
Az Adatkezel6 honlapot Gzemeltet: cimen.

Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megaddsa nélkil hozzaférhet, a honlapon és
az ahhoz kapcsolt oldalakon, szabadon, korlatozas nélkiil szerezhet informacidkat. Nem személyhez
kotott informacidkat azonban korlatlanul és automatikusan gy(jt a weblap a latogatdkrél. Ezekbdl az
adatokbdl személyes adat azonban nem nyerhet6, igy az altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv.
hatalya ala tartozé adatkezelés maganszemélyek személyes adatai tekintetében nem valdsul meg.

A weblapokat azért készitették, hogy a mogotte allé Vérteskethely Kézség Onkormanyzata megtalalhaté
legyen az interneten és a személyes adattal rendelkez6k informalédjanak az Onkorményzattal
kapcsolatban, tovabba a kdzzétéleli listaban taldlhaté adatokhoz hozzaférjenek a honlapon.

Az oldal nem haszndl semmilyen hirdetési felliletet, statisztikai adatgy(jtést nem végez, harmadik féltél
szarmazo cookie-t nem tartalmaz.

A honlap hasznalata soran az Adatkezel6 maganszemélyek személyes adataival nem keril kapcsolatba,
igy az altaldnos adatvédelmi rendelet és az Infotv. hatdlya ala tartozd adatkezelés magdnszemélyek
személyes adatai tekintetében nem valdsul meg.

A statikus weblapok tartalma allandd, nem valtozik (példaul bemutatkozd oldalak) csak manualis
atszerkesztéssel. A statikus weblapok létrehozasara alkalmas a HTML és JavaScript és minden kliens
oldalon futé webes nyelv.

A szabdlyzat 21. sz. melléklete tartalmazza a honlapra feltéltendé tdjékoztatot.
A honlap latogatok részére készitett adatkezelési tajékoztatét a honlapra fel kell tolteni, a honlap
sajatossagainak figyelembe vételével.

A honlapra feltoltendd tajékoztatas tartalmanak valtozasakor, a valtozasnak megfelel6 mddositasrdl az
Onkormanyzat részérél Polgarmester Ur, Jegyz6 Ur a véltozds napjaval gondoskodik.

adatkezelés célja: az Adatkezel§ tevékenységével kapcsolatos tajékoztatd jellegli informaciok

A honlapon személyes adat nem regisztradlhatd és nem keril nyilvdntartdsra sem, ezért személyes adat
adatkezelése nem valdsul meg.
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Rendezvények, fényképfelvétel készitése és felhaszndlasa

Az Adatkezel6 évente tobbféle rendezvényt szervez.

Az Adatkezel6 a honlapjain informacidkat tiintethet fel a rendezvényekkel kapcsolatban. Amennyiben
ezen tevékenysége soran az Adatkezel6 harmadik fél személyes adatat kezeli (igy kilondsen az érintett
neve, tevékenységével kapcsolatos adatok, képmadsa), ugy minden esetben részletes tajékoztatasban
részesiti az érintetteket és a fényképfelvétel elkészitése el6tt minden esetben felhivjak az érintettek
figyelmét a fénykép elkésziiltére, ami ellen az érintett tiltakozhat. Ebben az esetben ugy késziti el az
Adatkezel6 a felvételt, hogy a tiltakozo érintett azon ne szerepeljen.

Amennyiben az Adatkezeld sajtd nyilvanos eseményt szervez, Ugy az azon készll6 kép- és hangfelvételek
kezel6je minden esetben az azt készit6 médium, igy az azzal kapcsolatos adatkezeléssel 6sszefliggéen az
adott médium felelGs az érintetti jogok biztositasara.

Az Adatkezel6 azonban akarata ellenére nem kotelez senkit a sajtd nyilvdnos eseményen vald
részvételre, ahol réla igy felvétel késziilhet. Az Adatkezel6 nem él vissza kiilondsen munkaltatdi jogaival
és csorbitja ezzel az érintett Onkéntes hozzajaruldsanak alapjogat.

A fényképfelvételek készitésének lehet6ségérél szold adatkezelési tdjékoztatot a 22. sz. melléklet
tartalmazza.

adatkezelés célja: Az Adatkezel6 altal regisztraciohoz nem kotott, rendezett eseményeken rogzitett és sajtd altal
tomeg fényképfelvételek készitése és felhasznaldsa

adatkezelés jogalapja: egyéb torvények: és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 2:48 § (1) és (2) bekezdése

adatkezelés targya: személyes adatkezelést nem végez

adatkezelé személye: Vérteskethely Kézség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.
az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében Vérteskethely Kozség Onkorményzata, 2859

Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épiiletében

adatkezelés id6tartama vagy az id6tartam meghatdrozasanak okai: a nem regisztraciéhoz kétott eseményen
készitett fényképek az a kozzététel idejére, illetve az eseményhez két6d6 megtekintési idGig, akar a kévetkezé
esemény bekovetkezéséig esetlegesen évente megrendezend6 esemény esetében tobb évre visszamend
fényképek megtekintheték az Onkormdnyzat honlapjan.

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatds, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok taroldsanak
modja elektronikusan

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatésaghoz valé jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasdra irdnyuld kérelmek elbirdldsa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatarozott adatkezelési
m(iveletekre korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossdgdt, helytallosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossdga, helytallésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithaté meg, a fenndllé kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhet8, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel§ vagy mas kozfeladatot
elldtd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilonosen biintet6eljards - soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerGs lezarasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok meg6rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.
kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatdrozott feladatainak ellatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
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Ugyfélszolgalattal 6sszefiiggd adatkezelések

Az Adatkezel6 a 2015. évi CCXXIl. tv. az elektronikus Ugyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl sz6lé (a tovdbbiakban: Elisztv.), a 2016. évi altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szold
térvény (a tovabbiakban: Akr.) rendelkezéseinek megfelelSen, az ligyfélszolgalat miikddtetése soran
biztositani kivanja az Ugyfelek megfelel6 Ugyintézéshez, tdjékoztatdshoz, valamint hatékony
jogorvoslathoz valé joganak érvényesiilését.

Az ligyfélszolgalati ligyintézésre lehet8ség van személyesen, telefonon és irasban. irdsos megkeresés
érkezhet postai Uton és elektronikus Uton is.

Szébeli Gigyfélszolgdlati Ggyintézés torténhet:
a) személyesen : széban és irasban
b) telefonon,

Ha az Ugyfél, iigyével kapcsolatban nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgéladsa nem lehetséges, a
feljegyzést, jegyz6konyvet vesznek fel, melynek egy masolati példanyat atadjak az Ggyfél részére, vagy
valasz levélben megkdildi.

Az Akr. 78. § alapjan, a feljegyzés tartalmazza a készités helyét és idejét, az eljarasi cselekményen részt
vevl személyes azonositasdhoz szikséges adatokat, nyilatkozataik lényegét, illetve a cselekmény
lefolytatasa sordn a tényallas tisztazasaval 6sszefliggd ténymegdllapitasokat.

Az Akr. 79. § alapjan a hatdsag egyes eljarasi cselekményekrdl kép és hangfelvételt készithet. A rogzités
ilyen mddja csak az eljarasi cselekményen résztvevé személyek azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
valamint az elkészités helyét, idejét kell feltlintetni.

Amennyiben az Ugyfélszolgdlati tevékenységet torvény hatarozza meg az Ulgyfél hozzajaruldsa nem
szlikséges.

irasban benyujtott kérelemre :

a) telefaxon, faxon

b) postaiés

c) elektronikus uton

van lehet@ség.

Telefonos lgyintézés soran az Ggyfél és az Adatkezel6 alkalmazott munkatarsa kozott elhangzottakat
hangfelvételként nem rogzitik.
Az Adatkezeld a kérelmeket az Akr. és Elisztv.-ben foglaltak alapjan kezeli, irattarozza és selejtezi.

Abban az esetben ha a kérelem benyujtasa, ligyintézése nem az Eilisztv. vagy Akr. alapjan torténik,
minden esetben az Ugyfél személyes adatainak kezeléséhez, az lgyfelet tadjékoztatni kell és
hozzajaruldsat irasban kell kérni, amely a szabdlyzat 3. sz. melléklete (Tajékoztatd hozzajaruldson
alapulé kezeléséhez (altaldnos tdjékoztatd, ki kell télteni a hozzajarulas tipusa szerint)), 4. sz. melléklete
(Hozzajarulds személyes adatok kezeléséhez)

adatkezelés célja: Ugyfélszolgalati tevékenység elldtdsa

adatkezelés jogalapja: az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. tv., az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL tv.

egyéb térvények: ------------

adatkezelés targya: az lgyfélszolgalat soran készllt feljegyzés és jegyz6konyv, a keletkezett tovabbi iratok a
nyilvantartasi rendszer részét képezi.

adatkezelés tipusa: A feljegyzés, jegyz6konyv tartalmazza a készités helyét és idejét, az eljarasi cselekményen részt
vevl személyes azonositdsahoz sziikséges adatokat, nyilatkozataik Iényegét, illetve a cselekmény lefolytatdsa soran
a tényallas tisztazasaval 0sszefliggb ténymegallapitasokat.
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Az Akr. 79. § alapjan hatdsag egyes eljarasi cselekményekrdl kép és hangfelvételt készithet. A rogzités ilyen mddja
csak az eljarasi cselekményen résztvevé személyek azonositdsdahoz sziikséges adatokat, valamint az elkészités
helyét, idejét tartalmazza.

adatkezeld személye: Vérteskethely K6zség Onkormanyzata, 2859 Vérteskethely Kossuth L. u. 70.

adatfeldolgozdék neve: nem alkalmaz

adattovabbitas cimzettje: adattovabbitasra nem keril sor

k6z26s adatkezelS: nem kezel k6z0s adatkezelSvel adatot

az_adatmegismerhetésége: hozzaféréshez valé jog keretében, Vérteskethely Kézség Onkormanyzata 2859
Vérteskethely Kossuth L. u. 70. épliletében

adatkezelés idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasanak okai: az Gigyintézés, elévilés ideje

adatkezelési miiveletek: az el6zetes tajékoztatas, torlés, helyesbités, korlatozas, a személyes adatok tarolasanak
maddja, papiralapon és elektronikusan,

egyéb adatkezelési eljarasok: érintett jogainak biztositasa: hozzaféréshez vald jog, adathordozhatdésaghoz valo jog
gyakorlasa, tiltakozdshoz valé jog figyelembe vétele, a jogok gyakorlasara iranyuld kérelmek elbirdlasa,
adatvédelmi incidens esetén az incidens vizsgalatanak lefolytatasa.

adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasok:

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a meghatdrozott adatkezelési
m(iveletekre korladtozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdaréan nem allapithatd meg, a fenndlld kétség
tisztazdsanak id6tartamara,

b) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az
adatkezel6 rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara,

c) ha az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd
szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kilondsen
bilintetGeljards - soran az adatok bizonyitékként valé megé6rzése szikséges, ezen vizsgalat vagy eljards végleges,
illetve jogerGs lezarasaig,

d) ha az adatkezelés jogellenes és az az adatok torlésének lenne helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok meg@rzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig.

kotelez6 adatkezelés: torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az
adatkezel§ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE
A ko6zérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

1) Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyitt: kozfeladatot ellatd szerv)
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az
Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elGirja. A kozérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthetéek. A
kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére az Infotv. 1. melléklet és a
kozfeladatot ellatd személy jogalldsara vonatkozé kilon torvény rendelkezései irdnyaddak.

3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy allami,
illet6leg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veend6 vagy mds
mddon ki nem elégithet6 szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében [év6, e
tevékenységikre vonatkozd, személyes adatnak nem mingsiilé adat.

4) A (3) bekezdésben meghatarozott szerv vagy személy a (3) bekezdésben meghatdrozott adatok
megismerésére iranyuld igény teljesitése soran az Infotv. 28-31. § szerint jar el.
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A kozérdekdi vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, korlatozhatosaga

1) A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mingsitett adat
védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat.

2) K6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kbzponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unidés tdmogatas felhaszndldsaval, koltségvetést érint6 juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, hasznalataval,
hasznositdsdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az
Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza
meg a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetdségét.

3) Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely az dllamhaztartds alrendszerébe tartozd valamely személlyel pénzigyi vagy uzleti
kapcsolatot létesit, koteles e jogviszonnyal 6sszefligg6 és a (3) bekezdés alapjan kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozdan - erre iranyuld igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi
kotelezettség a kozérdekbdl nyilvdnos adatok nyilvanossagra hozataldval vagy a korabban mar
elektronikus formdaban nyilvdnossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is
teljesithetd.

4) Ha a (3) bekezdés alapjan tajékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast
igényl6 a tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi felligyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.

5) A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds
pénzligy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adédpolitikai érdeket is.

6) A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz
évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizardsahoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az azt kezel6 szerv vezetGje engedélyezheti.

7) A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény - a (6) bekezdésben
meghatdrozott idétartamon belill - a dontés meghozataldt kévet6en akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellato szerv
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolydstél mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

8) Jogszabdly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhet&ségének korlatozasara
az (5) bekezdésben meghatdrozottnal révidebb idétartamot allapithat meg.

9) E fejezet rendelkezései nem alkalmazhatdok a kozhitelli nyilvantartasbdl térténé - kilon
térvényben szabdlyozott - adatszolgaltatasra.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény

1) A kozérdekld adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyudjthat be. A kodzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

2) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. § (1la) bekezdésében
meghatdrozott szempont alapjan vald vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

3) Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.
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4) Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

5) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv
az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget. (1a) Az
adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozds nem dllt be. (1b) Az
adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.

6) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovet6 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

7) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdépai Unié valamely intézménye vagy
tagdllama allitott el§, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy
tagdllamat és errGl az igényl6t tdjékoztatja. A tajékoztatas megtételétél az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagdllama valaszanak az adatkezel6h6z vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridGbe nem szamit bele.

8) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi maddjatdl
fliggetlendl az igényl6 mdasolatot kaphat. Az adatot kezel§ kdzfeladatot elldtd szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 0sszegérél az igénylSt az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

9) Az igényl6 a (3) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedS idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hatdrid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatdrid6ben koteles az adatkezelS részére megfizetni.

10) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtdé szerv alaptevékenységének elldtdsdahoz
sziikséges munkaerdGforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentGs terjedelmdi, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylG altali megfizetését kovets 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentGs terjedelm(i, tovabbad a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetGségeir6l az igényl6t az igény
beérkezését kovets 15 napon belil tajékoztatni kell.

11) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elladtasahoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefligg6 munkaerd raforditas koltsége.

12) A meghatdrozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabdly hatdrozza meg.

13) Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

14) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthets formaban nem lehet eleget tenni.
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15) Az igény teljesitésének megtagaddsdardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetGségekrél vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kodzolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Hatdsagot.

16) A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

17) Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekl
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé koézérdek nagyobb sulyu a kézérdekl adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

18) A kozfeladatot elldatd szervnek a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét rogzit6 szabalyzatot kell készitenie.

19) A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint(, illetve tételes ellenGrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgdltatas és ellenszolgaltatdas mértékének és
teljesitése id6pontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

20) Az igényl6 a kozérdek(l adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezel6 dltal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités
osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

21) A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.

22) A pert az igény elutasitasanak kozlésétSl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szamitott harminc napon belll kell
meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot elldté szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Hatdsag
vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezardsardl szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovet6 harminc napon belil
lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6é elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

23) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az
igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

24) Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévd jarasbirdsag, Budapesten a
Pesti Kozponti Kertleti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv
székhelye alapitja meg.

25) A birésag soron kivil jar el. (6a) Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitését az
adatkezel6 a 27. § (1) bekezdése alapjan tagadja meg, és az adatot igényl6 a kodzérdek(l adat
megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa fellilvizsgalatanak érdekében az

26) bekezdésben meghatarozottak alapjan birdsaghoz fordul, a birésag a Hatdsag titokfelligyeleti
hatdsagi eljarasat kezdeményezi, egyidejlleg a peres eljarast felfliggeszti. A titokfelligyeleti hatdsagi
eljarast kezdeményez§ és az eljarast felfliggeszt6 végzés ellen nincs helye kilon fellebbezésnek.

27) Ha a birésag a kozérdek(i adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 3all6 hatarid6 meghatarozasaval - a kért
kozérdek( adat kozlésére kotelezi. A birdsdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa
tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.
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A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE
A kozérdek(i adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az allami és 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a magdanszervezetek és -személyek
részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan - kdteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az elektronikus k6zzététel kotelezettsége

1) A kozfeladatot ellatd adatkezel6 az Infotv. 37. § szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségének, valasztasa szerint sajat vagy tdrsuldsaik altal kozosen mdkodtetett, illetve a
felugyeletlket, szakmai irdnyitasukat vagy mdkodésiikkel kapcsolatos koordinaciét ellatd szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kozponti honlapon valé kdzzététellel is eleget tehetnek.

2) Az adatkozl6 a kozzétételre szolgald honlapot Ugy alakitja ki, hogy az adatok kdzzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos lGzemeltetésrél, az esetleges lizemzavar elharitasardl és az
adatok frissitésérdl.

3) A kozzétételre szolgald honlapon kozértheté formdban tajékoztatast kell adni a kozérdekd
adatok egyedi igénylésének szabdlyairdl. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehet6
jogorvoslati lehetGségek ismertetését is.

4) A kozzétételre szolgdld honlapon a kozzétételi listakon meghatarozott kozérdek(i adatokon kivil
elektronikusan kozzétehet6ek mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

5) Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelel6s szerv vezetSje gondoskodik a 37. §-ban
meghatarozott kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az
adatkozl6nek valé megkildésérdl.

6) A megklldott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozI6 felel.

7) Az adatfelel6s az (1) bekezdés szerinti, az adatkdzl6 a (2) bekezdés szerinti kotelezettség
teljesitésének részletes szabalyait bels6 szabalyzatban allapitja meg.

8) Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e tdrvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik
- a honlaprél nem tavolithatéak el. A szerv megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutddijat terheli. 36. § A 37. §-ban meghatdrozott kdzzétételi listakban szerepl6 adatok kozzététele
nem érinti az adott szervnek a kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos,
mas jogszabdlyban meghatdrozott kdtelezettségeit.

A kozzétételi listak

1) A kozzétételre kotelezett szerv tevékenységlikh6z kapcsoldddan az Infotv. 1. melléklet szerinti
altaldnos kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

2) Jogszabdly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan meghatdrozhat
egyéb kozzéteendd adatokat (a tovdbbiakban: kiilonos kozzétételi lista).

3) A kozzétételre kotelezett szerv vezetSje - a Hatdsdg véleményének kikérésével -, valamint
jogszabaly a kozfeladatot elldtd szervre, azok irdnyitdsa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy
részére kiterjedd hatallyal tovdbbi kotelez6en kdzzéteend6 adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban:
egyedi kozzétételi lista).

4) A nemzetbiztonsagi szolgdlatok &ltal kozzéteendS adatok korét a Kormany - a Hatdsag
véleményének kikérésével - rendeletben allapitja meg.

a. Testileti szervként miikodd kozzétételre kotelezett szerv esetén az egyedi kozzétételi lista
megallapitasa és modositasa - a Hatdsag véleményének kikérésével - a testlilet hataskorébe tartozik.
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5) A kozzétételre kotelezett szerv vezet6je a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekl adatokra
vonatkozd adatigénylések adatai alapjan legalabb évente fellilvizsgélja az dltala a (3) bekezdés szerint
kiadott kdzzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

6) A kozzétételi listdban - a kozzéteend6 adat jellegétdl fliggben - a kozzététel gyakorisaga is
megallapithatd.

7) A kulonos és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatdsag is javaslatot
tehet.

8) A kozérdek(i adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd rendszer

9) Az elektronikusan kozzétett adatok egyszeril és gyors elérhetGsége érdekében az e torvény
alapjan kozérdekli adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekl adatot tartalmazé
honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkozé leiré adatokat a
kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felel6s miniszter altal
mkodtetett, az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett kdzponti elektronikus jegyzék Osszesitve
tartalmazza.

10) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerv kozérdek(i adataihoz valé egységes szempontok
szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdekil adatok kozotti keresés lehet&ségét a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositdsdért felel6s miniszter altal mikodtetett
egységes koz adatkeresG rendszer biztositja.

11) Az adatfelel6s gondoskodik a kezelésében 1évs, kozérdekd adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatdésdganak biztositasaért felel6s miniszternek torténd tovabbitdsardl és a tovabbitott
kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérél, valamint felel az egységes koz adatkeres6 rendszerbe
tovabbitott kdzérdek( adatok tartalmdaért és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért is.
(2) A kozérdek(i adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kdz adatkeres6 rendszerhez vald csatlakozds nem mentesiti az adatfelel6st az
elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.
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HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat aldirast kovet6 napon lép hatdlyba.

Jelen rendelkezéseket az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak elGirdsaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba Iépett
szabalyzat elGirasai kozott, ugy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyaddak.
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