Vérteskethely Kozség Onkorményzata

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, a kotelezéen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje
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1. Bevezetés

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésében foglalt eléirds alapjan a
koltségvetési  szervnek belsé szabdlyzatban rendezni kell a miilkodéshez,
gazdalkodashoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal bird, jogszabdlyban nem
szabdlyozott kérdéseket, igy a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja alapjan, figyelemmel az informaciés &nrendelkezési jogrol és  az
informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
valamint a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mertékeérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet eldirsaira, a kévetkezdk szerint
szabalyozzuk.

2. A szabilyzat hatilya és célja

A Szabalyzat hatdlya Vérteskethely Kozség Onkormanyzatéra (a tovabbiakban:
C")nkorményzat) terjed ki.

A szabélyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatdrozza és el6segitse a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének
és teljesitésének rendjét, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és
kételezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekit és
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatk6zlé  elektronikus  kozzététellel, a folyamatos hitelesség  biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.verteskethely.hu
honlapon kozzétételre keriil.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

a)

b)

d)

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilénosen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzo ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
Jogszabadlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak -ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gyiljteményes jellegétdl, igy kiilénosen a hataskorre. illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ertekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvédnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely 6nélldan vagy masokkal egyiitt az adatok

1



kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo  dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

¢) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek dsszessége, igy kiildndsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélésa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (plL
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

f) adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

g) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel. az adatkezelovel
vagy az adatfeldolgozdval;

h) adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett.

i) adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kizérdekii adatok, valamint a kézérdekbol nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) intézése

1) Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, a kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irant barki
a) szoban,
b) irasban vagy
c) elektronikus Gton
igényt nyujthat be.

2) Az igény benyujtasdnak helye és modja

a) szobeli igények benyujtasa
e személyesen: az C)nkorményzat székhelyén (az Onkormanyzat
elérhetésége az Onkormanyzat honlapjan (www.verteskethely.hu)
megtalalhatok),
e telefonon az Onkorményzat nyilvanos telefonszamain.
b) irasbeli igények benyujtasa
e személyesen az Onkorményzat szeékhelyén,
® postai Uton: a polgarmesternek az Onkorményzat cimére kiildott
levélben,
e clektronikus uton: az (jnkorményzat e-mail cimeire kiildott levélben,
¢) azigénylo kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére
vonatkozo irdsbeli igényét benyujthatja
e azaltala irt igénylési formaban, vagy
® aze celra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet).
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A benyujtott igények teljesitése

a) A kozérdeki adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az aljegyz6 gondoskodik.
b) A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
* azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
e azigényelt adat az Onkorméanyzat honlapjain, vagy mas modon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,
* az igényelt adat az Onkormanyzat munkatarsainak nevére, beosztasira,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,
e az igény az Onkormanyzat eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
¢) Amennyiben a széban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhatod meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.
d) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kdzérdekbél nyilvanos adat kozlésére
iranyuld  igényekkel kapcsolatos hivasokat a polgarmesterhez  kell
tovabbitani/kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellto szerv aranytalan nehézség nélkiil tel jesiteni képes — az igénylé 4ltal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomdsra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 éltal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezeset, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamadra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelml, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével Jjar, a 15 napos hatiridé egy
alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. Az Onkormanyzat az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zoen tajékoztatni kell.

10) A koltségtérités megallapitasdnak szabalyait a 3. szamu mellékletként csatolt, a

kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz016 301/2016. (IX. 30.) szamu Kormanyrendelet (3. szam melléklet) tartalmazza.



I1) Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatas megtételétol az 1gényl6 nyilatkozatanak
az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalébb 15 napos hataridoben koteles
az adatkezeld részére megfizetni.

12) Ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
I5 mapon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az
Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehet6ségeirdl az igénylét
az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

13) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét a
Jogorvoslati lehetéségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivets 15
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrol, valamint
az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

14) A nyilvéantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a polgarmester,
vagy az altala megbizott személy feladatat képezi.

15) A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az 1gényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

16) A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatisa az Onkormaényzat pénziigyi
eléaddjanak feladata.

17) Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az 1génylo altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

18) A kozérdeki adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozésara a polgarmester jogosult.

5. Adatvédelmi eldirdsok

1) Az Onkormanyzat altal kozzétett adatok megismerését  regisztraciohoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett
kozérdekii adatokhoz térténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges: a személyes
adatokat ezt kovetéen haladéktalanul tordlni kell.

2) Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatis esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikkséges. Az igény
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teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetden az 1génylé személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kiovetéen ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Az Onkorményzat a feladatkorébe tartozo ugyekben - igy kiilondsen a kéltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek
felhasznalasdra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplOk, a maganszervezetek
¢s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoéan -
koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. alapjdn kételezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem kothet6.

Az Onkormanyzat a kozzétételi kotelezettségét a www.vetreskethely.hu internetes
oldalon teljesiti.

Az Infotv. 37. § szerinti kbzzétételi listakon meghatédrozott adatait az Onkormanyzat
az Infotv. 1. szamt melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi
listékon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az altaldnos
felelosség a polgarmestert terheli.

A feladat technikai/informatikai vonatkozasu részével a polgarmester az
Onkormanyzat altal foglalkoztatott informatikust bizza meg.

A kotelezéen kozzéteendd adatokat az informatikus felé miden honap 5. napjaig
irasban, vagy elektronikus uton kell tovabbitani. A kételezéen kézzéteendd adatok
OsszegyUjtéséért, azoknak az informatikus felé torténé kdzvetitéséért a polgarmester,
illetve az altala megbizott személy felelds.

A Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha arrél
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el.



7. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2020. januar 1. napjan lép hatalyba, a korabban a targyban korabban
kiadott szabalyzatok ezzel a hatdrnappal hatalyukat vesztik.

Veérteskethely, 2020. januar 2.

= |dr. Szallerbeck Zsolt
{ Jegyzo

-----------------------------------

Veress Gyula
Aljegyzo



1. szamu melléklet

Vérteskethely Kozség Onkormanyzata

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ...........oovviiiiiiieieeii
b) Adatkézlés iddpontja: ...........ooviiiiiieieie
¢) Adat el6készité megnevezése: ............covuvuennnnn..
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ......cooveveveieinannannnn.,
€) Elutasitds esetén az elutasitds OKa: ............oeeeeeieeeeeeee e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetéen ezt a részt le Kkell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
T e T U ST DTSt BSOS =N ARl



Kozzetételi lista, 1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. szamu melléklet

[. Szervezeti, személyzeti adatok
; A Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
1. jpostai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

{A valtozasokat
kévetden azonnal

fAz elozo allapot
torlendd

2. legységek megjellésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti |

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo6 allapot
itorlendd

4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele,

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

alapito okirata, kezeld szervének tagjai

azonnal

| tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kdvetden azonnal torlendo
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy | Az el6z6 allapot
5 ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikddé més A valtozasokat 1 évig
- kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal archivumban
meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével mikods gazdalkodd szervezet neve, Az el6zo allapot
7 sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viltozasokat 1 evig
* telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kére, kovetden azonnal archivumban
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv tartasaval
irészesedéseének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott TR IS
€ g . EE . A valtozasokat sl g
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai s Az el6z6 allapot 1 évig
A . ; : = kovetden : 5
cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime), archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapitd

9. ljogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
10. szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a
[foszerkeszt6 neve

A valtozasokat |
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
aarchivumban tartasaval

i__.

1 A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés

A valtozasokat
kovetden

Az elézo allapot 1 évig
-archivumban tartasaval




?elbiréléséra Jogosult szervnek, ennek hianyaban a ?azonnal
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
151

Megorzés

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat kévetden azonnal
vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv ‘A valtozasokat

Az el6zo allapot

® feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és  kdvetden azonnal torlendd
. jangol nyelven |
Az eldzo allapot
3. A helyi 6nkorményzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente 1 cvie
archivumban
tartasaval
- Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
- lgyekben tgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
- rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
4 szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak médja A valtozésokat Az el6zo allapot

(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje kdvetben azonnal
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tligyfelet megilletd
Jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok

5. |megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetends dij
mérteke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv éltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az

6. |adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kit6ltendo kérdoiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

bejelentendd nyilvantartasoknak az e trvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
Eadatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

?Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A testiileti szerv déntései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei,
illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és

rendelkezése

Torvény eltérd

Az el6z6 éllapot

kapcsolodo dokumentumok; a helyi dnkormanyzat g poie L GVIg
i . P e kol hianyaban a benyujtas :
képviselo-testiiletének nyilvéanos iilésére benyujtott R e archivumban
To s e e idépontjat kévetden -
eloterjesztések a benyujtas idépontjatol tartasaval
: azonnal
. i , i : . ala Vi
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Leg - bb 1 wvig
= i Folyamatosan archivumban
kézlemények i
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai 1 évig
5oy e e : Folyamatosan :
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
o ) . ; y A vizsgalatrol sz61a 620 al
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel . Vizaga atr(_)l ZOI,O ; AZ, qloz lapot
vl P iy s jelentés megismerését |1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos & et ;
megallapitisai kovetden archivumban
‘haladéktalanul tartasaval
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, P
R G i - : : . Az el6z6 éllapot
elérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente tlonds
telelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
. g , i , Az el626 allapo
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, f\z\fi Deg alapat
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgylijtés eredményei, Negyedévente 18
i e archivumban
1d6beli valtozasuk 2
tartasaval
Az eldzo allapot
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai i 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai gy archivumban
| tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé Az eldz6 allapot
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd Negyedévente 1 évig
archivumban

szerv az egyik szerzodo fél
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tartasaval

: A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év kozérdeki
117 -adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
- altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat

kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot |
1 évig ’
iiarchr'vumban
tartasaval

*ﬁA kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi
- kozzétételi lista

A valtozasokat

kovetden azonnal

EAZ el6z6 éllapot
torlendo

III. Gazdalkodasi adatok

155 156

Adat

|

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli
L. [torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
(kévetden azonnal

A kdzzétételt kovetd
10 évig

¢s személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetok és vezetd tisztségviselok

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara |

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

ils , ==t . I ) Negyedévente x i g
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint gy de legalabb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az “
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési |A dintds |
tamogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas ! T o g |

ting i ‘ A pgs meghozatalat A kozzétételt kivetd 5
3. céljara, Osszegére, tovabba a timogatdsi program il e
kovetd evig

Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal Gsszetiiggs, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
kot felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idoére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
" ladatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
eellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig
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venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédé
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell

Eszamlt.':ml

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyllvanos
. adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedevente

készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

archivumban
J tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
cllatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- jogszabalyban

meghatarozott ideig,

: i . e g ; ; ... Negyedévente ) e
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segité &Y de legalabb 1 évig
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott archivumban
feladatokkal Gsszefiiggé kifizetésre) forditott, 6tmillio tartasaval
forintot meghalado kifizetések

W i e A ek ; Legalabb 1 évi
Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsulo fejlesztések . & &

I| o . 51 x Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozé szerzddések L

tartasaval
" po b - : Legalabb 1 évi
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az : ga i '

f Cheme () s p—— . Negyedévente archivumban

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) enrtasdval
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3. szamu melléklet

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérel

A Kormany az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatdrozott feladatkérében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltségeként az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

@) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozoé kozvetlen énkoltsége, de
legteljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kézvetlen dnkoltsége,
de legfeljebb

ba) 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozdén nyujtott masolat esetén az adathordozo kézvetlen énkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordoz6 kozvetlen 6nkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktél eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozé koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek
az ¢ bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informacios onrendelkezési
jogrol  és az  informdciészabadsagrol  szol6 2011, évi CXII.  térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség
keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozod kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatés dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfSldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben
vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkaorat.
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(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéseéhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges iddtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kerlil sor, a masolat készitéséhez
sziikséges idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre
nem allo adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idétartam
rovidebb az elektronikus forméban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz
sziikséges idotartamnal.

4. § (1) A munkaer6-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egesz orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esO tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megillet6 rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért fizetendo koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetendd - Osszeg, amellyel
az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézoen megtizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését koveto 15. napon Iép hatalyba.

14



