Csdszdri Kézés Onkormdnyzati
Hivatal
Jegyzdjétdl
2858 (sdszdr, Kisfaludy u. 5.

e-mail: csaszarpolg@novonet. hu.: Telefon:
34/376-333

1/2014. szdm1 jegyzbi utasftis a
kiadmédnyozds rendjének szabalyozdsirol

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdés j) pontjaban
foglalt jogkérdmben eljarva a Csészari K6z6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselSinek kiadméanyozési

jogat az alabbiak szerint szabalyozom:

1) A jegyz8 hatdskorébe tartozé dllamigazgatdsi {igyekben hozott hatdrozatok (egyéb iratok) a Csaszari
Kozds Onkormanyzati Hivatal megnevezéssel a kiadményoz4sra jogosult aldirasdval keriilnek kiad4sra.
Az irat rendelkezd részében fel kell tiintetni ,Csdszdri Koézos Onkormanyzati Hivatal jegyz6je
megbizdsdbol” szovegrészt. A kiadményon — a kiadményozd neve és aldirdsa felett — fel kell tiintetni
»Dr. Cserhalmi Antal jegyz8 megbizdsdbol” szovegrészt.

2) A keletkezett iratok kiadmadnyozdsdra jogosult:

2.1. Jegyz6 a hataskorébe tartozé igyekben

2.2. Aljegyz& a hataskorébe tartozoé iigyekben, a jegyz8 hataskorébe és kiadmanyozasaba tartozo
tigyekben Bakonysirkidny és Aka telepiilések vonatkozasiban, kivéve a fellebbezés felterjesztése,
allasfoglalas és kijelolés iigykordkben, illetve a jegyzé hataskorébe tartozé iigyekben tédvollétében.
2.3. A 3., 4.,5. és 6. pontban meghatérozott személyek az ott meghatdrozott kérben.

3) Altaldnos igazgatisi iigyek:
3.1. Jegyz6 altal torténd kiadményozas:

» Fellebbezés felterjesztése

* Eljard hatdsag kijelolésének kérése osszeférhetetlenség esetén

* Egyéb, a jegyz0 egyedi szigndlasa szerinti iigyek (pl. dllamigazgatdsi hivatali, igyészi,
birdsagi és egyéb kozponti allamigazgatasi szervek felé kiildott iratok)

A kiadmanyozés soran ,Csaszari Kézés Onkorményzati Hivatal jegyzéje” valamint a ,Csdszari K6zos

Onkormanyzati Hivatal” feliratti bélyegzé keriil hasznélatra.
3.2. Koztisztviseld altali kiadmanyozas:

= A Ket hatalya alatt hozott nem érdemi dontések



= A feladatok ellatdsa sordn a Ket. hatélya al tartozé kozbensd intézkedések, illetve azokban
hozott dontések (pl. eljards meginditdsa, hidnypdtlas, szakhatdsdg megkeresése, attétel,
belfoldi jogsegély kérése, idézés, szemleértesités, jegyzOkonyv készitése, irat mdsolat
hitelesitése, stb.)

= A feladat elldtdsa soran hozott kézigazgatasi hatdrozatok jogerds zaradékolasa.

= Kapcsolattartas szakhatosigokkal.

= Statisztikai adatszolgaltatas.

A kiadményozés sordn a ,Csaszari Kozos Onkormanyzati Hivatal” feliratti bélyegzé keriil hasznalatra.
4) Adéiigyi feladatok kiadmanyozésa:
4.1. Jegyz6 altal torténd kiadményozas:

=  Fellebbezés felterjesztése

= Eljard hatosag kijelolésének kérése osszeférhetetlenség esetén

= Egyéb, a jegyzd egyedi szigndldsa szerinti iigyek (pl. allamigazgatdsi hivatali, ligyészi,
birdsagi és egyéb kozponti allamigazgatasi szervek felé kiildott iratok)

A Ket., vagy az Art. hatélya alatt hozott érdemi dontések (hatérozat, végzés)

4.2. Adéuigyi tigyintézd éltal torténd kiadmanyozas:

= A Ket. hatdlya ala tartozé koézbensé intézkedések, illetve azokban hozott déntések (pl.
eljaras meginditdsa, hidnypdtlas, szakhatosag megkeresése, attétel, belfldi jogsegély kérése,
idézés, szemleértesités, jegyz6konyv készitése, irat masolat hitelesitése, stb.)

= Hatésagi bizonyitvany, tény, adat igazolasa.

= Adé- és értékbizonyitvany kiallitdsa.

= Kornyezettanulmany felvétele.

4.2.1. Az Art. alapjin az ad6zo részére kikiildott értesitések kiadmanyozasa: A kiadmanyozasra jogosult

csak az értesités irattdri példinyidt irja ald. Ebben az esetben a jogosult nevét s.k. megjelcléssel kell a

Foop F

dontésen feltiintetni és az ligyintéz8 a ,kiadmdny hiteléill” jelzéssel a sajat nevét és eredeti aldfrdsat

ravezeti az iratra.

Az adéiigyi iratok kiadményozésa sordn a ,Csdszari Kozds Onkorményzati Hivatal jegyzdje” valamint a

,Csaszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal” feliratu bélyegzd keriil hasznalatra.

5) Egyéb épitésiigyi jellegli feladatok kiadményozdsa:

s

5.1. Jegyz6 altal torténd kiadmanyozas:

= Fellebbezés felterjesztése

=  Eljaré hatésdg kijelolésének kérése osszeférhetetlenség esetén

= Egyéb, a jegyzd egyedi szigndlasa szerinti ligyek (pl. allamigazgatasi hivatali, ligyészi,
birdsagi és egyéb kozponti dllamigazgatasi szervek felé kiildott iratok)

*  Tulajdonosi hozzdjarulas (6nkormanyzati ingatlan esetén)

A Ket. hatdlya alatt hozott érdemi dontések (hatdrozat, végzés)

Szakhatésdgi vélemény mas hatésagi eljarasban



A kiadminyozds soran kiadmanyozdsa sorin a ,Csaszari Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje”

valamint a ,,Csdszari K6zés Onkorményzati Hivatal” feliratt bélyegzé keriil hasznalatra.

6) Szociilis feladatok kiadméanyozésa:

oz

6.1. Jegyz6 dltal torténd kiadményoz4s:

= Kérelem, iigyirat, fellebbezés képvisel-testiilet elé terjesztése

= Fellebbezés felterjesztése

* Eljdr6 hatosag kijelolésének kérése osszeférhetetlenség esetén

Egyéb, a jegyz$ egyedi szignilasa szerinti iigyek (pl. 4llamigazgatdsi hivatali, iigyészi,

birdsdgi és egyéb kozponti dllamigazgatisi szervek felé kiildott iratok)

* A Ket., vagy az Sztv., illetve a Gyvt. hatdlya alatt hozott érdemi dontések (hatarozat,
végzés)

* Hagyatéki leltar

A kiadményozas sorén a ,Csdszari K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je” valamint a ,Csészari Kozos
Onkorményzati Hivatal” feliratt bélyegz8 keriil hasznalatra.

6.2. Szocialis ligyintéz6 4ltal térténd kiadmanyozas:
® A Ket. hatdlya ald tartozoé kozbensé intézkedések, illetve azokban hozott déntések (pl.
eljdrés meginditdsa, hidnypotlas, szakhatdsdg megkeresése, attétel, belfsldi jogsegély kérése,
idézés, szemleértesités, jegyz6konyv készitése, irat masolat hitelesitése, stb.)
= Hatéségi bizonyitvany, tény, adat igazolésa.
= Kornyezettanulmany, szemle felvétele

A kiadményozds sordn kiadményozdsa sordn a ,Csdszéri Koézés Onkormanyzati Hivatal” felirata

bélyegzd keriil hasznalatra.

Jelen utasitds 2014. november 20. napjén lép hatdlyba, egytittal hatdlyit veszti minden korébbi,
hasonld targyu utasitds.

Csaszar, 2014. november 19.

L

Dr. Cset] i/Antal







1.szamu melléklet

RENDKIVULI MUNKAVEGZES ELRENDELESE

A 2011. évi CXCIX. tv. 96-97. §-ai alapjan elrendelem

..................................... kbztisztvisel®,aki .. e samsnvisssvass DEOSZHSI 8
hivatalban, hogy ................. €V i ho, oo napjan
................. oratol ....................0r41g napi munkaidejat meghaladé talmunkat végezzen.

A talmunka idétartama alatt az alabbi feladatokat kell elvégeznie:

CSASTAL: 1 ieasorsorors s S RS
koztisztviselo alairasa munkahelyi vezeto alairasa
RENDKIVULI MUNKAVEGZES ELSZAMOLASA
Ledolgozott ora: Biztositand6 szabadido: Tuléra megvaltas maodja : *
tol-ig =Gsszesen ora ( szabadid®d, ellenérték kifizetése
*a.) A tlmunka ellenértékeként ............ €V, hd .ol napjan

............... oratol ................oraig nem kell munkat végeznie.

A szabadid6t a rendkiviili munkavégzést kovetden , legkésébb 30 napon beliil kell kiadni.

b.) A tilmunka megvaltas mértéke a koztisztviselo kifizetéskori illetményének a szabadidore

jarod aranyos 0sszege.

CSASZAT, ovvemane s v iime s s amoss S8 I BT e R e

munkahelyi vezet6 alairasa







