Csaszari Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZAMVITELI POLITIKA




Bevezeto

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdésében és az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el
kell késziteniiik a szamviteli politikéjukat.

I.  Altalinos rész
1. A szamviteli politika hatalya

A Csaszari Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), Csaszar Kozség
Onkorményzata (a tovabbiakban: dnkormdnyzat), Vérteskethely Kézség Onkorméanyzata,
valamint az Onkormanyzatok 4ltal alapitott és fenntartott, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek szamviteli, pénziigyi, informacidszolgaltatasi feladatait
latja el. Ebbdl kovetkezden a szamviteli politika hatalya a Hivatalra terjed ki.

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési €s az azt alatamaszto
bizonylati rendszer) kialakitdsa, amely alapjan az Osszedllitott éves koltségvetési
beszamold megbizhato és valos képet nyujt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetrél és ez megfelel mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
eldirasoknak.

A szamviteli politikdban meg kell hatarozni az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
mikddtetésének rendjét, amely alapjan 0ssze kell allitani a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetr6l a megbizhaté és valds képet bemutatd éves koltségvetési beszamolot. A
szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a Hivatal vezetéséhez, a megfeleld
informéaciok eldallitasahoz sziikséges belsd szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott
jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

3. A szamviteli politika elkészitéséért felelos személyek

A szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a jegyzd a felelés. Ez a feleldsség
azonban nem mentesiti Hivatal pénziigyi vezetéi feladatokkal megbizott dolgozdjat a
szamviteli politikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség alol.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal 06nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a
szamviteli politika bevezetése, a gyakorlatban torténd megvaldsulasa a Hivatal jegyzojének
¢s pénziigyi-gazdasagi feladatokat ellatd koztisztviseldinek hatdskorébe tartozik, ahol a
szamviteli politika gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.



A jegyzonek a szamviteli politikaval kapcsolatosan a feleldsségi jogkorébdl adoddan kettds
feladatot kell ellatnia:

e Dbiztositania kell a szdmviteli politika eldirdsainak érvényesiilését a Hivatal és az
intézmények vonatkozéaséaban,

e vezetdi ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

4. A szamviteli politikaval szembeni kovetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, crtekelési eléirasok alapjan kell
kidolgozni. Ugy kell kialakitani, hogy az a Hivatal adottsagaihoz, koriilményeihez,
sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

5. A szamviteli politikara vonatkozo jogszabalyi eldirasok

A szamviteli politika osszeallitasanal elsddlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben
foglaltakat kell figyelembe venni. Ennek megfeleléen a Szamviteli politikaban a
koltségvetési €és pénziligyi szamvitel alkalmazésaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eldirasokat, modszereket kell rogziteni. A Szamviteli politikaban rogziteni kell az altalanos
koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a Szamviteli politikdban rogziteni
kell azokat a szabalyokat, eldirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit
tekint a szamviteli elszdmolés, az értékelés szempontjabdl 1ényegesnek, jelentdsnek, nem
lényegesnek, nem jelentOsnek.

A szamviteli politikdban kell meghatarozni az Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, és ezt a
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéaltoztatnia.

II. A szamviteli politika részletes szabalyai
1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési €s pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
az Ahsz. 4. § (2)—(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamold elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a belathato jovoben
is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés
besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. A Hivatalnal a vallalkozas
folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a Hivatal folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi
eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott
kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az
alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. A
feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a
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kovetkezd év, évek koltségvetési tervezését. A Hivatal és az intézmények kozfeladatot
latnak el, az allam ,,megbizdsabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység
folytatasaért a Hivatal vezetdi fokozott felelosséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek
tudatdban kell szamba vennilik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhatd
valtozasokat, ¢s azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk a koltségvetési beszamoloban miikddésiikrol.

b) A teljesség elve

A teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptari évre sz6ld koltségvetéshez
kapcsolodd minden, ebben az iddszakban teljesiilt kiadast és bevételt (Koltségvetési
szamvitel).

c¢) Avalodisag elve
A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszdmoloban szerepld tételeknek a
valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak
kell lennitik. A valodisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:
e azeszkdzok és forrasok értékelési szamviteli politikaban,
e a megbizhato és valds Osszkép kialakitasat szolgald informécidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazaséanal.

d) Avilagossag elve
A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.

e) A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmasztdo konyvvezetés
tekintetében az allanddsagot ¢€s az Osszehasonlithatosdgot biztositani kell. A
kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehdt nem
célszerli évente a szdmviteli politikat j alapokra helyezni, teljesen Gjraszabalyozni.

f) A folytonossag elve

Az iizleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 lizleti év megfeleld zard adataival.
Az egymast kovetd években az eszkozok ¢és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A Hivatalnak a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli
politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthato
értékelési modot feltétlentil egyik évrdl a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az
értékelés valtoztatdsa hatasanak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

g) Az osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit €s a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
Hivatalnal 0sszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket ¢és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve
kell figyelembe venni.



h) Az ovatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha
az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatdrozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az eldrelathato kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az
izleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket €és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil
attol, hogy az ilizleti év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossag elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabadlyok nem alkalmazhatok. A
Hivatalnal is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a
kovetelések, a részvények, mas értékpapirok ¢és befektetések arfolyamcsokkenését,
értekvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

i) A brutto elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

Jj) Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni €s értékelni. A Hivatalnak az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertsités ala
vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikaban ez az
alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik
meg.

k) Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek,
az adott idészak bevételei, €s koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgald id6szak és az elszdmolasi idészak kozott megoszlik. A Hivatalndl ez az
alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni.

l) A tartalom elsodlegessége a formaval szemben

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
tgyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez,
vonatkoz6 eldirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni. A Hivatalnal a tartalom els6dlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni. A gazdasagi eseményeket a valosagos
tartalmuk szerint kell a szamviteli elszdmoldsok soran megitélni és elszdmolni. (P1. bérelt
ingatlanok felyjitasa €s a bérleti dij kozott nettd elszamolas megtiltasa stb.)

m) A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjaboél minden olyan informacid, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatidsa — az ¢ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamol6
adatait felhasznalok dontéseit.

n) A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatisban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésdga (hasznossiga) alljon aranyban az
informaciok eléallitasanak koltségeivel. A Hivatalndl ezt a szamviteli alapelvet a
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torvények ¢és a kormanyrendeletek altal eléirt informécid szolgaltatasok esetében nem lehet
figyelembe venni.

2. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, el6irasok, médszerek

A Hivatal az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartast vezet:

e Kkoltségvetési szamvitel (a koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodo
eldiranyzatokra, kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és
kovetelésekre),

e pénziigyi szamvitel (a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartasara).

A kétféle szamvitel vezetését a Hivatal a POLISZ integralt dnkormanyzati gazdalkodasi
rendszer alkalmazaséaval biztositja.

rrrrr

a) Altaldnos besoroldsi szabdlyok

Az Szt. a befektetett eszkozok, €s a forgoeszk6zok megkiilonboztetéséhez egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvalasztasa a hasznalati id6
alapjan torténik. A hasznalati id6 meghatérozasat az Ahsz. a Hivatal hataskorébe utalja.

Azokat az eszkozoket, amelyek a Hivatal tevékenységét egy éven tal szolgaljak a
befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak, a forgdeszkdzok kozé kell
besorolni.

A Hivatalnal az eszk6zOk besorolasat a jegyzo végzi el. Indokolt esetben kiilsé szakértd
kozremiikddését kérheti.

A besorolas alkalmaval a kdvetkezd szempontokat kell figyelembe venni:

e nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgoeszkozok) kozott a
bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartdsi széamlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani

e a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhdzasi és felyjitasi
munkak értékét a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld
csoportnal lehet kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felajitdsi munka értékét az
épiiletek eszkozcsoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani

e a tenyészallatokat az Szt. kotelez6en — a tenyészido6tdl fiiggetleniil — a befektetett
eszkozok kozé, a ndvendék allatokat a forgdeszkozok kozé sorolja.

b) Az eszkézok mindsitésének szempontjai:

e a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdozdnként kell végrehajtani;

e az allanddan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat

e cgyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzoOik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgoeszkozok korébol (PI. hivatali étkeztetésnél a
torékeny eszkdzoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a teljes
poharkészlet egy éven belill nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk sem
keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkdz
kategoriak fogalom-meghatarozasa nem ad lehetdséget);
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e az azonos rendeltetésii eszk6zok a gyakorlatban torténd hasznélatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliill a forgdeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is

e azegyes eszkdzOk mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni;

e a Hivatalban a mindsités a jegyzo feladata, indokolt esetben kiilsé szakértot vehet
igénybe.

4. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa
A Konyvviteli mérlegben értékel nem szerepld eszk6zok és forrasok a kovetkezok:

a. befektetett eszk6zoknél:
e nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
e lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok
e bérbe vett eszk6zok
e mennyiségi nyilvantartdsban 1év0 eszkozok (korabbi kis értékii targyi
eszk6zok)

b. készleteknél:
e mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (pl. hasznalatban 1évd készletek).

5. Az eszkozok értékelési szabalyai

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos konkrét szabdlyokat az Eszk6zok €s forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés korébe tartozd feladatcsoportok:

a) Bekeriilési érték meghatdrozasa

A bekerillési értéket az Ahsz. 15, 1

megallapitani'. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (
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bekezdésében, Szt. 51. § (1)—(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 4

A bekertilési érték megallapitasa a Hivatal feladata, ha az eszkdz hasznalatba vételekor
még nem all rendelkezésre minden dokumentum. Ebben az esetben a bekeriilési értéket
sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani (Szt. 47.
§ (9) bekezdés). Ebben az esetben a ,,becsiilt” bekertilési értéket a jegyzd hatarozza
meg. Indokolt esetben kiils6 szakértét vehet igénybe.

b) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkdzok lizembe helyezését kovetden értékcsokkenést
kell elszamolni. Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintll leirasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni. A terv
szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. L

vonatkoznak. Ennél a feladat-csoportnal a Hivatalnal a kovetkezd feladatokat kell
ellatni:

" A bekeriilési érték meghatarozasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat tartalmazza.
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e az ¢piilet-beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az
adott eszkoz hossza, kozép vagy rovid €lettartamt szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatarozasa a jegyzd feladata,

e azon eszk6zok korének meghatarozdsa, amelyek az értékiikb6l a hasznalat
soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikbdl, egyedi
mivoltukbol adédoan — évrdl évre nd. Ennek meghatarozésa a jegyzo feladata.

Az Ahsz. és az Szt. értékesokkenési leirasra vonatkozo fontosabb elirasai:
Ahsz:

e A kisértékli immateridlis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii
targyi eszkozok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb az 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok
soran (negyedévente) terv szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben
elszamolando.

e Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
o vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott linedris kulcs,
o szellemi termékeknél 33

e A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szolo 1
meghatarozottak szerint kell elszamolni>. Az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos
annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki
jog kapcsolodik.

e A huszonétmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Szt.:

e Nem szamolhatod el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a
banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével), az erdd, a képzOmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési
(beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

e Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkdznél,
amely értékéb6l a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke -
kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adodoan - évrdl évre nd.

e Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett,
iizembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni
addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

e Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar
teljesen leirt, tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett
maradvanyértéket elért immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél.

c) Terven feliili ertékcsokkenés elszamolasi szabalyai
Terven feliili értékcsokkenés kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c)
pontjai alapjan szamolhatnak el.

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a vallalkozasi
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6.

tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

c¢) a vagyoni értékil jog a szerz0dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto;

Ezekben az esetekben a Hivatalnak dontési lehetdsége nincs. Jelentds Osszegli a
konyvszerinti érték €s a piaci érték kozotti kiilonbozet, ha a terven feliili
értékesokkenése meghaladja a tervszerinti értékesokkenést vagy a 100.000 Ft-ot.

d) Az értékvesztés elszamoldsa
Az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aban és az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell
alkalmazni. Ertékvesztést kell elszamolni a

e részesedésekre,

o készletekre,

o kovetelésekre,

e nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az értékvesztés részletes szabélyait az Ertékelési szabalyzat tartalmazza. Az
értekvesztés elszamolasaért a gazdasagi szervezet vezetdje felel.

e) Ertékhelyesbités elszamoldsa
A Hivatal a piaci értékelés szabalyait nem alkalmazza, értékhelyesbitést nem szamol el.

A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentds, nem
lényeges és nem jelent6s informaciok kore

A lényegesség elve alapjan Iényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznal6 dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskorben nem ir elé sajatosan alkalmazandd szabalyokat. Ebbe a
témakorbe illeszthetok a belsd, vagy a Hivatal egészét érintd szervezeti valtozasok. A
valtozasok gazdalkodast is érintd kihatasat a jegyzo figyeli €s jelzi, és javaslatot tesz a
belso eljarasi rend valtoztatasara.

Jelentés Osszegnek alapveten az Ahsz-ben maghatarozott alsé hatar tekintendd, a
kovetkezOk szerint:

a) A kiilonbozo ellendrzések soran feltart | jelentos” osszegii, illetve ,,nem jelentos

osszegli hiba” (Ahsz. 1. § (3) bekezdés)

e Jelentés Osszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok
egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a
szazmillio forintot - szazmillio forint,

e Nem jelentés 0sszegii a hiba, ha a hiba hatasdnak évében, a kiilonb6zo
ellendrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-
kiilon) feltart hibdk és hibahatdsok - sajat tokét és a tartalékokat ndveld-



csokkento - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg
a jelentos osszegii hiba el6zéekben meghatarozott értékhatarat.

b) A szamviteli elszamolads szempontjabol jelentosnek mindsitett arfolyamvaltozasok

Jelentds Osszegiinek kell tekinteni, ha a

— avalutapénztarban 1évo valutakészletet,

— adevizaszamlan 1évo devizat, tovabba

— a Kkiilfoldi pénzértékre szolo minden kovetelés, befektetett pénziigyi

eszkoz, értékpapir,

a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozo — a Szt. 60. §-a, valamint szervezetiink
eszkozok ¢€s forrasok értékelési szamviteli politika szerinti — devizaarfolyamon atszamitott
forintérteke ¢és az értékelés eldtti konyvszerinti értéke kozotti kiilonbozet Osszege
meghaladja az értékelés elotti konyvszerinti érték 20 %-at, vagy a 100.000 Ft-ot.

c) A szamviteli elszamolas szempontjabol jelentosnek mindsitett kiilonbozet az iizembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszkozok estében

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmertiléskor, a gazdasagi
esemény megtorténtekor (legkésébb az iizembe helyezéskor) kell szamitdsba venni a
szamlazott, a kivetett 0sszegben. Amennyiben az iizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az
illetékes hatdsdg nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerz6dés, piaci informacid, jogszabdlyi eldiras) alapjan kell
meghatdrozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késobb
modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiillonbdzettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha a kiillonbozet 6sszege az
adott eszkdz értékét jelentdsen moddositja. Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentdsen
nem modositja az adott eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak Osszegét a végleges
bizonylatok kézhezvétele idopontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell
elszamolni. Minden esetben jelentds dsszegiinek kell tekinteni, ha az iizembe helyezéskor,
a raktarba torténd az adott eszkoz értéke a rendelkezésre allo dokumentumok (szerzodés,
piaci informacio, jogszabalyi eldirds) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
késobbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozet Osszeg meghaladja a
bekertilési érték 1

soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1

d) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének, illetve az
eszkozok terven feliili  értékcsokkenésenek és  értékvesztésének visszairasanak
elszamoldasa.

Az értékvesztés elszamolédsa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds 0sszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertilési érték 10

tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillio -
forintot. Az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairdsara a
Szt. 57. § (2) bekezdését és 5

bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor



kell tekinteni az eltérést, ha a piaci értek 10
meghaladja a konyv szerinti értéket.

7. A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

A rendkiviili eseményeknek a gazdalkodasra gyakorolt hatdsa fiiggetlen a szokasos
tevékenységtol, azok a folyamatos tevékenységgel nem allnak kozvetlen kapcsolatban.

A Hivatalnal rendkiviili eseménynek mindsiil:

e) Bevételeknél: a szokasos mértéket (100 000 Ft-ot) meghalado 6sszegi
e kareseményekkel kapcsolatos téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok,
kartéritések
e cgyszeri tobblettamogatasok
e pénzeszkozatvételek.

f) Kiadasoknal: a szokasos mértéket (100 000 Ft-ot) meghalad6 0sszegli
e cgyszeri beruhdzasok, felujitasok
e zarolasok
e karesemények helyreallitasi kiadasai
e kartéritések, késedelmi kamatok.

8. Altalanos kiadasok megosztasi médszereinek szabalyozasa

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal a Hivatal nem hataroz meg
lényeges szempontokat, mivel nem hasznalja az 4altaldnos kiadasok elszamoldséara
vonatkoz6 fokonyvi szamlékat.

9. Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai

Az éves koltségvetési beszamolo részei.
a) Koltségvetési szamvitelbol:
e koltségvetési jelentés,
e maradvany-kimutatas,
e adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol.

b) Pénziigyi szamvitelbdl:
e mérleg
eredmény-kimutatas
koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas;
kiegészitd melléklet
immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyéanak alakuldsa
o eszkdzok értékvesztése
e tdjékoztatd adatok.
A meérlegkészités idopontja: a koltségvetési évet kovetd év februar 28-a. Eddig az
idopontig kell elvégezni az értékelési feladatokat, a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkozoket és forrdsokat érintden ezen idépontig ismertté valt gazdasagi eseményeket,
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adatokat, informaciokat kell figyelembe venni, illetve a konyvekben eddig az id6pontig
végezhetdk helyesbitések a beszamoloval lezart koltségvetési évre vonatkozodan.

Az éves koltségvetési beszamolét a Magyar Allamkincstar Koméarom- Esztergom Megyei
Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott hataridore kell benytjtani.

Az ¢éves Kkoltségvetési beszamold szakszerli, torvényi-, valamint a vonatkozo
korményrendelet eldirasainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valé aldtdmasztisa a
gazdasagi vezetdi feladatokkal megbizott gazdalkodasi el6ado feladatat képezi

10. A szamviteli politika keretében kotelezoen elkészitendo szabalyzatok
A szamviteli politika elengedhetetlen részei:

a) eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,

b) eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

c) pénzkezelési szabalyzat,

d) aszamlarend.
Tekintettel arra, hogy az Onkormdnyzat, illetve a Hivatal rendszeres termék eldallitast,
szolgaltatas nyujtast nem végez, onkoltségszamitasi szabalyzatot készitenie nem kell.
III.  Zaro rendelkezések

Jelen szamviteli politika 2015. februdr ho ....napjatol hatalyos. Ezzel egyidében az el6zden
kiadott szamviteli politika hatalyat veszti.

Csaszar, 2014,

dr Cserhalmi Antal
jegyzo
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Megismerési nyilatkozat

A -t6l hatalyos szamviteli politikdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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2. szamu melléklet
2. szam\ melléklet az 1
Leirasi kulcsok jegyzéke

I. EPULETEK
Az épiilet jellege Leirasi kulcs
1. Hossz élettartamu szerkezetbdl 2,0
2. Kozepes élettartamu szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbol 6,0
A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besorolasa:
Vizszintes teherhord6
szerkezet (kozbensO ¢€s
A csoport Felmend (fiiggbleges) Kitoltd (nem tet6fodém, illetve
megnevezése teherhordd szerkezet teherhordo) falazat egyesitett teherhord6
térelhatarold
tetdszerkezet)
Tégla blokk, .. , . .
Hosszl Beton- ¢és vasbeton, égetett par%el,’ 6nt6t; Elgregyartott és monolit

. , , . . . . asbeton acéltartok
¢élettartamu tégla-, koO-, kohosalak- ¢és falazat, fémlemez N

f . . kozotti  kitoltd  elem,
szerkezet acélszerkezet iivegbeton és . 1
. valamint boltozott fodém
profil-iiveg

Konnytiacél és egyéb Fagerendas (boritott
fémszerkezet, gazszilikat stirligerendas), matrai
Kozepes szerkezet, bauxit-beton Azbeszt, mlianyag fodém, konnyt
¢lettartamu  szerkezet, tufa- és salakblokk és egyéb acélfodém, illetve
szerkezet szerkezet, flirészelt fliggdnyfal egyesitett acél
faszerkezet, valyogfal szigetelt tetdszerkezet konnyti
alapokon kitoltd elemekkel
Rovid Szerfas ¢és deszkaszerkezet, Deszkafal, . ,
. , . Szerfas  tapasztott  és
¢lettartamu valyogvert falszerkezet, lemezkeretbe . . 14
A . . egyéb egyszeri falfodém
szerkezet ideiglenes téglafalazat sajtolt lapfal

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelentd alapjan kell
meghatarozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozd gépek és berendezések értékcsokkenését az épiilettdl
fliggetleniil, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épiiletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgald vezetékek
leirasat az épiilettdl fliggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirdsi kulcsok
alapjan kell megallapitani.

II. EPITMENYEK
Az épitmény jellege Leirasi kulcs
Ipari épitmény 2,0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0
ebbol: 6nallo tamrendszer 15,0
Melioracid 10,0
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Mez0Ogazdasagi tevékenységet végzd adozonal a bekotod- €s tizemi 1t 5,0

Kozforgalmi vasat ¢és kiegészitd épitményei, ideértve az 4,0
iparvaganyokat is

Egyéb vasuti épitmény (eldvarosi vasut, kozati villamosvasut, 7,0
metrdvasuti palya stb.)

Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is

Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
GOz-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaz tavvezeték, termalkut 10,0
Ko6zuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati €pitmény kivételével) 1,0

Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhézas

Hulladéktarolo 20,0
Kizarolag film- és videogyartast szolgalo épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

ebbdl: a hulladékhasznosito 1étesitmény 15,0

Hulladéktarolé: a hulladékgazdalkodasrol sz6lo toérvény eldirasanak megfeleld tarolasra, artalmatlanitasra
szolgalo épiilet, épitmény

hulladéktaroloval azonos leirasi kulccsal kell szamolni.

Hulladékhasznositd 1étesitmény: a hulladékgazdalkodasrdl sz6ld torvény eldirdsanak megfeleld hasznosités
céljara szolgalod épiilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.

Melioracid: szantd, kert, gylimdlcsds, sz6ld, gyep és erddmiivelési agl, nem belteriileten végrehajtott, a
term6fold mezdgazdasagi célu hasznositasat szolgald, vizhaztartas-szabalyozo épitmény; talajjavitas legalabb 6
éves tartamhatéssal, valamint a terililetrendezés épitménye.

1L ULTETVENY

Ultetvénycsoportok {%eiréﬂ kules
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, sz0lo, 6.0
sz6ldanyatelep, mandula, mogyor6 ’

2. csoport: Oszibarack, kajszi, kdszméte, ribiszke, komlo, gylimolcsanyatelep, 10.0
fliztelep ’

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0

4. csoport: did, gesztenye 4,0

5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0

Az iiltetvények tamrendszere nem &nallo targyi eszkodz, hanem tartozek, s ezért az iiltetvénnyel azonos leirasi
kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nallé targyi eszkéznek mindsiil.

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK, TENYESZALLATOK

a) 33 szazalékos Kulcs ala tartozé targyi eszkozok
1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésii, szamvezérlést gépek, berendezések.
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2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az iranyitastechnikai €s altalanos rendeltetésii szamitastechnikai gépek,
berendezések.

3.AHR

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbodl az atviteltechnikai, az ipari kiilonleges vizsgalomiiszerek és a
komplex elven miikddé kiilonleges mérd- és vizsgald berendezések.

5.AHR

6.A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.- alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 wvtsz.-okbol a fluidagyas szénportiizelési berendezések, valamint a
mezogazdasagi €s erdégazdasagi nedves melléktermékek elégetésével tizemeld hofejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-b6l a hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -
hatastalanito és -hasznosito berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgald berendezések.

11. AHR

12. AHR

eszkozok.

b) 20 szazalékos Kkulcs ala tartozé targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

¢) 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkézok

Minden egyéb - az a)-b) pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

15



